OGŁOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO KIEROWNIKA DZIAŁU ŚWIADCZEŃ  RODZINNYCH  W  MIEJSKIM OŚRODKU  POMOCY SPOŁECZNEJ  W  CHOJNICACH.


 
Opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej w Chojnicach (bip.miastochojnice.pl.)  w  dniu 19 grudnia 2007r.

Na podstawie art. 3 a ustawy z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorządowych( Dz. U. z 2001roku Nr 142 poz.1593 z późń. zm.)
P.O DYREKTOR MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ               W CHOJNICACH

ogłasza nabór kandydatów na 

stanowisko Kierownika Działu Świadczeń Rodzinnych

w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej

I  Zakres zadań:

1. organizacja, koordynacja oraz prowadzenie nadzoru nad wykonywaniem prac przez podległych pracowników w celu wykonywania wszystkich zadań należących do kompetencji Działu Świadczeń Rodzinnych,

2. prowadzenie spraw związanych ze sprawozdawczością   rzeczowo – finansową o zrealizowanych zadaniach z zakresu świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej,

3. wydawanie decyzji administracyjnych 

4. przygotowywanie planów finansowych i zapotrzebowania na środki finansowe na wypłatę świadczeń,

5. nadzór nad prawidłowym działaniem programu obsługi świadczeń rodzinnych 


i zaliczki alimentacyjnej ( aktualizacja programu, współpraca z informatykiem, 
archiwizacja danych systemu).

II Kandydat powinien spełniać następujące wymagania związane                             ze stanowiskiem:

1. wykształcenie wyższe magisterskie o specjalności: administracja, ekonomia; mile widziane studia podyplomowe o specjalności organizacja pomocy społecznej.

2. przynajmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe w administracji samorządowej lub rządowej.

3. ogólna wiedza na temat funkcjonowania struktur samorządowych                           i realizowanych przez samorządy zadań związanych z udzielaniem wsparcia osobom, rodzinom i grupom społecznym.

4. znajomość


1) Kodeksu Postępowania Administracyjnego,


2) ustawy z dnia 28.11.2003 o świadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z 2006 roku 
Nr 139 poz.992 z późn. zm.)


3) ustawy z dnia 22.04.2005 roku o postępowaniu wobec dłużników oraz 
zaliczce alimentacyjnej(Dz. U. z 2005r.Nr 86 poz.732 z późn. zm.)


4) przepisów wykonawczych do ustaw wymienionych w pkt 2 i 3.

5. umiejętność kierowania pracą zespołu.

6. biegła znajomość obsługi komputera.

7. samodzielność w działaniu.

8. obowiązkowość, terminowość i dyspozycyjność.

9. kreatywność.

10.  brak prawomocnego skazania za przestępstwo popełnione umyślnie.

III Oczekujemy na państwa pisemne zgłoszenie zawierające:
1. CV ze zdjęciem,

2. list motywacyjny,

3. kserokopię dyplomu ukończenia studiów wyższych,

4. kserokopię świadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy lub inne dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe.

5. oświadczenie kandydata podpisane własnoręcznie, że wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy,

6. oświadczenie kandydata, że, nie był karany za przestępstwa  popełnione umyślnie.

Wymagane dokumenty można składać w terminie do 4 stycznia 2008 roku:
· osobiście w sekretariacie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej                        w Chojnicach; ul. Wysoka 1

· lub przesłać na adres:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 


    ul. Wysoka 1


  89-600 Chojnice 

z dopiskiem na kopercie  „Nabór – Kierownik Działu Świadczeń Rodzinnych”.

O zachowaniu terminu decyduje data wpływu do Ośrodka lub data stempla pocztowego.
Dokumenty, które wpłyną do Ośrodka po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Lista kandydatów, którzy spełnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru umieszczona będzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Chojnicach (bip.miastochojnice.pl.) oraz na tablicach informacyjnych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Chojnicach i Urzędu Miejskiego w Chojnicach.
