Zarzqdzenie Nr ?”L{ /2008
z dnia 10 listopada 2008 roku

Burmistrza Miasta Chojnice

w sprawie : zatwierdzenia Polityki BezpieczeAstwa w Urzedzie Miejskim w

Chojnicach

Na podstawie art.39 a ustawy z dnia 29 sierpnie 1997r. o ochronie danych
osobowych oraz § 3 ust.1 i § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadad urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych

LZARZA DZAM
co nastepuje:

1. Zatwierdzam Polityke Bezpieczenstwa w Urzedzie Miejskim w
Chojnicach.

2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania z jgj
postanowieniami i ich stosowania.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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URZAD MIEJSKI W CHOJNICACH

POLITYKA

BEZPIECZENSTWA

Opracowata: Zatwierdzil:

Bozena Stopa




Potrzeba opracowania polityki bezpieczenstwa wynika z nastgpujacych
aktow prawnych:

1) ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (tekst
jednolity Dz.U z 2002r. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zmianami),

2) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29
kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych.

W mysél art.6 ustawy za dane osobowe uwaza si¢ wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizyczne;.

Osoba mozliwa do zidentyfikowania jest osoba, ktorej tozsamos¢ mozna
okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powolanie si¢ na
numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikéw
okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne,
kulturowe lub spoleczne. '

§ 1

Przetwarzanie danych osobowych w Urzedzie Miejskim shizy realizacji
ustawowych zadan gminy miejskiej Chojnice.

Odbywa sie¢ ono we wszystkich pomieszczeniach biurowych oraz archiwum
Urzedu Miejskiego w Chojnicach. |

Ponadto za pomoca teletransmisji przekazywane sa do Centrum Personalizacji
Dokumentdw oraz Terenowego Banku Danych.
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§2

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Chojnice.

Dane osobowe przetwarzane sg w nastgpujacych zbiorach:
1. Ewidencja ludnosci i dowody osobiste.

Urzad Stanu Cywilnego.

Rejestr mandatow.

Rejestr wnioskow o ukaranie.

Rejestr 0s6b ubiegajacych sie o przydziat mieszkania.

Rejestr oswiadczen majatkowych radnych.

Dodatki mieszkaniowe

Podatek roiny.

Podatek od érodkow transportowych.
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10.Podatek od nieruchomosci — osoby fizyczne.

11.Rejestr przedpoborowych, lista poborowych.

12.Formacje Obrony Cywilne;j.

13.Ewidencja numeracji porzadkowej nieruchomosci.
14.Aktualizacja oplat za wieczyste uzytkowanie.

15.Rejestr decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania.
16.Ewidencja pozwolen budowlanych.

§3

Struktura poszczegélnych zbioréw danych osobowych uzalezniona jest od
zakresu zadan wydzialu okreslonego w ustawach. Zbiory zawierajg dane
niezbgdne do realizacji ustawowych obowiazkow.

Nie  wystepuja  bezposrednie  polaczenia  pomiedzy  systemami
informatycznymi.

§ 4

1. Realizacje nadzoru w zakresie zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie

danych osobowych burmistrz powierza pelnomocnikowi ds.ochrony

danych osobowych, ktory pemni funkcje administratora bezpieczenstwa

informac;ji.

Pelnomocnik wykonujac swojg fl.ll‘lkC_]Q wspolpracuje z :

a/ informatykami Urzedu,

b/Dyrektorem Generalnym Urzedu,

¢/ dyrektorami wydzialow.

3. Pelnomocnik nadzoruje przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych
w Urzedzie. W szczegdlnosci prowadzi ewidencje oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych.
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§5

W celu zapewnienia poufhosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych

danych osobowych wprowadza si¢ nastepujace zasady:

a/ dane osobowe przetwarzajg wylacznie osoby posiadajgce stosowne
upowaznienie,

b/ osaby postronne moga przebywac w pomieszczeniu, w ktérym przetwarzane
sa dane osobowe tylko w obecnodcei oséb upowaznionych,




¢/ monitory komputeréw sg tak usytuowane, by osoby postronne nie miaty do

nich wgladu,

d/ wejscie do systemu odbywa sie na podstawie indywidualnych haset,

e/ osoba odchodzaca od komputera, na ktérym przetwarzane sa dane osobowe,

zabezpiecza go przed dostepem oséb postronnych /np.wygaszaczem/,

f/ hasta dostgpu sa zmieniane zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

g/ niszczenie dokumentdw, brudnopiséw, notatek zawierajacych dane osobowe

odbywa sie za pomoca niszczarek,

h/ informatycy Urzedu wykonujg co dwa tygodnie kopie zapasowe zbioréw

danych i zabezpieczaja je przed dostepem oséb postronnych.

i/ dyrektorzy wydziatdw na biezaco przekazuja administratorowi
bezpieczenstwa informacji aktualne dane dotyczace wykazu baz danych w
systemach informatycznych, ktérych przetwarzane sa dane osobowe oraz
wykaz nowych pracownikdw, ktorzy beda uczestniczyli w przetwarzaniu tych
danych.

§ 6

Osoby nieprzestrzegajace przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych
podlegaja sankcjom przewidzianym w ustawie o ochronie danych osobowych,



