Zarzadzenie Nr 6/12
Burmistrza Miasta Chojnice

z dnia 11 stycznia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozZn. zm.), art. 2 pkt 8 i art. 15a ust. 2 ustawy z
dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Burmistrz Miasta Chojnice, jako "jednostka wspoipracujaca” w rozumieniu przepiséw art. 2
pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276), obowigzany jest w ramach ustawowych
kompetencji wspoipracowaé z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
zapobiegania przestgpstwom, o ktérym mowa w art. 165 a lub art. 299 Kodeksu karnego.

. Zasady wspélpracy i sposéb postepowania okreéla instrukcja, stanowiaca zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

3. Do przestrzegania instrukcji, o ktérej mowa w ust. 2, zobowigzani sa pracownicy, o ktérych

mowa w § 2 ust. 1 instrukeji, stanowiacej zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

o

§2
1. Osobg odpowiedzialng za realizacje wspolpracy pomiedzy Burmistrzem Miasta dzialajacym
jako ,jednostka wspdlpracujaca”, a Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
w zakresie przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, jest Dyrektor
Wydzialu Finansowego.
2. Dyrektor Wydziatu Finansowego w zakresie powierzonych niniejszym zarzadzeniem zadan
podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Finansowego.

§ 4
Traci moc zarzadzenie nr 75 Burmistrza Miasta Chojnice z dnia 3 listopada 2004 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji postgpowania w przypadkach zaistnienia podejrzenia wprowadzenia do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z przestepstwa.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 6/12
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 11 stycznia 2012 1.

Instrukeja
w sprawie przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§1

Ilekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:

—

ustawie - dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U, z 2010 r. Nr 46, poz. 276),
kodeksie karnym - dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U.
Nr 88, poz. 553 z p6Zn. zm.),

GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.).

§2

. Pracownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miasta whasciwi merytorycznie z tytutu

powierzonych im obowiazkéw, winni zapoznag sig z trescig niniejszej instrukeji
i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w niej postanowier.

2. Fakt zapoznania sig z regulacjami zawartymi w niniejszej instrukeji winien byé

potwierdzony w formie oéwiadezenia stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

§3

Pracownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miasta, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejsze;j
instrukeji, w zakresie kompetencji ustawowych, obowiazani sa do zwracania uwagi,
w szczegolnosci na:

nietypowe transakcje zwiazane z nabyciem majatku komunalnego,

umowy i transakcje zwiazane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych

od istniejacych standardow,

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace migdzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonywania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentdw,

przypadkow dokonywania przez podatnikéw nadptat podatkéw i ewentualnego ich
wycofania,

udziat nadzorowanych lub koordynowanych i monitorowanych miejskich jednostek
organizacyjnych w nietypowych przedsigwzigciach, w szczegdlnosci finansowanych

z udziatem kapitatu zagranicznego,

dokonywanie wplat znacznych kwot gotowka, w szczegdlnosci z tytutu zaplaty za
mieszkania komunalne,

dokonywanie wplaty gotdwka w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu.



§4

. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta, o ktérych mowa w § 2 ust. 1

niniejszego zarzadzenia, cbowiazani sa:

— dokonywaé analizy 1 oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy,
w ktdrych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwos¢ wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodet,

— sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakeji, co do ktoérych
zachodzi podejrzenie, ze majq one zwigzek z popelhieniem przestgpstwa, o ktérym

mowa w art. 165 a lub art. 299 Kodeksu karnego,

— zebraé dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych transakeje w rozumieniu
art. 2 pkt 2 ustawy,

— dokona¢ opisu transakeji, o ktérych mowa w niniejszym ustepie wraz z uzasadnieniem,
ze zachodza okolicznosci wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy 1 istnieje uzasadniona
potrzeba powiadomienia o tym fakcie GIIF, przedkiadajac projekt powiadomienia,

. Pracownik Urzedu Miasta, w tym pracownik kontroli wewnetrznej analizujacy dokumenty

podmiotéw kontrolowanych, obowigzany jest do sporzadzenia odpowiedniej notatki
stuzbowej lub projektu powiadomienia GIIF i przekazania jej Dyrektorowi Wydzialu
Finansowego, w przypadku stwierdzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF
o zagrozeniu popelnienia przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165 a lub art. 299 Kodeksu
karnego.

. Wzér powiadomienia GIIF stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej Instruke;ji.

§35

. Dyrektor Wydziahi Finansowego, uznajgc zasadno$¢ podjecia dziatant wnioskowanych przez

pracownika, o ktérym mowaw §4 ust. 1 12 niniejszego zarzadzenia, przedstawia
Burmistrzowi Miasta projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych
okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktorych uznano, ze moga wskazywac na dokonywanie
dzialan majacych na celu wprowadzanie do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet.

. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Dyrektor Wydzialu

Finansowego sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i1 przedstawia Burmistrzowi Miasta,
celem podjecia odpowiedniej decyzji.

. Dyrektor Wydziatlu Finansowego podpisuje powiadomienie GIIF w ramach udzielonego przez

Burmistrza Miasta pelnomocnictwa.

. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg oraz projekty powiadomien sg

ewidencjonowane w prowadzonym przez Dyrektora Wydziatu Finansowego rejestrze,
ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej Instrukceii.

. Dostegp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF posiadaja:

— Burmistrz Miasta

— Zastepcy Burmistrza,

— Sekretarz Miasta,

— Skarbnik Miasta,

— Kierujgey komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta,

— upowaznieni pracownicy komoérki organizacyjnej Urzedu Miasta wlasciwe] do spraw
kontroli wewngtrzne;j.

§6

. Dyrektor Wydzialu Finansowego odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15

iart. 15 a ustawy.



e

2. Do obowiazkéw Dyrektora Wydzialu Finansowego nalezy, w szczegélnogei:

nadzoér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukeji i przedstawianie
propozycji dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jej tresei,

przygotowywanie korespondencji Urzgdu Miasta jako jednostki wspétpracujacej z GIIF
péiroczna analiza rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan i przedstawianie
polrocznych raportéw Burmistrzowi Miasta.

b4

Burmistrz Miasta

=z 1ster



Zatacznik Nr 1 do instrukeji w sprawie
przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem(am) do wiadomosci i scislego przestrzegania zasady
okreslone w instrukcji w sprawie przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu oraz zobowiazuje si¢ postepowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

coytelny podpis pracownika



Zatacznik Nr 2 do instrukcji w sprawie
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

Dot: Powiadomienie o podejrzeniach popelnienia prania pienigdzy oraz finansowania
terroryzmu

W zwiazku z art. 15 a ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. z 2010 r. Dz. U. Nr 46, poz. 276 ) powiadamiam, ze
w trakcie kontroli /w wyniku analizy (nalezy wymieni¢ bqdz zakres, termin przeprowadzonej
kontroli bqdz rodzaj dokumentow poddanych analizie, bedgcych podstawq powiadamiania GIIF)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................................

(opis ustalen powinien, w miare mozliwosci, zawierac dane, wymienione w art. 12 ust. 1
ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ustawy)

Zatacznik:

(Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 nalezy dolqezyé potwierdzone kopie dokumentow dotyczqcych
transakcii, co do kidrych zachodzi podejrzenie, ze majg one =zwigzek z popelnieniem
przestepstwa, o ktérym mowa w art. 163a lub art. 299 Kodeksu karnego oraz informacje o
osobach przeprowadzajacych te transakcje.



Zatacznik Nr 3 do instrukcji w sprawie
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

Lp. | Nazwa Opis tresci Data Decyzja Uwagi
dokumentu Nazwisko dokumentu lub | przekazania I data
lub rodzaj | Sporzadzajacego transakcji Dyrektorowi | wystania do
transakcji idata Wydziatu GIIF

Finansowego




