ZARZADZENIE Nr 1992017
BURMISTRZA MIASTA CHOJNICE
z dnia .04.9% 2017 v

~ w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w miescie Chojnice.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U.z 2016 r., poz. 446 ze zm.), art. 2, art. 18 ust. 1 14 oraz art. 20 ust 2 pkt. 11 pkt. 2
ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1430 ze zm.), art. 18 ust.3, art. 20 ust. T pkt. 6 ustawy z
dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t,j. Dz. U. z 2017 r., poz. 209) ,art.4
ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.U. z 2016 r. poz.
904), § 2 pkt. 2 i § 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. z
2004 r. Nr 16, poz. 152), § 8 ust. 1, ust 2 pkt. 3 i ust 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie potowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219
poz. 2218), Zarzadzenia Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerweca 2016 .
w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w Wojewddztwie Pomorskim, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 151/2016 z dnia 2 sierpnia 2016 r. oraz Zarzadzenia Nr 24/2016 Starosty
Chojnickiego z dmia 10 sierpnia 2016 r. w sprawie utworzenia systemu staltych dyzuréw w
powiecie chojnickim

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu stalego dyzuru
(zwanego dalej SSD);

2) jednostki organizacyine zobowigzane do zorganizowania SSD oraz zasady tej
organizacji; .

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzgdzen, sygnaléw i informacji
w ramach SSD;

4) obowigzki Punktow Kontaktowych i 0s6b wchodzacych w skiad SSD;

5) okresdlenie wyposazenia i skladu statego dyzuru;

6) wykaz obowigzujacych dokumentow w SSD wraz z ich wzorami.



SSD tworza:

§2

1) Burmistrz Miasta Chojnice:

a) w Urzedzie Miejskim w opareiu o Wydzial Zarzadzania Kryzysowego Ochrony
Ludnosci i Spraw Obronnych,

b) w utworzonych przez Samorzad Gminy Miejskiej Chojnice podleglych i
nadzorowanych jednostkach4_gvrg§nizacyjn}cch___obj gtych zadaniami obronnymi—

wedlug zasad ustalonych przez Burmistrza:
- .__pg@z_e_g___lyﬁcjskiego,,ZaldaduxKommﬁkani» Sp-z0.0.w Chojnicach,
~  prezes Miejskich Wodociagéw Sp. z 0.0. w Chojnicach,
- prezes Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Chojnicach,
- dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Chojnicach,
- prezes Centrum Park Sp. z 0.0, w Chojnicach,
- dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 1 z Oddzialami Integracyjnymi w
w Chojnicach
-~ dyrektor Zespohu Szkolno-Przedszlcolnego Nr 3 w Chojnicach,
- dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 5 w Chojnicach,
- dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 7 w Chojnicach,
- dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 8 w Chojnicach,

¢} w podmiocie leczniczym, na ktory Wojewoda Pomorski natozyl obowiazek
wykonywania zadan obronnych, w swojej siedzibie wedlug zasad ustalonych
przez Burmistrza:
- prezes Podmiotu Leczniczego ,,ALTE” spétka z 0.0. ul. Drzymaty 33
Chojnice, prowadzacy Zaktad Leczniczy: Przychodnia Lekarska »NOVA”
ul. Drzymaty 33 w Chojnicach

§3
1. SSD tworzy sic w miedcie Chojnice w stanie stalej gotowosci obronnej pafistwa, w celu
Zapewnienia:
1) ciaglosci przekazywania zarzadzen i decyzji organdw uprawnionych do

2

Ly

2)

3)

uruchamiania realizacji zadan zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronne;j
paistwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych
odpowiednich szczebli;

mozliwosci  przekazywania wlasciwym  organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej paristwa,

mozliwosci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach  kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji
zadan w ramach zarzadzania kryzysowepo, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 1. o zarzgdzaniu kryzysowym, ujetych w planach zarzadzania
kryzysowego odpowiednich szczebli.

System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji, o ktérych

mowa w ust. 1 pkt 1) i 2) od Wojewody Pomorskiego do Starosty Chojnickiego, a od
Starosty do Burmistrza, od Burmistrza do podmiotow » ktérych organem zalozycielskim jest
Gmina Miejska Chojnice oraz do podmiotu leczniczego,




3. Organy samorzgdu terytorialnego wymienione w ust. 2 w ramach organizacji wlasnego
SSD zapewniaja przekazywanie decyzji i informacji do podmiotéw utworzonych przez
samorzad danego szczebla, podmiotéw podporzadkowanych i nadzorowanych, kiérym w
tabeli realizacji zadan operacyjnych przypisano obowiazek realizacji tych zadan.

4. Na obszarze miasta Chojnice rolg koordynacji i pelnienie nadzoru nad SSD sprawuje
Burmistrz. SSD zorganizowany w Urzedzie Miejskim w Chojnicach stanowi organ posredni,
przekazujgcy zarzadzenia, decyzje i informacje jednostkom nadzorowanym oraz podmiotowi

- leczniczemu, na ktéry wojewoda natozyt obowiazek wykonywania zadan obronnych.

1. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach statego dyzuru organizowanego przez
podmioty wymienione w § 2 nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadaf wynikajacych z wprowadzania wyzszych standw gotowosdci
obronnej panstwa, sprawowanie nadzoru nad realizacjg procedur z tym zwiazanych
oraz przékazywanie wlasciwym organom nadrzgdnym, informacji o stanie sit
uruchamianych podezas podwyzszania gotowosci obronnej paristwa,

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniw, zmianie i odwolaniu
stopni alarmowych, a takze dzialan porzqdkowo-ochronnygh realizowanych w celu
przeciwdzialania i minimalizowania skutkéw atakéw terrorystycznych lub
sabotazowych, o ktérych mowa w wykazie przedsigwzieé i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego,

3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informacji w sytuacjach
kryzysowych, monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach
zagrozenia bezpieczefistwa i decyzji uprawnionych organéw majacych na celu
przeciwdzialanie tym zagrozeniom.

2. SSD zorganizowany w Urzedzie Miejskim w Chojnicach shuzy takze do przekazywania
sygnatéw i zapoczatkowania procesu zwiazanego z uruchomieniem akeji kurierskiej na
terenie miasta Chojnice.

§5

1. Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skiadzie, na wszystkich szczeblach zarzgdzania
funkcjonuja Punkty Kontaktowe, ktdrych rola jest wykonywanie zadan statego dyzuru przed
jego uruchomieniem,

2. 0d czasu uruchomienia staty dyzur pelniony jest catodobowo w systemie zmianowym do
odwolania.

§6

W skiad stalego dyzuru, po jego uruchomieniu wechodza:
1) starszy dyzurny —w UM jest to osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji
zadarn operacyjnych (TRZO),
2) dyzurny,
3) lacznik,
4) inne osoby w miarg potrzeb wg decyzji Burmistrza.



§7

SSD w miescie Chojnice uruchamiany jest na polecenie Starosty Chojnickiego Iub z jego
upowaznienia, przez Dyrektora Wydzialu Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego
Starostwa Powiatowego w Chojnicach, natomiast w Urzedzie Miejskim, jednostkach
. nadzorowanych i podmiocie_leczniczym na polecenie Burmistrza lub z jego upowaznienia
przez Dyrektora Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Ochrony Ludnodci i Spraw
Obronnych-Urzedu-Miejskiego w Chojnicach. - e

§8

1. Decyzjg o uruchomieniu SSD w pelnym skladzie w jednostkach, o ktérych mowa w § 2
podejmuja kierownicy tych jednostek:
1) obligatoryjnie w nastepujgcych sytuacjach:
a) w razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowos$ci obronnej padstwa lub
otrzymania zadania operacyjnego,
b) wprowadzenia na obszarze wojewddztwa Iub kraju jednego ze standw,
nadzwyczajnych (wojennego, wyjatkowego),
c) Ww razie wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na
obszarze wojewoddztwa,
2) rozwinigcie SSD w innej sytuacji moze nastapié w razie:
a) otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego w
trybie przewidzianym w art.15 i art.16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o
dzialaniach antyterrorystycznych,
b) wystapienia katastrofy, ktdrej towarzyszy duze zagroZenie dla zycia i zdrowia
ludzi lub zagrozenia dla srodowiska naturalnego,
¢) w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.
2. O uruchomieniu statego dyzuru kierownicy jednostek niezwlocznie informuja Burmistrza
za posrednictwem Punktu Kontaktowego, a Burmistrz Staroste  za posrednictwem Dyrektora
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego.

§9

Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie obieg informacji, a takze odbieranie oraz
przekazywanie sygnaléw i zarzadzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa zapewniaja:
1) w Urzedzie Miejskim w Chojnicach:
a) w godzinach pracy Urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy
dziatajacy w oparciu o Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci
i Spraw Obronnych Urzedu lub sekretariat Burmistrza,
b) po godzinach pracy Urzgdu i w dni wolne od pracy obieg informaciji zapewnia
Punkt Kontaktowy — telefon odbierany jest przez Burmistrza lub osoby przez
niego wyznaczone i ujgte w Karcie Statego Dyzuru.
2) w utworzonych przez Gming Miejska Chojnice podleglych i nadzorowanych
Jjednostkach organizacyjnych:




(¢

3)

- prezes Miejskiego Zaktadu Komunikacji Sp. z 0.0. w Chojnicach lub oscba
przez niego wyznaczona,
- prezes Miejskich Wodociggéw Sp. z o.0. w Chojnicach lub osoba przez niego
WYyZnaczona, A
- prezes Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Chojnicach lub osoba
PrZez niego wyznaczona,
- dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Chojnicach lub osoba
przez niego wyznaczona,
- prezes Centrum Park Sp. z 0.0. lub osoba przez niego wyznaczona,
- dyrektor Szkoty Podstawowej Nr.1 z Oddzialami Integracyjnymi w Chojnicach
lub osoba przez niego wyznaczona,
- dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 3 w Chojnicach lub osoba przez
1iego wWyznaczona,
- dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 5 w Chojnicach lub osoba przez niego
WyzZnaczona, :
- dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 7 w Chojnicach lub osoba przez niego
WwyZnaczona, '
- dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 8 w Chojnicach Iub osoba przez niego
Wwyznaczona.

w Podmiocie Leczniczym ,ALTE” Spétka z o.0. ul. Drzymaly 33 w Chojnicach
prowadzacy Zaklad Leczniczy: Przychodnia Lekarskiej ,,NOVA™ ul.Drzymaly 33
w Chojnicach, na ktéra zostal nalozony obowiazek realizacji zadan obronnych
prezes lub osoba przez niego wyznaczona.

§10

1. Zasady przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania
Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli:

1)

2)

3)

4)

Wojewoda Pomorski — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od
Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa za posrednictwem dyzurnego WCZK;
Starosta Chojnicki - decyzje, sygnaly, zarzgdzenia, informacje otrzymuje od
Wojewody Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem dyzurnego WCZK;
Burmistrz — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Wojewody
Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora Wydziahu
Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem Starosty
Chojnickiego;

przedsigbiorey, na ktérych zostat nalozony obowigzek realizacji zadan obronnych
decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuja od Burmistrza Miasta
Chojnice.

2. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomocg technicznych
srodkéw lacznodci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego
upowaznienie. Kuriera przekazujacego decyzje, sygnat lub zarzadzenie naleZy




wylegitymowaé, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowaé dane osobowe, wykona¢ kopum-
upowaznienia, ktérg przechowywac w Ksigzee Meldunkéw Stalego Dyzuru,
3. Przekazywanie za pomoca technicznych $rodkéw lacznogci moze nastapi¢ slownie —
przez telefon lub droga radiowa do jednostek posiadajacych tacznosé radiowa, albo pisemunie,
faxem lub poczta elekironiczng (systemem e-PUAP lub e-meil).

4. Otrzymanie sygnatu przekazanego przez telefon, drogs radiowa, faxem lub przez poczte
elektrom'cznq nalezy niezwlocznje potwierdzic’: u przel{azujqcego sygnal

Zarzqdzema
§11

1. W celu utworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowac 1 przesta¢ do
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosei i Spraw Obronnych Urzedu
Miejskiego w Chojnicach Karte Statego Dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr

3 do Zarzadzenia. Karte nalezy przysta¢ w terminie 14 dni po wejsciu w zycie niniejszego
Zarzadzenia, a ponadto raz w roku do dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie
danych teleadresowych. .
2. KSD Urzgdu Migjskiego w Chojnicach nalezy przestaé do Dyrektora Wydziatu
Bezpieczeiistwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Chojnicach raz do

roku do dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych.

§12

1. Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢ pomieszczenie, wyposazone w szczegolnoscei w:

— $rodki facznosci (telefon, fax),

— zestaw komputerowy z drukarka i dostgpem do sieci Internet;
2. Kierownik podmiotu organizujacego SSD moze zdecydowaé o dodatkowym
wyposazeniu w miare potrzeb I mozliwosci.

§13

Dokumentacje SSD stanowia:
1) Aktualne teksty:
a) Zarzgdzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia systemu stalych
dyzurow w Wojewo6dztwie Pomorskim,
b) Zarzadzenia Starosty Chojnickiego w sprawie utworzenia systemu stalych
dyzuréw w powiecie chojnickim, ‘
¢} Zarzadzenie Burmistrza Miasta Chojnice w sprawie utworzenia systemu stalych
dyzuréw w miescie Chojnice,
2) Instrukcja SSD opracowana w danym Urzedzie (instytucji), wg wzoru w zatgczniku
Nr 1 do zarzadzenia,
3) ..Ksiazka Meldunkéw Stalego Dyzuru” opracowana wg wzoru w zalaczniku Nr 2
do Zarzadzenia,
4} Tabela danych teleadresowych,
5) Imienny wykaz osdb pelniacych dyzury na poszezegdlnych zmianach,
6) Brudnopis.




§14

Kierownicy podmiotéw wymienionych w § 2 w terminie 14 dni od dnia wejscia w zycie
niniejszego Zarzadzenia wydadza wewnegtrzne akty normatywne regulujace dziatanie SSD
w kierowane] przez siebie jednostce, zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszym
zarzadzeniu.

§15

1. Imienny sklad osobowy SSD w Urzedzie Miegjskim~ w Chojnicach ustali Dyrektor
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci 1 Spraw Obronnych.

2. W razie uruchomienia SSD Dyrektor Wydziatlu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony
Ludnosci i Spraw Obronnych w porozumnieniu z Dyrektorem Generalnym Urzedu Miejskiego
ustalg okresowo inny rozkiad czasu pracy dla os6b wchodzacych w sktad SSD.

§16

. Organizacje = SSD w  Urzgdzie Miejskim w  Chojnicach,  opracowanie
dokumentacji, przygotowanie pomieszczenia do pelnienia dyzuru powierza sie Dyrektorowi
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych we wspétpracy
z Dyrektorem Generalnym Urzedu oraz Pelmomocnikiem ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§17

Traci moc: Zarzadzenie Nr 66/2016 Burmistrza Miasta Chojnice z dnia 29.08.2016 r. w
sprawie  utworzenia systemu statych dyzurdw w miescie Chojnice.

§18

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia, a w szczegdlnodci nad
funkcjonowaniem SSD w miescie Chojnice powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych Urzgdu Miejskiego w Chejnicach.

§19

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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