ZARZADZENIE NRG64/25
Burmistrza Miasta Chojnice.
z dnia 3 kwietnia 2025 r.

w  sprawie powotania komisji  przetargowej do przeprowadzenia  postgpowania
o zamoOwienie publiczne na: ,,Udzielenie kredytu dlugoterminowego w kwocie 9.000.000 zlotych na
finansowanie planowanego deficytu i na splate wczeSniej zaciagnietych pozyczek i kredytow dla
Gminy Miejskiej Chojnice”.

Na podstawie art. 53,54,55 i 56 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.].
Dz. U.z 2024 r. poz. 1320), zarzadzam:

1.
Powota¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o zamodwienie publiczne na:
sUdzielenie kredytu dlugoterminowego w kwocie 9.000.000 zlotych na finansowanie
planowanego deficytu i na splate wczesniej zaciagnietych pozyczek i kredytéow dla Gminy
Miejskiej Chojnice”. w skladzie:

1) Wioletta Szreder — przewodniczaca (0soba odpowiedzialna merytorycznie za przygotowanie
postgpowania),

2) Joanna Rekowska — sekretarz (osoba odpowiedzialna merytorycznie za przygotowanie
postgpowania),

3) Agnieszka Buchwald - cztonek komisji (specjalista ds. zamowien publicznych)

2.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powolanym do oceny
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z
przygotowaniem postepowania.

3.
Komisja przetargowa dziata zgodnie =z regulaminem pracy stanowigcym zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia. Komisja przetargowa w szczegodlnosci przedstawia kierownikowi
zamawiajacego wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamdwienia.

4,
Zobowigzuj¢ Komisje do zachowania tajno$ci dokumentow przetargowych w zakresie przewidzianym
ustawami.

5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

drinz. Arseniusz Finster
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
DO ZARZADZENIA
BURMISTRZA MIASTA CHOJNICE
NR 64/25 Z DNIA 3 kwietnia 2025 r.

Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

Cztonkami komisji sg osoby powotane przez Burmistrza. W sklad komisji obligatoryjnie
wchodzi specjalista ds. zamowien publicznych.

W pracach komisji mogg uczestniczy¢ biegli powotani przez Burmistrza.

Cztonk6éw komisji powotanej do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Burmistrza czynnosci w
postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamoéwien
publicznych w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powoluje i odwoluje kazdorazowo Burmistrz
w drodze Zarzadzenia.

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
wykonawcow w celu potwierdzenia spelnianie stawianych warunkow, czlonkowie komisji
sktadajg - na podstawie art. 56 ust. 4 ustawy, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe
zeznania - pisemne o$wiadczenia o braku lub zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17
pzp.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w pkt 6, nieztozenia przez niego o$swiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z
dalszego udziatu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje o wylaczeniu
cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi, ktory w miejsce wytaczonego
cztonka moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci
wylaczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz.

Cztonek komisji, z zastrzezeniem pkt 6, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie
z udzialu w pracach komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w pkt 6, o czym informuje przewodniczacego komisji.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez czlonka
komisji  podlegajacego  wylaczeniu  po  powzigciu  przez  niego  wiadomosci
o okolicznosciach, o ktéorych mowa w pkt 6, powtarza si¢, za wyjatkiem czynnos$ci otwarcia ofert
oraz innych czynnos$ci faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania. Przepis stosuje si¢
odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wylgczony z powodu niezlozenia
o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6, albo ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

Odwotanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow, o ktorych mowa w pkt 6 , w
sytuacji o ktérej mowa w pkt 7, oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu
w pracach komisji.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez Burmistrza
sposrod cztonkow komisji.

Do zdan przewodniczacego nalezy w szczego6lnosci:

- zwolywanie posiedzen komisji oraz przewodniczenie jej obradom,

- odebranie o$§wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w pkt 6 oraz poinformowanie
Burmistrza o okolicznos$ciach wskazanych w pkt 8 i pkt 9,

- podziat pomigdzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

- informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.
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Podczas nieobecnosci przewodniczacego jego zadania przejmuje bedacy czlonkiem komisji
dyrektor wydzialu odpowiedzialnego merytorycznie za przygotowanie i1 przeprowadzenie
postgpowania.
Podczas nieobecnosci zarowno przewodniczacego jak i dyrektora wydziatu powyzsze zadania
przejmuje sekretarz komisji.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6, przewodniczacy wlgcza do dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.
Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji
powolany przez Burmistrza sposrdd czlonkéw komisji. Udostepnienie zainteresowanym
protokotu oraz innych materiatow postepowania nastepuje na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych i Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Burmistrz z wilasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powotaé
biegtych (rzeczoznawcow).
Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio punkty 6,7,8 1 9.
Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
Komisja, powotana do oceny spelnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz badania i oceny ofert, dokonuje otwarcia ofert oraz:
- przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza propozycje:

a) wykluczenia wykonawcy,

b) odrzucenia oferty,

¢) wyboru najkorzystniejszej oferty,
- wnioskuje o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia,
- prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie

takich negocjacji.
Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, w zaproszeniu do udziatu w postepowaniu albo
w zaproszeniu do sktadania ofert.
W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej rgki komisja przedstawia
Burmistrzowi propozycj¢ zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byty prowadzone negocjacje.
W przypadku, gdy komisja wystepuje do Burmistrza o uniewaznienie postgpowania, pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé
okolicznosci, ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.
W przypadku wniesienia przez wykonawce odwotania lub w przypadku poinformowania
zamawiajacego o niezgodnej z ustawa czynnosci lub jej zaniechaniu przewodniczacy komisji
przekazuje Burmistrzowi stanowisko komisji w przedmiotowej sprawie.
Projekty wszystkich dokumentow dotyczacych postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wymagajace zatwierdzenia przez Burmistrza przewodniczacy komisji przekazuje do
zaaprobowania specjaliScie ds. zamdwien publicznych.
Wszelkie czynnoéci administracyjno-biurowe zwigzane ze sporzadzaniem, wydawaniem
i przyjmowaniem dokumentéw dotyczacych postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzi merytorycznie odpowiedzialny wydzial Urzedu Miasta.



