ZARZADZENIE nr /12 12010
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 31 grudnia 2010 r,

w sprawie planu audytu wewnetrznego na 2011 r.

Na podstawie art. 283 ust. 11 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.1240) oraz Ksiegi Procedur Audytu Wewnetrznego
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Woprowadza sie plan audytu wewnetrznego dla Gminy Miejskiej Chojnice na rok 2011,
obejmujgcy nastepujace tematy zadan zapewniajgcych:

Ochrona danych osobowych i ich archiwizacja w Urzedzie Miejskim w Chojnicach,
Realizacja obowigzku zapewnienia lokali socjalnych przez Gmine Miejska Choijnice.
Realizacja $wiadczen z zakresu pomocy spotecznej w okresie od 2009 do 2010 .

Nadzdr nad samorzadowymi jednostkami w dziedzinie pomocy spotecznej.

Prowadzenie ewidencji i windykacji dochodéw budzetowych w okresie od 2009 do 2010 r.
Planowanie, zmiany oraz realizacja budzetu Miasta Chojnice w okresie od 2007 do 2010 .
Prawidtowos¢ udzielania i skutecznosé rozliczania dotacji dla organizacji spoza sektora
finanséw publicznych w okresie od 2008 do 2010 .

Ny oo =

§ 2

Zarzadzenie realizuje Audytor Wewnetrzny zgodnie z Ksiegg Procedur Audytu
Wewnetrznego dla Urzedu Miejskiego w Chojnicach.

§3

Plan roczny audytu wewnetrznego na 2011 r. stanowi zatacznik do Zarzgdzenia.
§4

Termin realizacji Zarzgdzenia uptywa z dniem 31.12.2011 r.
§5

Przediuza sie termin realizacji planu audytu na 2010 r. przyjetego Zarzadzeniem
Burmistrza nr 4/2010 z dnia 22.01.2010 r. w terminie do dnia 28.01.2011 r.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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PLAN AUDYTU NA ROK 2011

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp. | Nazwa jednostki
Urzad Miejski
Jednostki organizacyjne:

(LS5

Przedszkole Samorzadowe nr 9
Ztobek Miejski

Szkota Podstawowa nr 1
Szkota Podstawowa nr 3
Szkola Podstawowa nr 3
Zespol Szkét nr 7

Gimnazjum nr 1

Gimnazjum nr 2

Osrodek Profilaktyki Rodzinnej
Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej
Straz Miejska

YVVVVVVVYVYVYVY

3. | Samorzadowe instytucje kultury:

> Chojnicki Dom Kultury
» Miejska Biblioteka Publiczna

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora
wewngtrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze
Na podstawie metody matematycznej, stanowiacej dokumentacje analizy ryzyka, okreslono:
- przedzial ryzyka wysokiego: od 80 % do 100%,
- przedziat ryzyka $redniego: od 50% do 79%,
- przedziat ryzyka niskiego: do 49%.



Obszar

Typ obszaru dziﬂ!alnoici Poziom
dzialalnosci q zwigzany ryzyka
Z aysponowanicm + . +
L Nazwa obszaru ryzyka frodkami,q | OPIS ebszaru | W obszarze
P ) . dzialalnosei
Padsteovowa | térych mowa w o :
£}/ art. 5 nst. 3 wspomagajiee] (1.'5'50[‘:’/
IWspomagajqea ustawy o fin, Sré-,a:-’/
(PH) publ. niskl)
tak/ nie
1. | System ochrony danych osebowych PW Nie Zﬁgﬁ;lc wysoki
2. | Realizacja obowigzku wskazania lokalu socjalnego P Nie - wysoki
3 Ochrona systemow IT, w tym odtwarzanie danych z kopii PW Nie _ Systemy wysoki
zapasowych informatyczne
" Udzielanie i -rozlmzame dotacji dla klubow sportowych i P Nie ) wysoki
stowarzyszen
5. | Planowanie i realizacja budzetu P Tak - wysoki
6. | Zmiany budzetu i planéw finansowych P Nie - wysoki
7 Prowadzem.e kDI‘lt[‘E)ll gospodarki finansowej, w tym PW Nie Gospodarka wysoki
finansowania zadan remontowych finansowa
8. | Ochrona danych osobowych i ich archiwizacja PW Nie Z?sza};d;;nnle wysoki
9. Pozysktwan.le.l rozllczja.me pozabudzetowych Zrodel PW Nie Qnspodarka wysoki
finansowania inwestycji finansown
10. | Dotacje dla organizacii pozarzadowych p Nie - wysoki
11. | Prowadzenie ewidencji i windykacji dochodéw budzetowych P Nie - wysoki
17 'Spor?z'p:lzame wnioskdw o udzielenie wsparcia z zagranicznych PW Tak Func_i_uszc: wysoki
$rodkdw pomaocowych unijne
13. | Ewidencja majgtku komunalnego I Nie - wysoki
14. | Realizacja $wiadczen z zakresu pomocy spolecznej P Nie - wysoki
5. Nadzdr nad samon?qdowyml jednostkami w dziedzinie PW Nie Pomoc wysaki
pomocy spolecznej spoleczna
16. | Utrzymanie drég i transport zbiorowy P Nie - wysoki
17, Reallza'cja zad?n zwiazanych z rozbudDWFLl wdrazaniem W Nie ~ Systemy wysolki
systemow teleinformatycznych w Urzedzie informatyczne
18. [ Umarzanie wierzylelnosci P Nie - wysoki
19. | Gospodarka odpadami komunatnymi P Nie - wysoki
Koordynacja realizowanych inwestycji z remontami Wspdlpraca z
20. | kapitalnymi w miescie oraz inwestycjami prowadzonymi przez W Nie inwestorami wysoki
inwestorow pozamigjskich pozamiejskimi
21. | Dotagje na ochrong zabytkow P Nie - wysoki
22, | Utrzymanie czystosci miasta Chojnice P Nie - wysoki
Ocena wydatlkdw kwalifikowanych realizowanych w ramach Fundusze .
23. - . . . o PW Tak - wysoki
projektow wspdlfinansowanych ze $rodkéw funduszy unijnych unijne
24, | Dotacje dla instytucji kultury P Nie - wysoki
25. | Rozliczanie finansowe zadan inwestycyjnych W Tak Cospodarka wysoki
finansowa
2%. Obstuga diugu pub]iczr'lego w zakresie zabezpieczenia ew, PW Nie Gospodarka wysoki
splaty z tytulu porgezen finansowa
2. Mt?'mtorowame projektow wspolfinansowanych ze srodkow W Tak Fundusze wysoki
unijnych unijne
Nadzdr wlascicielski i zabezpieczenie intereséw miasta w . Zarzndzanie .
28. tkeact PW Nie spotlkomi wysoki
Spoikach komunalnymi
Zapewnianie podleglym instytucjom kultury odpowiednich W . Instytucje .
29, . : o : . . Nie wysolki
warunkow dzialania i rozwoju, w tym srodkow finansowych kultury




PW

Promocija

30. | Polityka wydawnicza miasta Nie Miastn wysoki
31. | Dochody z tytulu podatkéw i oplat P Nie - wysoki
32. | Dodatki mieszkaniowe P Nie - wysoki
Identyfikacja i monitoring obszaréw wystepowania barier dla . Zurzadzanie .
33 osob niepelnosprawnych W Nie Urzgdem wysoki
34. | Utrzymanie oraz serwis sprzetu i oprogramowania PW Nie Z:{Irzmaéidz;nnm wysoki
35, | Opracowywanie projektow planéw inwestycyjnych miasta PwW Nie Inwestycje wysoki
36. | Ustalanie plandw finansowych szkél i placéwek odwiatowych p Nie - wysoki
37. | Pozyskiwanie Inwestordw dla Miasta Chojnice PW Nie Zarzadzanie wysoki
38. | Dokonywanie wymiaru oplat | podatkow lokalnych p Nie - wysold
39. | Przydziat, wynajem i zmiana lokali mieszkalnych P Nie - wysoki
40. | Najem lokali uzytkowych i garazy p Nie - wysoki
41. | Przygotowanie ofert inwestycyjnych PW Tak Inwestycje wysoKi
42. | Gospodarka lokalami mieszkaniowymi P Nie - wysoki
43. | Gospodarowanie zielenig miejska P Nie - Sredni
, o e s . Gospodarka o
l4. | Egzekucja podatkéw i oplat W Nie finansowa sredni
Realizacja planu zagospodarowania, wydawanie decyzji o
43, | warunkach zabudowy zgodnych z planem zagospodarowania P Nie - $redni
przestrzennego
46, Rea[.izacj'a z'ad.aﬁ remontowych i inwestycyjnych szkdt i P Nie ) eredni
placdwek oswiatowych
anie zbi . i i Pw .
47, Opracowywanie zbn'or'cz'ych programow zadan spoleczaych i Nie Inwestycje dredni
gospodarczych w miescie
: - — - P
48, Dotaq'e z budgetu dla podmictdw nie zaliczanych do sektora Nie ) sredni
finansaw publicznych
49, | Sprawozdawczosc finansowa PW Nie GF.DSPOdmka sredni
inansowa
s0. Zaspnka;ame potrzeb mieszkancdw w zakresie organizacji PW Nie Promacja sredni
imprez kulturalnych Miasla
51 {Zaspokajame potrzeb mieszkanicow w zakresie organizacji pW Nie Promocja sredni
imprez sportowych Miasta
52 Przesirgegz;qle ustawuw:ego nadzoru finansowego nad PW Nie .Nadzor gredni
podlegiymi jednostkami finansowy
53. | Realizacja zadan w zakresie ochrony zdrowia P Nie - éredni
Edukacja,
54. | Zbywanie i nabywanie nieruchomosci PW Nie Wychowanie i sredni
Zdrowie
33, | Monitorowanie stanu Srodowiska przyrodniczego miasta Pw Nie C_iQSPOdmka $redni
komunalna
56. | Organizacja wspdlpracy z zagranica PW Nie Zurzadzanie sredni
57, | Polityka kadrowa, w tym rekrutacja, selekcja i system ocen PW Nie Za[{r;g:l;;rine $redni
58. | Nadzor i koordynacja dzialan promocyjnych Miasta Chajnice PW Nie Pﬁ?;:ga gredni
Nadzar nad prawidlowoscia stosowania procedur .
_ . Lo e, . . . Zambwienia e
539, | postgpowania przy realizacji zamowien publicznych powyzej PW Nie . $redni
publiczne
14.000 euro
60. | Przeciwdzialanie i zwalczanie klgsk zywiolowych P Nie - $redni
Gromadzenie i analiza informacji wraz z prowadzeniem bazy
. . s . . R Fundusze \ .
61. | danych dotyczacej dostepnosei zagranicznych Srodkow PW Tak unijne gredni
pomocy
62, Zape\?'men.[e warunkéw organizacji pracy komorek PW Nie Zarzndzanie Sredni
organizacyjnych Urzedu Urzgdem
63, Keordynacja wspotpracy miasta Chojnice z zewnetrznymi PW Nie Plr\?lri];gfé]u sredni

organizatorami inicjatyw sluzgcyceh promocji miasta




Zarzadzanie

64. | Koszty utrzymania urzgdu PW Nie Urzedem sredni
Wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, w
63. | tym prowadzenie postgpowan w sprawie oceny addziatywania [ Nie - $redni
na $rodowisko
66. | Doskonalenie zawodowe nauczycieli PW Nie Zurz.qd.zame $redni
oswiatg
67, Okres]ex.ue zakresu rzeczowego zadan inwestycyjnych na dany p Nie ) credni
rok budzetowy
) . Zurzgdzanie , .
68. | Obsluga kasowa Urzedu PW Nie Urzedem sredni
L = . - Fundusze . .
69. | Przygotowanie Urzedu do pozyskiwania funduszy unijnych PW Tak urtiine sredni
70. | Realizacja zadan obrony cywilnej P Nie - gredai
71 Realllzac_]a odszkodowan za grunty trwale zajete pod drogi p Nie ) sredni
publiczne
.. . . . Zarzadzanie . .
” -
72. | Gospodarowanie srodkami trwalymi Urzedu PW Nie Urzedem sredni
73. | Prowadzenie archiwum zakladowego Urzedu PW Nie Zazadzanie $redni
Urzgdem
74. | Kontrola imprez masowych na ktdre wydano zezwalenia P Nie - Sredni
75, P[anowame‘l organizowanie szkolen, doksztatcania i W Nie Za!zqdzar}m sredni
doskonalenia zawodowego kadrami
. _ . Zarzgdzanie o
76. | Inwentaryzacja majgtku Urzedu W Nie Urzedem §redni
77. | Wynagrodzenia z tytulu umdw o pracg i umow zlecenia PW Nie Kadry i place Sredni
78. | Ewidencja dzialalnosei gospodarczej P Nie - sredni
79. | Wydawanie decyzji administracyjnych P Nie - sredni
80. | Organizacja obslugi interesantdw P Nie - gredni
81 Zarzgdzanie korespondencjg wplywajaca do Urzedu i PW Nie Zarzadzanie eredni
" | wychodzacg z Urzedu Urzgdem
82. | Rozpatrywanie i zalatwianie: skarg, wnioskdw i interwencji P Nie - sredni
83. | Przygotowywanie i realizacja zadaf inwestycyjnych p Nie - gredni
84. | Realizacja zadan z zakresu profilaktyki i promocji zdrowia p Nie - gredni
85. | Wydawanie dowodéw osobistych P Nie - $redni
Zadania w zakresie udzielania licencji na wykonywanie
86. | krajowego transportu drogowego oraz wydawania zezwolen na P Nie - Srednj
regularny specjalny przewoz osab
87. | Zapewnienie i przestrzeganie warunkow BHP i p.poz pw Nie Z“szaéd;:;m sredni
B8. | Zaopatrzenie i prowadzenie gospodarki magazynowej Urzedu PW Nie ZErzﬂc;d‘f;;le Sredni
. Zarzadzanie . .
8.1 Ochrona mienia Urzedu PW Nie Urzedem sredni
90. | Prowadzenie lowalifikacji wojskowej P Nie - Srechni
91. | Swiadczenia socjalne PW Nie ZtLljrzqdzame sredni
rzedem
92 Prowadzenie postgpowaii o udzielenie zamowienia W Nie Zamowienia Sredni
~" | publicznego na roboty budowlane publiczne
93. | Wydawanie zezwolein na sprzedaz allkoholu p Nie - $redni
54 Prowadzenie postepowart o udzielenie zaméwienia PW Nie Zamdwienin niski
" | publicznego na ustugi publiczne
45 Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia PW Nie Zamdwienia niski
' | publicznego na dostawy publiczne ¥
9% Skutecznos¢ procedur postepowania przy realizowaniu PW Nie Zamdwienin wiski
" | zamdwien ponizej 14.000 euro publiczne




3. Planowane temafy audytu wewnetrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Planowana liczba
audvtoréw Planowany czas | Ewentualna
L - - - Nazwa obszaru y przeprowadzenin potrzeba .
m Temat zadanin zapewniajgeego wewngtrznych zadnnin ovwolamia | UAE
przeprowadzajgcych - dniac! P
zadanie {(w etatach) (w dniach) reeczoznawey
Ochrona danych osobowych i ich Svst ,
1. |archiwizacja w Urzedzie Migjskim ySiem oehrony I etat 25 - -
1249 J danych osobowych
w Chojnicach.
Realizacja obowiazku zapewnienia Gospodark
2. | lokali socjalnych przez Gming migsszp!?anaig\in 1 etat 25 - -
Miejskq Chojnice,
Realizacja $wiadczen z zakresu
3. | pomocy spolecznej w okresie 2009 — | Pomoc spoleczna | etat 32 - -
2010,
Nadzor nad samorzadowymi  Zarzadzanic
. . .o Jjednostkami w
4, | jednostkami w dziedzinie pomocy A 1 etal 20 - -
. dziedzinie pomocy
spoleczng :
P - spolecznej
Prowadzenie ewidencii i windylkacji Windykacja
5. | dochodow budzetowych w akresie dochodow 1 etat 24 - -
2009-2010r. budzetowych
Planowanie, zmiany oraz realizacja Zarzadzani
6. | budzetu Miasta Chiojnice w okresie g:;zd‘; Tanic 1 etat 20
od 2007 - 2010 r. oen
Prawidlowoéc udzielania i .
skutecznosc rozliczania dotacji dla Dotacje dla
L . . arganizacii spoza <
7. | organizacji spoza sektora finansow seklara finansow 1 etat 33 - -
ggl;:)lcznych w olresie od 2009 do publicznych
2010r.
3.2 Planowane czynno$ci doradcze
Planowana liczha
o Planowany czas
audytordw .
przeprowadzenin
wewngtrzaych ) P .
Lp. rzenrowadzaiaeyel czynnoscei Lhvagi
przep HLILEY doradezych

czynno$ci duradeze
(w etatach)

{w dniach)

1 etnt

wg. zapotrzebowania ze strony Kierownictwa Urzedu, z inicjatywy
audytora w zalaresie lontroli zarzadezej i zarzadzania ryzykiem w
jednostkach objetych audytem wewngtrziiym oraz w zakresie
wprowadzania w Urzedzie Miejskim prajektu ,,Planuj — wykonaj —
sprawdz — dzialaj” - wspoHfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego jest w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, Priorytetu V ,,Dobre rzadzenie”, Dzialania 5.2
»Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgqdowe]” Poddzialania
3.2.1 ,,Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej”,




4, Pla

nowane czynnosci sprawdzajgce

Lp.

Temat zadania zapewniajaeego, ktorego
dotycy czynnofei sprawdzajice

Nazwn obszaru

Planowana liczba
audytordw
wewngtrznych
przeprowadzajacych
czynnofci
sprawdzajgee

Planowuny czas
przeprowadzenia
czynnofei
sprawdzajgeych
(w dniach)

Uwagi

Gospodarowanie zasobem mieszkaniowym
przez Urzad Migjski w Chajnicach.

Zarzadzanie
lokalami

mieszkalnymi

I etat

(8]

5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem

wewnetrznym w kolejnych

latach
Lp. Nazwa obszaru Planowany rok Liwagi
przeprowadzenia
audytu
wewnetrznego
1. | Ochrona systeméw 1T, w tym odtwarzanie danych z kopii zapasowych 2012 . -
, | Prowadzenie kontroli gospodarki finansowej, w tym finansowania zadan 2012 i
™ | remontowych o
3. | Pozyskiwanie i rozliczanie pozabudzetowych Zrodet finansowania inwestycji 2012 -
A Sporzadzanie wnioskdw o udzielenie wsparcia z zagranicznych srodkdaw 2013 i
" | pomocowych T
3. | Ewidencja majatku komunalnego 2012 -
6. | Utrzymanie drdg i transport zbiorowy 2012 -
7 Realizacja zadan zwigzanych z rozbudowa | wdrazaniem systemdw 2012 )
" {teleinformatycznych w Urzedzie -
8. | Umarzanie wierzylelnosci 2013 -
9 | Gospodarka odpadami komunalnymi 2013 -
0 Koordynacja realizowanych inwestycji z remontami kapitalnymi w miescie oraz 2013 i
" [inwestycjami prowadzonymi przez inwestorow pozamiejskich -
11. | Dotacje na ochrone zabytkdw 2013 -
12. | Utrzymanie czyslogci miasta Chojnice 2013 -
13 Ocena wydatkiw kwalifikewanych realizowanych w ramach projektdw 2013 )
" | wspdtfinansowanych ze grodkow funduszy unijnych B
14. | Dotagje dla instytucji kultury 2013 -
6. Informacje istotne dla prowadzenia audyta wewnetrznego:
liczba wszystkich obszaréw ryzyka 06
cykl andytu = = =137
liczba obszaréw ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia 7

zadan zapewniajacych w roku nastepnym

31.12.2010 r.

(data)

31.12.2010 r.

(data)

Audytopy) Wewnetrzny

mgr Anfia Wrfcz-Rekowska

F

{pieczntka i podpis z’mdytom wewnetrznego)

BURMISTRZ

{pieczntka i podpis Burmistrza Miasta)






