KW,J

| II. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Szczegdlowy zakres rzeczowy zadania

4. Cel zadania oraz rodzaj dzialan przy realizacji zadania

5. Deklaracja pobierania lub niepobierania wynagrodzenia od beneficjentéw/adresatow

\

6. Opis kolejnych dzialan planowanych przy realizacji zadania

S

7. Liczbowe okreélenia skali dzialan podejmowanych przy realizacji zadania (nalezy uzy¢ miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych sSwiadczen
udzielonych tygodniowo /miesigcznie)

17



8. Zakladane rezultaty realizacji zadania

III. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

Calkowity koszt (w zl) [
w tym wnioskowana wielkos¢ dotacji (w zi)

[

]

Kosztorys ze wigledu na rodzaj kosztow

] w tym wielkosé¢ srodkéw wiasnych (w zi)

Lp.

Rodzaj kosztéw i sposéb ich kalkulacji

Koszt
(w zh)

Wtym z
wnioskowanej
dotacji (w zi)

W tym ze
srodkow

wiasnych (w zh)*

18
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| Ogdtem

Kosztorys ze wigledu na irédio finansowania

Zrodlo finansowania

z1

%

Whnioskowana kwota dotacji

Srodki wlasne

Whplaty i oplaty uczestnikéw projektu — z
jakiego tytuiu?

Sponsorzy publiczni-poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili
srodki finansowe?

Sponsorzy prywatni- podaé nazwg. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili
srodki finansowe?

QOgdlem '

100 %

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu

19




.
e

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organow
administracji publicznej)

2. Posiadane zasoby kadrowe - konieczne z punktu widzenia realizacji zadania

Ogdina liczba osob pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na petne etaty): [ ]

w tym wolontariusze (w przeliczeniu na petne etaty): | ]

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach osob zatrudnionych przy realizacji
zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy

3. Posiadane rodzaje zasobdéw rzeczowych [lokalowe, sprzgtowe — wraz z informacja o stanie
technicznym, inne] — wazne z punktu widzenia realizacji zadania

4. Koszty korzystania z zasobow, o ktorych mowa w pkt 3 [z podzialem na rodzaje zasobéw]

5. Dotychczasowe do§wiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju

6. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspdlpracy z administracja
publiczng

7. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy

/'s_/g‘:\/
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

Oswiadczam / my, ze:

1) proponowane zadanie w catosci miesci si¢ w zakresie dziatalnosci statutowej naszej organizacji
pozarzadowej/* podmiotw/* jednostki organizacyjnej/¥,

2) proponowane zadanie jest zadaniem z zakresu, o ktorym mowa w art.4 ust.] pkt .........ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie

3) organizacja pozarzadowa/* podmiot/* jednostka organizacyjna/* jest zwiazana / ny niniejsza
oferta przez okres do dnia .......ccceeveccencrnrenneenne .

4} wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczet organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do skladania o$wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej/* podmiotw/* jednostki
organizacyjnej/*)

Zaltaczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru (wazny do 3 miesigcy od daty
wystawienia)

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatnie 12 miesigcy

Poswiadczenie zlozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypelniac)

A
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*niepotrzebne skresli¢
§
i
Zalgcznik nr 2
Wzor
UMOWA NR .....ocee
ZAWATEA W ANIEL 1vveerrreesrcerencsarnnnenns r.
W rerecerserresssiesatnsessssssssnsns .
pormigdzy
............................................................. , Zz siedziba W ecesieeen.. Zwanym  dalej ,.Zleceniodawceg”,

.......................................................................................................................................................

Organizacja Pozarzadowa*/ Podmiotem*/ Jednostkg Organizacyjna*

]
2

3

C



.......................................................................................................................................................

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz .U. Nr 96, poz. 873) realizacje zadania publicznego,
okreslonego szczegétowo w ofercie zlozonej przez Zleceniohiorce w dniu ............. , stanowiacej zatacznik nr 1
do umowy,

a Zleceniobiorca zobawigzuje sig wykonad zadanie w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art.16 ust.] ustawy powolanej w ust.1, umows o powierzenie
zadania /* o wsparcie realizacji zadania/*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje sig do przekazania na realizacje zadania dotacje w wysokosci
................................... (STOWNIE) et ineessanenns ZEOTYCHL

2. Przyznane Srodki  fINansowe W WYSOKOSET  weoeevoroveseeee oo et s (stownie)}
zlotych zostang przekazane na specjalnie w tym celu wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniobiorcy
przeznaczony wylacznie do operacji zwigzanych z realizacja zadania
T TACHUNKL c.ocorrrerctsccstc ettt sas st bt bs bt st eree e ss e s esa s assesea e s s s s
a) w ciagu 30 dni od daty podpisania umowy* lub
b) w nastepujacy sposab:

I transza w wySOKOSCl cuvuvevieeieriee e SIOWTIHE oottt ece ettt s e s
Ao AN ..ot
11 transza W WYSOKOSC ...vvvvvocmrecnnerneecss STOWIEE 1oceoireeteee et e e e seaens
do ANiA e e -
III transza w wysOKOSCT v.oeveenveecresinnnnas STOWTHE ©evvesiicrscinmnernnetesnis e sa s ssnensannesese s
G0 dNiA i
[V transza W WySOKOSCI «..eveveeveeececeiinns SHOWIIR. et ns
40 dniA....oceeeeeeceneccr v
§ 3.1.Termin wykonania zadania ustala sig od dnia podpisania UMOWY do A .....cceveeve e e,

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z harmonogramem stanowiacym zatacznik or 2 do umowy,

§ 4. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
$rodkéw finansowych otrzymanyceh na realizacje zadania.

§ 5. Zleceniohiorca UPOWAZIIA .....ocvviuirsesieerisiessmesesesasessssseesensensssssssssesssssessenersssesasessesssens
(nazwa podwykonawey oraz siedziba)
do bezposredniego wykonywania nastepujacej czesci zadania

{okreslenie czesci zadania)

§ 6. Zleceniobiorca zobowiazuje sig do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem, na
jaki je uzyskaf, i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychodow
uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji,
oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce érodkéw, kidre nalezy wykorzystaé wylacznie
na wykonanie zadania.

§ 7. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidiowosci wykonywania zadania przez Zleceniobiorce, w tym
wydatkowania przekazanych mu érodkéw finansowych.

2. W ramach kontroli, o kt6rej mowa w ust.1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawey moga, badaé
dokumenty i inne nosniki informacji ktore maja lub moga mieé¢ znaczenie dla oceny prawidiowosci
wykonywania zadania oraz zadac¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania.
Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepnié dokumenty i inne nosniki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Zlecenindawca moze zada¢ czgsciowych, miesigcznych/ * lowartalnychr* sprawozdan z
wykonywania zadania wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy

23

Q

o\



o

i Polityki Spotecznej z dnia ..... w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy
o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. ( Dz.U. Nr..., poz....)
Sprawozdanie powinno zostaé dostarczonge w terminie .......cococeeceiarninnne dni.

§ 8. 1. Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Zleceniobiorcg na
formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia wymienionego w § 7 ust. 3.

2.W przypadku uméw o powierzenie / wsparcie wykonanin zadania, zawartych na ckres dluzszy niz rok, sprawozdanie czesciowe 2
wykonania zndanin powinna zosta¢ sporzadzone przez Zleceniobioreg na formularzu przekazanym przez Zleceniodawcg i dosterczone w
terminie 30 dni po uplywic roku budzetowego .

§ 9. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust.1, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia
.......................... . $rodki finansowe nie wykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowigzany zwroci¢
w terminie do dnia ......ceveveernneennns na rachunek bankowy Zleceniodawey & .....vicnmnninninnnenmmsisasgen .

§ 10. Do zaméGwien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane, oplacanych ze srodkéw pochodzacych z dotaci,
Zleceniobiorca stosuje przepisy o zamdéwieniach publicznych.

§ 11. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia okolicznodci, za
ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnogci, a ktore uniemozliwiaja wykonywanie umowy.

§ 12 W przypadku rozwiazania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot Srodkéw finansowych Strony
okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. Umowa mozZe by¢ rozwiazana przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowego oraz nienalezytego
wykonywania umowy w tym w szczegolnosci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania,
stwierdzonego na podstawie wynikéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych.
Rozwiazujac umowe, Zleceniodawca okresli kwotg dotacji wykorzystane]j niezgodnie z przeznaczeniem, wraz z
ustawowymi odsetkami naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu paistwa, termin jej zwrotu oraz
nazwe i numer konta, na ktdre nalezy dokonac wplaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawcg sprawozdania, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1,

§ 15, Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowanialfurmy pisemnej pod rygorem niewainosci.

§ 16. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.). Zleceniobiorca oswiadcza,
e znane sg mu obowiazki wynikajace z przepiséw prawa, w szezegodlnosci ustawy powolanej w § 1 ust. 1.

§ 17. Ewentualne spory, powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej 'ﬁ;nowy, Strony poddadza
rozstrzygnigciu wlasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sadu powszechnego.

§ 18. Umowa ninigjsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

*niepotrzebne skreslic

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego ziozona wediug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia...... w sprawie wzoru oferty
realizacji zadania publicznego, ramowego wzorl uUmMoOwy O wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania. ( Dz.U. Nr..., poz....)

2) harmonogram realizacji zadania.

3) oswiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w
dniu podpisania umowy.



Zalgcznik or 3
Wzdr
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE* / KONCOWE*)!
z wykonania zadania publicznego

.........................

(nazwa zadania)

w okresie od ........... [ OO ,
okreslonego w WMOWIE NF ....oeveeevcrnreeecnn, ,
zawartej W dniul ....veevveenerenennns , pomigdzy

(nazwa organu zlecajacego)  (nazwa organizacji pozarzadowej/* podmiotw/* jednostki organizacyjnej/*)

Data zlozenia Sprawozdania: ..........ccoecicvcrnnccmncrsnnnenn.
Cze¢s¢ 1. Informacje og6lne
1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane _
i
2. Opis wykonania zadania (dzialan lub efektéw zawartych w ofercie organizacji pozarzadowej/*
podmiotu/* jednostki organizacyjnej/* i w umowie)’.
{\:tz




3. Informacje o beneficjentach /adresatach/ zadania (liczebnosé, charakterystyka ze wzgledu na istotne
dla realizacji zadania cechy, np. wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status materialny)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do oferty  organizacji
pozarzadowej/*podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*)

5. Rola partneréw w realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem organéw administracii
publicznej)

Czgsé 1. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw
A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania
Catkowity koszt w okresie sprawozdawezym (wzt) [ ]
w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w 29) [ ]

[

w tym Srodki wiasne (w pordwnaniu z oferta) ()]

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zl)

Lp. |Rodzaj Calos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
kosztow sprawozdawcze , sﬁﬁwozdawczy
i sposdb ich (narastajaco)
kalkulacji
koszt wtymz koszt wtymz |koszt wtym z
catkowity | dotacji catkowity [dotacji calkowity |dotacji




Lacznie

2. Kosztorys ze wzgledu na Zrédlo finansowania

Zrodlo finansowania

Calodé zadania

Poprzednie okresy
sprawozdawcze
(narastajgco)

Biezacy okres
sprawozdawczy

z4

%

zt %

zt

%

Koszty pokryte z dotacji

Srodki wiasne

Whplaty i oplaty uczestnikow
projektu - z jakiego
tytutu?

Sponsorzy publiczni -
podaé nazwe. Na jakiej
podstawie?

Sponsorzy prywatni -
podat nazwe. Na podstawie

jakiego stosunku prawnego?

Ogolem:

100%

100%

100%

Uwagi mogace miec znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

....................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................



BEte

.......... T T T T T T o

B. Zestawienie faktur (rachunkéw)’

Lp. [Numer dokumentu Numer pozycji | Data Nazwa Kwota(zl) |W tym ze
ksiegowego kosztorysu wydatku Srodkéw
pochodzaeych
z dotacji {z})
Yacznie
1

C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okreslona w umowie [ 1
Dotychczas przekazana faczna kwota dotacji [ ]
Dotychczas poniesione taczne wydatki

pokrywane z dotacji [ ]
Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan*

Czesé III. Dodatkowe informacje

Zatgezniki:®

SR
2 e nen vrerrreraaraes
B e e eren
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Oswiadczam/my, ze:

1) od daty =zawarcia umowy nie zmienit sie  status prawny  organizacji
pozarzadowej/*podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*,

2) wszystkie podane w ninigjszym sprawozdaniu informacje s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy o zaméwieniach publicznych.

(pieczec organizacji pozarzadowej/* podmiotu/# jednostki organizacyjnej/*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do skladania o$wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyinej/*)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedow

e (nie wypehiad)

* mepotrzebne skreshic

POUCZENIE
Sprawozdania sklada sig osobiscie lub nadsyla listem poleconym w przewidzianym w umowie
terminie na adres organu zlecajacego.



! Sprawozdanie czgsciowe i koficowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.

? Opis musi zawieraé szczegdtowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukiadem
zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaly zrealizowane, i wyjasnienie
ewentualnych odstgpstw  w ich realizacji, zaréwno jeéli idzie o ich zakres, jak i harmonogram
realizacji.

* Do sprawozdania zalgezy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére oplacone zostaly w
catosci lub w czesci ze érodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawieraé powinien: nr faktury
(rachunku), datg jego wystawienia, wysokos$é wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czedci
pokryta ona zostala z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw)
optaconych z otrzymanej dotacji powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczecia organizacji, podmiotu
lub jednostki organizacyjnej oraz zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy informacje:
z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych
towardw, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez
osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

Do sprawozdania nie zalaeza si¢ faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i udostgpniaé podezas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

* Wielkosé kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz organu
zlecajgcego po zakonczeniu zadania,

* Do niniejszego sprawozdania zalaczy¢ nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowaé dziatania
faktyczne podjgte przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w
ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé konieczne

dzialania prawne (kopie uméw, kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w
ramach zamdwien publicznych).

UZASADNIENIE

I Opis proponowanych rozwigzan:
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Projektowane rozporzadzenie jest aktem wykonawczym do ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Rozporzadzenie okresla wzor oferty realizacji zadan publicznych przez organizacje
pozarzadowa, podmiot wymieniony w art.3 ust.3 ustawy oraz jednostke organizacyjna wymieniong w
art. 11 ust. 3 ustawy. Proponowany wzdr oferty uwzglednienia wszystkie elementy, o ktérych mowa w
art. 14 ustawy. Projekt okresla réwniez ramowy wzor umowy oraz sprawozdania z wykonania zadania
publicznego, ktorego obowiazek ztozenia wynika z art. 18 ustawy.

Projektowane rozporzadzenie jednoczesnie jest dostosowane do tresci, funkcjonujacego juz w obrocie
prawnym i dotyczacego istotnego segmentu dziatalnosci pozytku publicznego, rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 30 czerwea 2000 r. w sprawie szczegolowych zasad i form
wspoldziatania administracji publiczmej z innymi podmiotami oraz wzoréw ofert, uméw i sprawozdan

z realizacji zadan pomocy spolecznej (Dz.U. Nr 55, poz.662).

IT Ocena przewidywanych skutkéw spoleczno-gospodarczych wynikajacych z projektn
rozporzadzenia (OSR)

1. Podmioty objete rozporzadzeniem.

Regulacje zawarte w rozporzadzeniu bezposrednio dotyczyé beda : organdw administracji publicznej
oraz organizacji pozarzadowych i podmiotéw wymieniony w art.3 ust.3 ustawy

2. W rozporzadzenia na finanse publiczne. rynek pracy, konkurencyjnosé i rozwéi regionaln

Projektowane rozporzadzenie ze wzgledu na swéj zakres nie bedzie mialo wplywu na rynek
pracy oraz sytuacjg i rozw6j regionalny. Natomiast rozporzadzenie stanowi wykonanie regulacji
stwarzajgcych podstawy prawne sfuzace wzmocnieniu potencjatu i mozliwosci wspéludziah trzeciego
sektora w rozwiazywaniu probleméw spotecznych jednoczesnie stwarzajgc podstawy dla rzeczywistej
konkurencji w obszarze zadan publicznych.

Rozporzadzenie nie spowoduje wydatkéw budzetowych.

3. Konsultacje spoteczne
Projekt rozporzadzenia byt konsultowany z ponad 30 najwigkszych organizacji pozarzadowych oraz

B

byt umieszczony na stronach internetowych Ministerstwa Gospodarki, Pracy i Polityki Spoleczne;j.
Wszelkie istotne uwagi o charakterze merytorycznym zostaly uwzglednione w projekcie
rozporzadzenia.

IIT Wstepna opinia zgodnosci projektu z prawem UE

Rozporzadzenie znajduje si¢ poza sfera unormowania prawa europejskiego.
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