ZARZADZENIE NR4%/2013
Z dnia 23 /O4/2013 r.
Burmistrza Miasta Chojnice.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zam6wien publicznych przez Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
Urzgdu Miejskiego w Chojnicach (do przeprowadzenia postepowania o zamowienie
publiczne na odbieranie od wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych na terenie Gminy
Miejskiej Chojnice odpadéw komunalnych i transport do Regionalnej Instalacji Przetwarzania
Odpadéw Komunalnych w Nowym Dworze od 1 lipca 2013 do 31 grudnia 2014 roku).

Na podstawie art. 19, 20 i 21 ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo Zamo6wieri Publicznych
(Dz. U.Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.)

zarzadzam:

1.
Powota¢ komisje przetargows.do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwief
publicznych przez Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu
Miejskiego w Chojnicach w sktadzie:

1) Jan Zielinski - przewodniczacy

2) Agnieszka Buchwald - specjalista ds. zam6wien publicznych

3) Jarostaw Rekowski - czlonek komisji (przygotowujacy specyfikacje istotnych
warunkéw pod wzgledem merytorycznym)

4) Lukasz Prill - cztonek komisji (przygotowujacy specyfikacje istotnych warunkéw pod
wzgledem merytorycznym)

2.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotanym
do oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia oraz do badania i oceny ofert.

3.
Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
w zakresie, o ktérym mowa w § 3 wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania
0 udzielenie zamo6wienia.

4.
Zobowiazuj¢ Komisje do zachowania tajnosci dokumentéw przetargowych w zakresie
przewidzianym ustawami.

5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
DO ZARZADZENIA
BURMISTRZA MIASTA CHOJNICE
NR 42/2013 Z DNIA 29.04.2013 r.

Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, dziala w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych, przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
niniejszego Regulaminu.

Cztonkami komisji sa osoby powotane przez Burmistrza. W skiad komisji
obligatoryjnie wchodzi specjalista ds. zamowien publicznych.

W pracach komisji moga uczestniczy¢ biegli powotani przez Burmistrza.
Cztonkow komisji powolanej do oceny spelniania przez wykonawcéw
warunkoOw udzialu ‘W -postgpowaniu oraz badania i oceny ofert
w postepowaniach o udzielenie zaméwieni publicznych w  skiadzie
co najmniej trzyosobowym, powoluje i odwotuje kazdorazowo Burmistrz
w drodze Zarzadzenia.

Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
i doswiadczeniem. Kazdy z czlonkéw komisji zobowiazany jest
do nieujawniania wiadomosci na temat wewnetrznych okolicznosci
zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci ztozonych
ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole postepowania
i zatacznikach.

Niezwlocznie po zapoznaniu sie¢ komisji z o$wiadczeniami Ilub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcdw w celu potwierdzenia
spelniania stawianych warunkow, czlonkowie komisji sktadaja - na
podstawie art.17 ust. 2 ustawy, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za falszywe zeznania — pisemne o$wiadczenia o braku lub zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 pzp.

W przypadku ztoZenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 6, nieztozenia przez niego
oswiadczenia albo zlozenia os$wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka  komisji
z dalszego udziatu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji
przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsce wytaczonego cztonka moze
powota¢ nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisiji
czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz.

Czlonek komisji, z zastrzezeniem pkt 6, jest obowigzany w kazdym czasie
wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji, niezwlocznie po powzieciu
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 6, o czym
informuje przewodniczacego komisji.
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Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete
przez cztonka komisji podlegajacego wylaczeniu po powzigciu przez niego
wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 6, powtarza sie, za
wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania. Przepis stosuje sie odpowiednio
do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu
nieztozenia os$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 6, albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda.

Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego

obowiazkow, o ktorych mowa w pkt 6 , w sytuaciji o ktorej mowa w pkt 7,

oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach

komisji.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez

Burmistrza sposrod cztonkéw komisji.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

— zwolywanie posiedzen komisji oraz przewodniczenie jej obradom,

— odebranie o§wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w pkt 6 oraz
poinformowanie Burmistrza o okolicznosciach wskazanych w pkt 8
ipkt9,

— podzial pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

~ nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

— informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Podczas nieobecnosci przewodniczacego jego zadania przejmuje bedacy

cztonkiem komisji dyrektor wydzialu odpowiedzialnego merytorycznie za

przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

Podczas nieobecnosci zardwno przewodniczacego jak i dyrektora wydziatu

powyzsze zadania przejmuje sekretarz komisji.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6, przewodniczacy wilacza do

dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

prowadzi sekretarz komisji powotany przez Burmistrza sposréd czlonkéw

komisji. Udostepnienie zainteresowanym protokotu oraz innych materiatéw
postepowania nastgpuje na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, rozporzadzen wykonawczych i Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu

wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz z wiasnej inicjatywy lub

na wniosek komisji  przetargowej moze powotaé bieglych

(rzeczoznawcow).
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Do biegtych stosuje si¢ odpowiednio punkty 6,7,8 1 9.
Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udzial
w Jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
Komisja, powotana do oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz badania i oceny ofert, dokonuje otwarcia
ofert oraz:
— przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza
propozycje:
a) wykluczenia wykonawcy,
b) odrzucenia oferty,
c) wyboru najkorzystniejszej oferty,
— wnioskuje o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdowienia,
— prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji.
Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej prze cztonk6éw komisji,
z zastrzezeniem punktu 20.
Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
w zaproszeniu do udziatu w postgpowaniu albo w zaproszeniu do sktadania
ofert. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny.
Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzié
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne
uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym mowa w pkt 20,
zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja
przedstawia Burmistrzowi propozycje zawarcia umowy z wykonawca,
z ktérym byly prowadzone negocjacje.
W przypadku, gdy komisja wystepuje do Burmistrza o uniewaznienie
postgpowania, pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé
wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé¢ okolicznosci, ktore
spowodowaty koniecznos$¢ uniewaznienia postepowania.
W przypadku wniesienia przez wykonawce odwotania lub w przypadku
poinformowania zamawiajacego o niezgodnej z ustawg czynnosci lub jej
zaniechaniu przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi stanowisko
komisji w przedmiotowe] sprawie.
Projekty wszystkich dokumentéw dotyczacych postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wymagajace zatwierdzenia przez Burmistrza
przewodniczacy komisji przekazuje do zaaprobowania specjaliscie ds.
zamoOwien publicznych.
Wszelkie czynno$ci administracyjno-biurowe zwiazane ze sporzadzaniem,
wydawaniem i przyjmowaniem dokumentéw dotyczacych postepowania



0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi merytorycznie
odpowiedzialny wydziat Urzedu Miejskiego, z wyjatkiem przyjmowania
ofert, ktére odbywa si¢ w biurze Podawczym Urzedu.
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