Zarzgdzenie Nr 103/2013
Burmistrza Miasta Chojnice

z dnia 23 grudnia 2013 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2013 r. Nr 152 poz. 330 z poézn. zm.)

BURMISTRZ MIASTA

zarzadza co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych skladnikow majatkowych:

1. zapaséw materialow i towarow, gotowki w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania

na dzien 31.12.2013 r. w drodze spisu z natury,

. aktywdw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz naleznosci —

droga weryfikacji, prawidlowosci wykazanego stanu w ksiegach rachunkowych
Urzedu na podstawie on'zym.':mych z banku 1 od kontrahentow dokumentow
,potwierdzenia salda”,

. skladnikow aktyWéw powierzonych (np. do sprzedazy, oddanych w

administrowanie), bedacych wilasnoscia innych jednostek, wedlug stanu na
31.12.2013 r,,

. Srodkow trwalych w budowie na dzien 31.12.2013 r. w drodze weryfikacji standw

ksiggowych z dokumentami ksiggowymi.

§2

Powoluj¢ Komisjg Inwentaryzacyjng w skladzie:



Pan Robert Wajlonis - Przewodniczacy

Pani Maria Synoradzka - Czlonek

§3

Ustalam nastepujace pola spisowe oraz zespoly spisowe:

1. Zapasy materialéw (powierzone materialy, towary i inne sktadniki majatku):
(Stanowisko ds. Kultury i Sportu i Wydziat Komunalny)
Przewodniczgcy - Matgorzata Sadowska

Czlonek - Beata Zieliniska

2. Gotéwka w kasie Urzedu, druki $cislego zarachowania:
Przewodniczgcy - Ewa Szymanowicz

Czlonek - Aleksandra Thiede

3. Inwestycje w toku (Srodki trwale w budowie)
Przewodniczgcy - Beata Topka - Kosecka
Czlonek - Magdalena Wiaztowska

4. Aktywow finansowych:
Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego

5. Naleznoéci dlugoterminowe z tytuln sprzedazy lokali, dzierzaw itp. W drodze
potwierdzen stanéw sald naleznosci wedlug stanu na dzien 30.11.2013 r.

- Tadeusz Krawczuk.

6. Zapasy materialéw (powierzone materialy, towary i inne skladniki majatku):
(Straz Miejska)
Przewodniczgcy - Maciej Gierszewski

Czlonek - Sylwia Szewe




7. Zapasy materialow (powierzone materialy, towary i inne skladniki majatku):
a) Wydzial Gospodarki Komamalnej i Ochrony Srodowiska — Stanowisko d/s Zieleni
rPriewodniczarcy - Grzegorz Piekarski
Czlonek - Milena Skwierawska.

b) Wydziat Programow Rozwojowych i Wspdlpracy Zagranicznef

Przewodniczacy - Tomasz Kaminski
Czlonek - Kinga Lipska.
§ 4

1. Spisu z natury dokonuje si¢ na drukach sScistego zarachowania w dwoch
egzemplarzach (kopia dia osoby materialnie odpowiedzialnej). Druki nalezy pobra¢
w kasie Urzedu.

2. Wszystkie arkusze spisu z natury zespoly przekazg Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie: do dnia 10 stycznia 2014 r.

3. Komisja inwentaryzacyjna w oparciu o arkusze spisu oraz ewidencje ksiggowa ustali
roznice inwentaryzacyjne, przedstawi przyczyny ich powstania oraz sposéb

rozliczenia w terminie: do dnia 15 stycznia 2014 r.




