ZARZADZENIE NR /2004
z dnia 6 grudnia 2004 r.
Burmistrza Miasta Chojnice

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamowien publicznych przez Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska Urzedu Miejskiego w Chajnicach.

Na podstawie art. 20 i 21 ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz.U. Nr 19 poz. 177)

zarzadzam:

1.
Powota¢ komisje przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych przez Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
Urzedu Miejskiego w Chojnicach
w skiadzie:

1)Jozef Pokrzywnicki — przewodniczacy

2)Krystyna Sowacka — z-ca przewodniczgcego

2)Agnieszka Buchwald— specjalista ds. zamowien publicznych

3)Lucyna Perlicka ~ osoba odpowiedzialna za przygotowanie specyfikacji
istotnych warunkdw zamowienia pod wzgledem merytorycznym

4)Krzysztof Teclaf — sekretarz

2.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotanym do oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w
postepowaniu ¢ udzielenie zamadwienia oraz do badania i oceny ofert.

3.

Komisja przetargowa w szczegdinosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, zakresie ktorym mowa w § 2 wystepuje
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

5.
Zobowiazuje komisje do zachowania tajnosci dokumentow przetargowych w zakresie
przewidzianym ustawami.

6.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




1.

5.

REGULAMIN PRACY
DO ZARZADZENIA Nr
BURMISTRZA MIASTA CHOJNICE
Z DNIA 6 grudnia 2004 r.

Komisja przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego i
przekazuje do zatwierdzenia przez burmistrza;
- propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
- projekt specyfikacii istotnych warunkéw zamoéwienia ( zaproszenia do udziaiu
w postepowaniu, zaproszenia do skiadania ofert albo zapytania o cene),
- propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie z wolnej reki ze wskazaniem
podmiotu, z ktdrym majg byé prowadzone negocjacje,
- ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania,
- projekty innych dokumentéw -
Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w szczegdlnosci:
- udziela wyjasnien dotyczacych ftredci specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia,
- prowadzi negocjacje z wykonawcami,
- dokonuje otwarcia ofert,
- ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do
burmistrza o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
- wnioskuje do burmistrza o adrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawag,
- ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,
- przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania,
- przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest,
Niezwtocznie po zapoznaniu sie komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spefnienia stawianych im
warunkéw czlonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okoliczno$ci, o ktdrych mowa w art. 17 ustawy prawo zaméwien
publicznych.
Pracami komisji kieruje przewodniczgcy powolywany i odwolywany przez
burmistrza sposrdd cztonkéw komisji. Do zadan przewodniczacego nalezy w
szczegolnosci:
- odebranie oswiadczen czionkdw komisji,
- wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- podziat miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
- nadzorowanie prawidiowego spisania protokotu postepowania o udzielenie
Zamowienia publicznego,
- informowanie burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania.
Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego spisuje sekretarz

komisji powolywany przez burmistrza sposrod cztonkéw komisii.




