ZARZADZENIE NR 9 /2014
zdnia 4% / ON /2014 r.
Burmistrza Miasta Chojnice

W sprawie uchylenia Zarzadzenia Burmistrza Miasta Chojnice Nr
57/2010 z dnia 23 czerweca 2010r. w sprawie procedury wydatkowania
$rodkéw publicznych o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty
14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08.03.1990r . o samorzadzie
gminnym { Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.), art. 35 ustawy z dnia
30.06.2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), art. 4
pkt 8 ustawy z dn. 29.01.2004r.r. Prawo Zamdwien Publicznych (tekst jednolity
Dz.U. 2007r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.)

zarzadzam:

1.

Uchyla sie Zarzadzenia Burmistrza Miasta Chojnice Nr 57/2010 z dnia 23
czerwea 2010r. wraz z Regulaminem udzielania zamoéwien, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazone] w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 EURO
stanowiacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2.
Wprowadza sie jako obowiazujacy Regulamin udzielania zamowien, ktorych
warto$é nie przekracza wyrazonej w zltotych réwnowartosci kwoty 14 000
euro, stanowiacy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Generalnemu Urzedu -

Miejskiego.

4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na
stronach internetowych Urzedu Miasta.:, ...

BUBMIBETRZ

dr Arseniver Finster



Zalgcznik ny 1
do Zarzqdzenia v .2 a1y
Burmistrza Miasita Chojnice

z dniad8.0L- 2014r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro

§1
Regulamin niniejszy okredla zasady udzielania zamowien przez Gmine Miejska Chojnice,
ktérych wartosé nie przekracza wyrazongj w ziotych rdwnowartosci kwoty 14 000 euro,
zasady prowadzenia postgpowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbednej do jego
udzielenia. Wszystkie umowy musza byé zawierane w Sposob celowy, oszczegdny 1
efektywny, tj. zapewniajacy osiggnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych
kosztach. :

§2

Hekroé¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zamdwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane migdzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktdrych przedmiotem sa ustugi, dostawy Iub roboty
budowlane nie przekraczajace rownowartosci kwoty 14 000 EURO.

2) zaméwieniu wspoHinasowanym przez Unig¢ Europejska — nalezy przez to rozumied
umowy odplatne, zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem
sa ushugi, dostawy lub roboty budowlane nie przekraczajace réwnowartosci kwoty 14 000
EURO wspétfinansowane ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej

3) wydziatach merytorycznych — nalezy przez to rozumiec wydzialy, o ktorych mowa w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Chojnicach, odpowiedzialne za
przygotowanie materiatéw do wszezgcia postgpowan o udzielenie Zamowien.

§3

Udzielajac zamowienia Gmina Miejska Chojnice winna faktycznie posiada¢ lub miec
zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia. Pracownik
merytorycznego wydziatu zobowigzany jest jedynie uzyskac ustne zapewnienie Dyrektora
Wydziahu lub Skarbnika Miasta lub Dyrektora Wydziatu Finansowego o posiadaniu
niezbednych na ten cel srodkéw finansowych.

§ 4

W przypadku zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 6 000 euro nie obowiazuje procedura pisemna.

§5

W przypadku zaméwien, ktdrych wartos¢ przekracza wyrazong w ziotych réwnowartosé
kwoty 6 000 euro obowiazuja ponizsze zapisy regulaminu.



§6

Okreslenie przedmiotu zamdéwienia, ustalenie warto$ci zaméwienia dokonuje merytoryczny
wydzial w pisemnym wniosku wg zalacznika nr 1, przekazanym do dyrektora wydziatu i
specjalisty ds. zamoéwien publicznych w celu zatwierdzenia. Przed udzieleniem zamoéwienia
nalezy dokonac¢ oszacowania wartosci zamowienia. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ushug,
ustalone z nalezyta starannogcia.

1)

3)

4
3)

6)

§7

W przypadku udzielania zamodwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
odpowiedzialny merytorycznie pracownik zobowigzany jest do przekazania zaproszenia
do zlozenia ofert cenowych do co majmniej dwéch wykonawedw (drogg pocztowa, e-
mailem, faksem itp.) realizujacych, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci,
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. Pracownik moze
umiesci¢ ogloszenie 0 zamowieniu na stronie internetowej.

W zaproszeniu do ztozenia ofert cenowych powinno znaleZé si¢ co najmnie;:
a) okreslenie zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zamdwienia,

¢) termin wykonania zamdéwienia,

d) sposo6b, miejsce oraz termin skladania ofert,

Dopuszcza sie mozliwos¢c udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wplynela tylko 1
oferta cenowa, po zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. W przypadku
zamdéwien wspotfinasowanych przez Unie Europejska wymodg przeprowadzenia
rozeznania rynku bedzie spelniony, gdy zostang zlozone co najmniej dwie wazne oferty
lub w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o
zamoOwieniu zostanie ztozona co najmniej jedna wazna oferta,

Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji oferowanych cen. _

W przypadku, gdy zostaty zlozone co najmniej 2 (lub wigcej) oferty cenowe, zaméwienie
zostanie udzielone wykonawey, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zamowienia, zaoferowal najnizsza cene.
Czynnosci, o ktérych mowa powyzej, nalezy udokumentowaé sporzadzajac ,,Zestawienie
ofert cenowych” wg zalgcznika nr 2.

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosei:

a) zaproszenia do zlozenia ofert cenowych skierowane do potencjalnych wykonawcow
(badz potwierdzenie umieszczenia ogloszenia o zamodwieniu na stronie internetowej) wraz
Z otrzymanymi ofertami.

b) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow
—co najmniej dwie wazne oferty,

c) dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferte lub informacje
handlows (zawierajgce date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez
wykonawcow z wlasnej inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow

telefonicznych z potencialnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za ndokumentowanie
rozeznania rynlar




........
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§8

Udzielenie zamdwienia, ktérego wartos$¢ przekracza wyrazong w zlotych rdwnowartoscé
kwoty 6000 euro, wymaga sporzadzenia umowy w formie pisemnej. W innych
przypadkach umowy moga by¢é zawierane w formie pisemnej, z uwzglednieniem
koniecznosci dokonania rozeznania rynku.

Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktérych ogdlnie
przyjetg praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
zakup biletéw). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w
szczegbOlnosel poprzez przedstawienie dowodu ksiggowego w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci. Zakres zamoOwienia nalezy potwierdzi¢ w szczegdlnosci poprzez
zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zaméwienia. W przypadku szkolen nalezy
zachowaé program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentdw w wersji
elektroniczne;j).

. Umowy:

a) nie mogg wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia,
b} mogg by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony,
¢) winny byé zaakceptowane przez Radce Prawnego.

§9

Stosowanie postanowien § 7 wylgcza sie jezeli:
1} dostawy, ushugi lub roboty budowlane mogag by¢ s$wiadczone tylko przez jednego

wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystyczne;j;

ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje nie wynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie

zamawiajacego, kitdre] nie moégl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamowienia,

3) przedmiotem zamdéwienia sa:

- dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzanie Sciekdw do sieci
kanalizacyjnej,
- dostawy gazu z sieci gazowej,

- dostawy ciepla z sieci cieplowniczej,

- ushigi przesylowe energii elektrycznej, ciepla 1 paliw gazowych.

§ 10

Przestrzeganie wymogow, o ktérych mowa powyze] powinno byé udokumentowane (m.in.
przechowywane powinny byé dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np. zapytania
ofertowe, oferty, dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie rozeznania rynku, umowy).
Obowiazek przechowywania 1 zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalgcznikami spoczywa
na odpowiedzialnym merytorycznie pracowniku

§11

Do postgpowan wszezgtych przed wejsciem w Zzycie niniejszego zarzadzenia stosuje sig

przepisy dotychczasowe.

BITRMANSTRZ

A1 Arceniust Finster



Zalacznik nr2
Znak Sprawy .....vveeiininieninn

Zestawienie ofert cenowych

DOtYCZY ZAMOWIEIIA PR cuevitiiieiiaetrre et e e e et s e tae s s esreres s asrir s eeneas

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawey Uwagi
1

2,

3.

(ewentualnie: zaproszenie do zloZenia ofert cenowych ogloszono na stronie internetowej
zamawiajacego dnia ...............)

Dodnia........................ wplyngly nastepujace oferty cenowe:

Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi

o [t H

Wybrano ofertg najtanszq SPOSTOAd WA . «.. .. cvvver v er sttt s sssans ses

/Padpis wraz = pieczgthg osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie postgpowvaitia/

Zatwierdzam:

/ podpis wraz = pieczgthq Burmnisirza
tub osoby upowaznionef/



Zalgeznik nr |

WNIOSEK
O DOKONANIE ZAKUPU / DOSTAWY/ USLUGI/ WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH*
O WARTOSCI SZACUNKOWEI] DO 14 000 EURO

Chojnice, dnia -.....cccovnieerreanne

............................ rtees

wnioskodawca

1, Nazwa przedmiotu zaméwienia (szczegotowy opis):

2. Szacunkowa warto$é zamdwienia:
WEALTOSE NEHO 11evrvereriereereerrarreersasstesseessastsseeserstsrmsbost besastisssabesssstisssssssnsasnssnsasasansssrans vervacssossnansssnressrasnres ZE
podatek VAT .................. venenneenns ZF
WATOSE DIULO «ovveereieeceeecenie ettt s sb s rereae e e ey S et et e zt
(stownie ztotych: ..o reerrvretrebenes e ne et nen et s eenran e riaes everbrerree e eamta s et e nanaee )
Wartodé zamdwienia netto w przeliczenit na uro Wynosi: ......eeeivennenen.
Sredni kurs ztotego do euro, stuzgcy do przeliczenia wartoéei zaméwienia, przyjety zostat
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw i wynosi ..................... zt.
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ............ “ rrveeseren " errreeereenes okreslonego na
POASIAWIE: 1.t e ebebetebiebestete et er et e e et e sanreee vevessataerne crresreereneaas
Osoba / osoby* dokonujgce ustalenia warto$ci ZamOWIENIa: ...c.oeeirnieenernee e RS
1. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia: '
1) e reetreet et sh et s e a st s e Cerreee ettt e s ettt as
(imie i nazwiska)
2} terereeersisnsrnenrereeen st et a s erinas Ceurretbenebe s Sebebresae Rt e e seea e e A e e bR e b e s e r ks e R b b AbAmnbrnbe et bbb
(imic i nazwisko)
Zamowienie wynika z planu finansowego na roK ...
Dzial: oo v ROZAZIAL oo § e wo. Numer zadania: .........cove..e.
Nazwa zadania ......cceeeverennernne everreraeesreaeeerers et et s ereeeeb e e en st R e e R veersnnsnsae bt
(podpis 1 picvzgé osoby sporzadzajace] wriosek)
zatwierdzam:
Dyrektor Wydzial........cccrvrcisninne
Specjalista ds. zamdwien publicznych.. ... vveerecne



