ZARZADZENIE NR 24 /2014
zdpia /16 /0O% /2014 r.
Burmistrza Miasta Chojnice

W sprawie Regulaminu udzielania zamdwien, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08.03.1990r . o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.), art. 35 ustawy z dnia
30.06.2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), art. 4
pkt 8 ustawy z dn. 29.01.2004r.r, Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity
Dz.U. 2013r. poz. 907, 984, 1047, 1473 ze ZIm.)

zarzadzam:

1.

Wprowadza si¢ jako obowigzujgcy Regulamin udzielania zamowien, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

2.

Uchyla si¢ Zarzgdzenie Burmistrza Miasta Chojnice Nr 9/2014 z dnia 28
stycznia 2014r. wraz z Regulaminem udzielania zaméwien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 EURQO
stanowigcym zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Generalnemu Urzedu
Miejskiego w Chojnicach.
4.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 16 kwietnia 2014r. i podiega publikacji
na stronach internetowych Urzedu Miasta.

-
dr Armnster



rd Zalgezniknr 1
do Zarzgdzenia nr ......./......
Burmistrza Miasta Chojnice
zdnia .......... 2014y,

REGULAMIN
udzielania zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazone] w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

§1
Regulamin niniejszy okre$la zasady udzielania zaméwien przez Gming Miejska Chojnice,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,
zasady prowadzenia postepowania oraz sporzagdzania dokumentacji niezbednej do jego
udzielenia. Wszystkie umowy muszg by¢ zawierane w sposéb celowy, oszczedny
i efektywny, tj. zapewniajacy osiggnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych
kosztach.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zaméwieniu — nalezy przez to rozumieé umowy odplatne, zawierane miedzy
zamawigjagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane nie przekraczajgce réwnowartosci kewoty 30 000 EURO.

2) zamdéwieniu wspéHinasowanym przez Uni¢ Europejskg —~ nalezy przez to rozumieé
umowy odplatne, zawierane migdzy zamawiajagcym a wykonaweg, ktorych przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane nie przekraczajgce rownowartodcei kwoty 30 000
EURO wspdtfinansowane ze srodkéw pochodzgeych z Unii Europejskiej

3) wydziatach merytorycznych — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy oraz referaty, o ktérych

mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Chojnicach, odpowiedzialne °

za przygotowanie materiatéw do wszezecia postepowar o udzielenie zamdwien,

§3

Udzielajgc zaméwienia Gmina Miejska Chojnice winna faktycznie posiada¢ Iub mieé
zagwarantowane  $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia. Pracownik
merytorycznego wydziatu lub referatu zobowigzany jest jedynie uzyskac usine zapewnienie
Dyrektora Wydzialu [ub Skarbnika Miasta lub Dyrektora Wydzialu Finansowego
o posiadaniu niezbednych na ten cel srodkow fnansowych. )

§4

W przypadku zam6wien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartogci
kwoty 6 000 euro nie chowigzuje procedura pisemna.

§5

W przypadku zaméwien, ktérych warto$é przekracza wyrazong w ziotych rdwnowartosé
kwoty 6 000 euro obowiazuja ponizsze zapisy regulaminu.



§6

eslenie przedmiotu zamdwienia, ustalenie wartosci zamdwienia dokonuje merytoryczny

wydzial w pisemnym wniosku wg zalacznika nr 1, przekazanym do dyrektora wydziatu
" i specjalisty ds. zamowien publicznych w celu zatwierdzenia. Przed udzieleniem zamdéwienia

nalezy dokona¢ oszacowania warto$ci zamowienia. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia
jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscizg. W przypadku robot budowlanych podstawa ustalenia
wartosci zamowienia jest kosztorys inwestorski.

1

3)

4
),

6)

§7

W przypadku udzielania zamdwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
odpowiedzialny merytorycznie pracownik zobowiazany jest do przekazania zaproszenia
do zlozenia ofert cenowych co najmniej do trzech wykonawcoéw (drogg pocztowa,
e-mailem, faksem itp.) realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci,
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia. Pracownik moze

umiesci¢ ogloszenie o zamd&wieniu na stronic internetowej (wzdr stanowi zat, Nt 3 do
niniejszego regulaminu}.

W zaproszeniu do ztozenia ofert cenowych powinno znalez¢ sie co najmniej:
a) okreslenie zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zaméwienia,

c) termin wykonania zamdwienia,

d) sposob, miejsce oraz termin sktadania ofert,

e) wz4ar umowy

Dopuszcza sie mozliwosé udzielenia zamdowienia w przypadku, gdy wplynely co najmniej
2 wazne oferty. po zaistnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w ust. 1 lub w odpowiedzi
na zamieszczone na ogoélnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamowieniu

zostanie zloZona co najmniej jedna wazna oferta.

Dopuszcza sig¢ mozliwosé negocjacji oferowanych cen.

W przypadku, gdy zostaly ziozone co najmniej 2 (lub wigcej) oferty cenowe, zamdwienie
zostanie udzielone wykonawcy, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zaméwienia, zaoferowat najnizsza cene.
Czynnosci, o kiérych mowa powyzej, nalezy udokumentowaé sporzgdzajac ,,Zestawienie
ofert cenowych” wg zatgcznika nr 2.

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci:

a) zaproszenia do zlozenia ofert cenowych skierowane do potencjalnych wykonawcow
(badZ potwierdzenie umieszczenia ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej) wraz
Z otrzymanymi ofertami.

b) dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyjaé forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferte lub informacje
handlowg (zawierajgce datge wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez
wykonawcéw z wilasnej inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmdéw

telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie

rozeznania rynku,
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§ 8

Udzielenie zamoéwienia, ktorego wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych rdéwnowartosé
kwoty 6000 euro, wymaga sporzagdzenia umowy w formie pisemnej. W innych
przypadkach umowy moga by¢ zawierane w formie pisemnej, z uwzglednieniem
konieczno$ei dokonania rozeznania rynku.

Wymég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umdw, dla ktorych ogdélnie
przyjeta prakiyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
zakup biletdow). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy,
w szezegolnosci poprzez przedstawienie dowodu ksiggowego w rozumieniu przepisow
o rachunkowosci. Zakres zamowienia nalezy potwierdzi¢c w szczegdlnosci poprzez
zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamdéwienia. W przypadku szkolen nalezy
zachowaé program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji
elektronicznej).

. Umowy:

a) nie moga wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamdwienia,
b) moga by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony,
c) winny by¢ zaakceptowane przez Radce Prawnego.

§9

Stosowanie postanowien § 7 wylacza sig jezeli:
1) dostawy, ushugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego

wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b} z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych z odrgbnych
przepisow,

c) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezagcych po stronie

zamawiajgcego, ktorgj nie modgl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamowienia;

3) przedmiotem zamdéwienia sa:

- dostawy wody za pomoca sieci wodociagowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej,

- dostawy gazu z sieci gazowe],
- dostawy ciepla z sieci cieptowniczej,
- uslugi przesylowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych.

§ 10

Przestrzeganie wymogdw, o ktérych mowa powyzej powinno byé¢ udokumentowane (m.in.
przechowywane powinny by¢ dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np. zapytania
ofertowe, oferty, dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie rozeznania rynku, umowy).
Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalacznikami spoczywa
na odpowiedzialnym merytorycznie pracowniku.




§11

postepowan wszczetych przed wejdciem w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie
przepisy dotychczasowe,

§12

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania:
- w przypadku braku srodkéw

- W przypadku braku wystarczajgcej liczby ofert

- z innych przyczyn.

@



Zalgeznik nr2

Zestawienie ofert cenowych

Dotyczy zamowienia pi. ............ e

Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
1,
2.
3.

(ewentualnie: zaproszenie do zlozenia ofert cenowych ogloszono na stronie internetowe]
=‘c’. zamawiajacego dnia ............... )

Dodnia..... e wplynely nastepujace oferty cenowe:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi
1.
2
3.
Wybrano afertg najtariszq sposrod wiw &, ... eresteee e dreiret et
((. /Podpis wraz = pieezgikq asoby adpowiedzialnej

za provadzenie postepmianial

Zatwierdzam:

/ podpis wraz = pieczgtkq Burmistr=a
lub osoby upowainionej/




Zalgeznik nr 1
WNIOSEK
KONANIE ZAKUPU / DOSTAWY/ USEUGI / WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH*
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO 30 000 EURO

Chojnice, dnia. ...
wnioskodawca

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia (szczegdlowy opis):
2. Szacunkowa wartos$é zaméwienia:
Warto$é netto ...........oeeeervoevo e P NP bt e ——— v ZH
podatek VAT ........... e N zt
Wartosé Brutto ........eeeerveevveerone e errsesranneresnentas N berreerira, e oo eoeene ZF
(stownie zlotych: .......... Crrmetsbraraanas rrarresborssnenns vreens e e Gesteree et b eas et o)
Wartos¢ zaméwienia netto w przeliczeniu na euro wynosis ... e
Sredni kurs zlotego do euro, shuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia, przyjsty zostat
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow i WYINOSI ...ovuieniinan zl,
Ustalenia wartoci zaméwienia dokonano w dniu ... e T v T wnee OkreSlonego na
podstawie....................... cerenernsannas e verreneens crarrene v e o, crreertebs et
Osoba / osoby* dekonujace ustalenia wartosci zaméwienia: ............ e —— bttt s bnes

2) rrmnesans Ferrastissasannnns [IE TN teeeruns srrsanns LYY T Areareane ETYTT T drrensnns trenaneaae L R L L PP P derrraan drrersiia raeranns dreaeinns breauvaa

(imig i nazwisko)

Zambwienie wynika z planu finansowego na rok .............
Dziat: ........... e Rozdziat ..o § s ... Numer zadania: .............
Nazwa zadania ..................... e bt e v rereenes vereees Hasmersrseer e e
(podpis i pieczeé osoby sporzadzajgcej wniosek)
zatwierdzam:

Dyrelctor Wydzialu.....oovvooooo

Specinlista ds. zamdwier publicznych......................




Zalgeznik nr 3

| OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 30.000
EURO

. Gmina Miejska Chojnice, Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice, zaprasza do zloZzenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartodci nie przekraczajgcej 30.000
euro.

Do postepowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo Zamowieni Publicznych z dnia
29.01.2004r., zgodnie z art. 4 pkt 8).

ROBOTY BUDOWLANE/DOSTAWY/USLUGI — wybra¢ wlasciwe

ZAMAWIAJACY:

Urzgd Miejski , ul. Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice, woj. pomorskie, tel. 052 3971800, faks
052 3972194.

Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.miastochojnice.pl

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajgcego:

...............................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................
.......................................................................................

.......................................................................................

Ewentualnie - warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu oceny ich speiniania
a takze informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dolaczyé do oferty
wylkonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéow zamawiajacego

............................................................................................................

Kryterium oceny ofert: najnizsza cena
ewentualnie — sposob liczenia punktow.........oooivevnn..

Termin skladania ofert: ........................ o104 VA1 1Y R
miejsce: Urzad Miejski w Chojnicach, Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice - Biuro Podawcze -
Informacja pok. 306.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania:
- w przypadku braku srodkow

- z innych przyczyn

Zatgcznik — wzor umowy

Burmistrz Miasta Chojnice



