Zarzadzenie Nr 89/14
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 20 pazdziernika 2014 r.

W sprawie: w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

/ tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z poz. zm./

BURMISTRZ MIASTA
zarzadza, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych skladnikow majatkowych:

1)
2)

3)

4)

3)

6)
7)

8)

9

srodkdw trwatych wg stanu na dzien 31.10.2014 r. w drodze spisu z natury,

zapasow materiatow i towardw, gotoéwki w kasie oraz drukow scislego zarachowania

na dzien 31.12.2014 r. w drodze spisu z natury,

inwestycje w budowie wg stanu na 31.12.2014 r. w drodze poréwnania stanu

zaawansowania robot z danymi ksigg rachunkowych, '

aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz naleznosci —

drogg otrzymania od banku 1 od kontrahentéw potwierdzen prawidiowosci

wykazanego w ksiegach rachunkowych Urzedu stanu tych aktywow na dzien

31.12.2014 r. lub inny okres przypadajacy w czwartym kwartale 2014 r.

nieruchomosci droga poréwnania danych wynikajacych z ewidencji Wydzialu

Gospodarki Nieruchomosciami z ewidencjg ksiggowa (ksigg rachunkowych):

— budynkdw 1 budowli wedtug stanu na 31.10.2014 1.

— grunidw wedlug stanu na dzien 31.10.2014 1. na podstawie ksiag — rejestrow
gruntow, ksiag wieczystych i geodezji.

drog gminnych w drodze weryfikacji ewidencji ze stanem faktycznym,

skladniki aktyw6w powierzone do sprzedazy lub bedace wiasnodcia innych jednostek,

wedlug stanuna 31.11.2014 1.

wyposazenia, materiatéw, srodkdw trwatych itd., w tym oddanych do uzywania lub w

zarzad innym jednostkom na podstawie spisu z natury sporzadzonego przez te

jednostki wedlug stanu na dzien 31.10.2014 r,

udzialéw w drodze weryfikacji stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych ze stanem

faktycznym wg stanu na 30.11.2014 1.

§2
1. Powolujg komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
Pan Robert Wajlonis — Przewodniczacy
Pani Maria Synoradzka — Czlonek
Pani Joanna Dobrzanska — Czlonek

2. Ustalenia rdznic inwentaryzacyjnych i wyceny spisu dokona Wydziat Ogolny.

§3

- Ustalam nastepujace pola spisowe oraz zespoly spisowe:



@

Srodki trwale i wyposazenie na dziefi 31.10.2014 r.— spisu dokonuje komisja w
skladzie:

Przewodniczqcy — Lukasz Cisewski

Czlonek — Adam Pecyna

przy zastosowaniu systemu elektronicznego
Obiekty sportowe — boiska oraz obiekty kultury — odpowiedzialny Zbigniew Bulawa
Przewodniczqcey — Leszek Nitka
zlonek — Tomasz Augustyn
Wydziat Gospodarki Komunalnej
_ $rodki trwale: drogi w drodze weryfikacji ewidencji, a pozostate $rodki w drodze
spisu z natury)
Przewodniczqcy — Grzegorz Piekarski
Czlonek — Julia Chabowska Reca
Wydziat Straz Miejska
— ($rodki trwate w drodze spisu z natury)
Przewodniczqcy — Sylwia Szewe
zlonek — Alicja Szule
Zapasy materialow na dzief 31 12.2014 r:
a) Powierzone materialy, towary i inne skladniki majatku (odpowiedzialny
Stanowisko ds. kultury i sportu)
Przewodniczqey — Spichalski Waldemar
zlonek — Matgorzata Sadowska
b) paliwo w pojazdach Strazy Miejskiej
Przewodniczqcy — Arkadiusz Megger
Czlonek — Maciej Gierszewski

Gotéwka w Kkasie urzedu oraz druki $cistego zarachowania — odpowiedzialny
kasjerki urzedu.

Przewodniczqcy — Ewa Szymanowicz

Czlonek — Joanna Kizewska

Inwestycje w toku:

Przewodniczqcy — Jacek Domozych

Czlonek — Beata Topka Kosecka

Aktywow finansowych:

Wydzial Finansowy UM

Nieruchomoéci wlasne, oddane w administrowanie i zarzad na dzien:
a) odnoénie budynkdw i budowli komisja w skladzie;

Przewodniczqcy — Waldemar Gregus

Czlonek — Fukasz Prill
b) odnosnie gruntow

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami.
NaleznoSci dlugoterminowych z tytutu dzierzaw, sprzedazy lokali, itp. w drodze
potwierdzen stanéw (sald naleznosci ) wediug stanu na dzien 31.10.2014 r. dokona
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami w terminie do 31.12.2014 r.

§4

Spisu z natury dokonuje sie na drukach scislego zarachowania w dwdch
egzemplarzach (kopia dla osoby materiainie odpowiedzialnej).
Druki nalezy pobra¢ w kasie urzgdu.



@®

. Poszczegodlne zespoty spisowe okreslone w § 3 ust. 1 zarzadzenia dokonaja splsu z

natury na odregbnych arkuszach srodkéw trwaiych (o wartosci powyzej 3000 z) i na
odrgbnych arkuszach pozostalego wyposazenia.

. Dane wprowadzane na arkusze spisowe wpisuje sig diugopisem podczas

przeprowadzania spisu.

Zapisy blqdne nalezy przekresli¢ jedna pozioma linia. Umozliwi to odczytanie
blednego zapisu. Jednoczesénie czlonkowie komisji spisowej skiadaja podpis przy
dokonanej poprawce.

. Wszystkie arkusze spisu z natury oraz zbiorczy arkusz spisu zespoky przekazq

Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej w terminie najpézniej do dnia 25
stycznia 2015r.

. KOIIHSJH. inwentaryzacyjna w oparciu o arkusze spisu i ewidencje ksiggowa ustali

réznice inwentaryzacyjne, przedstawi przyczyny ich powstania oraz sposob
rozliczenia w terminie: do dnia 31 stycznia 2015 1.

. Nie nalezy spisywa¢ drobnego sprzgtu, ktéry nie podlega ewidencji bilansowej, tj. np.

kwietniki, firany, wazony wieszaki, kosze.

. Zespoly spisowe do prac inwentaryzacyjnych przystgpuja niezwlocznie.
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