ZARZADZENIE NR %6 /2015
z dnia 08 /OS5 /2015 r.
Burmistrza Miasta Chojnice

W sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08.03.1990r . o samorzadzie
gminnym { Dz U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.), art. 35 ustawy z dnia
30.06.2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), art. 4
pkt 8 ustawy z dn. 29.01.2004r.r. Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity
Dz.U. 2013r. poz. 907 ze zm.) .

zarzadzam:

1.

Zmienia si¢ obowigzujacy Regulamin udzielania zamowien, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia w ten sposob, Zze dodaje
sie¢ § 13w brzmieniu: ,,W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem
nalezy stosowac przepisy ustawy Prawo Zamdwien Publicznych”.

2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Generalnemu Urzedu
Miejskiego w Chojnicach.

3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4. maja 2015r. i podlega publikacji na
stronach internetowych Urzedu Miasta.




Zalgeznik mr 1
do Zarzgdzenia nr ....... foveean
Burmistrza Miasta Chaojnice

zdnia .......... 2014y

REGULAMIN

udzielania zamoéwien, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

§1
Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zaméwien przez Gming Miejska Chojnice,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000 euro,
zasady prowadzenia  postgpowania oraz sporzadzania dokumentacji- niezbednej do- jego
udzielenia. Wszystkie umowy muszg byé zawierane w sposdb celowy, oszczedny
i efektywny, tj. zapewniajacy osiggnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych
kosztach. -

§2

lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1} zamdéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane nie przekraczajgce réwnowartosci kwoty 30 000 EURO.

2) zamoOwieniu wspolfinasowanym przez Uni¢ Europejska — nalezy przez to rozumieé
umowy odplatne, zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane nie przekraczajace réwnowartosci kwoty 30 000
EURO wspoéHinansowane ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;

3) wydziatach merytorycznych — nalezy przez to rozumieé wydzialy oraz referaty, o ktérych
mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Chojnicach, odpowiedzialne
za przygotowanie materiatéw do wszczecia postepowan o udzielenie zamdowien.

§3

Udzielajgc zamoéwienia Gmina Miejska Chojnice winna faktycznie posiada¢ tub miec
zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia, Pracownik
merytorycznego wydziatu lub referatu zobowigzany jest jedynie uzyskaé ustne zapewnienie
Dyrektora Wydzialu lub Skarbnika Miasta lub Dyrektora Wydzialu Finansowego
o posiadaniu niezbgdnych na ten cel srodkdw finansowych.

§4

W przypadku zamowien, ktdrych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 6 000 euro nie obowiazuje procedura pisemna.

§5

W przypadku zamowien, kiorych warto$é przekracza wyrazong w ztotych rownowartoéé
kwoty 6 000 eurc obowigzujg ponizsze zapisy regulaminu.



§ 6

Okreélenie przedmiotu zaméwienia, ustalenie wartosci zamoOwienia dokonuje merytoryczay
wydzial w pisemnym wniosku wg zalaeznika nr 1, przekazanym do dyrektora wydzialu
i specjalisty ds. zamowien publicznych w celu zatwierdzenia. Przed udzieleniem zamodwienia
nalezy dokona¢ oszacowania wartoci zaméwienia. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia
jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw 1 uslug,
ustalone z nalezyts starannoscig. W przypadku rob6t budowlanych podstawa ustalenia
wartosci zamdéwienia jest kosztorys inwestorski.

1y
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§7

W przypadku udzielania zaméwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie,
odpowiedzialny merytorycznie pracownik zobowiazany jest do przekazania zaproszenia
do zlozenia ofert cenowych co najmniej do trzech wykonawcow (drogg pocziowa,
e-mailem, faksem itp.) realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci,
dostawy, ushigi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia. Pracownik moze
umiescié ogloszenie 0 zamdwieniu na stronie internetowej (Wzor stanowi zat, Nr 3 do
niniejszego regulaminu).

W zaproszeniu do ztozenia ofert cenowych powinno znalez¢ sie co najmnie;j:
a) okreslenie zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zamdwienia,

c) termin wykonania zamowienia,

d) sposéb, miejsce oraz termin skiadania ofert, .

€) wzOr umowy

Dopuszcza si¢ mozliwosé udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wptynely co najmniej
2 wazne oferty. po zaistnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w ust. 1 lub w odpowiedzi
na zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej oploszenie o zamdwieniu
zostanie zlozona co najmniej jedna wazna oferta. )

Dopuszcza sig mozliwo$é negocjacji oferowanych cen.

W przypadku, gdy zostaly zlozone co najmniej 2 (Jub wigcej) oferty cenowe, zamdwienie
zostanie udzielone wykonawcy, ktory po uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajacego w zakresie przedmiotu zaméwienia, zaoferowatl najnizszg ceng.
Czynnosci, o ktoérych mowa powyzej, nalezy udokumentowac sporzgdzajac .Zestawienie
ofert cenowych” wg zalacznika nr 2.

Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegélnosci:

a) zaproszenia do zlozenia ofert cenowych skierowane do potencjalnych wykonawcow
(bad# potwierdzenie umieszezenia ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej) wraz
z otrzymanymi ofertami.

b) dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyja¢ forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej ofertg lub informacje
handlowa (zawierajace datg wydruku), oferty lub informacji handlowe]j przestanej przez
wykonawcéw z wlasnej inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie 1oZmow
telefonicznych z potencialnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.




o

§ 8

. Udzielenie zamdwienia, ktérego warto$é przekracza wyrazong w zlotych rownowartosé

kwoty 6000 euro, wymaga sporzadzenia umowy w formie pisemnej. W innych
przypadkach umowy moga byé zawierane w formie pisemnej, z uwzglednieniem
koniecznosci dokonania rozeznania rynku.

Wymég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umodw, dla ktérych ogdlnie
przyjetg praktyks jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
zakup biletow). W takim przypadku nalezy uprawdopodobnié¢ zawarcie umowy,
w szczegolnosci poprzez przedstawienie dowodu ksiggowego w rozumieniu przepisow
o rachunkowodci. Zakres zamowienia nalezy potwierdzic w szczegdlnosci poprzez
zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia. W przypadku szkolen nalezy
zachowaé program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumeéntéw w wersji
elektronicznej).

Umowy:

a) nie mogg wykraczaé poza zakres przedmiotu zamdwienia,

b) mogg by¢ zawierane wylgcznie na czas oznaczony,

c) winny by¢ zaakceptowane przez Radcg Prawnego.

§9

Stosowanie postanowien § 7 wylacza si¢ jezeli:

1

2)

dostawy, uslugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego

wykonawee:

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwiagzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrebnych
Przepisow,

c) wprzypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalno$ci twdrczej lub artystycznej;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacjg nie wynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie

zamawiajgcego, ktore] nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamowienia;

3) przedmiotem zamodwienia sg:

- dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekow do sieci
kanalizacyjnej,

- dostawy gazu z sieci gazowej,
- dostawy ciepla z sieci cieptowniczej,
- ushugi przesytowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych.

§ 10

Przestrzeganie wymogdw, o ktorych mowa powyze] powinno by¢ udokumentowane (m.in.
przechowywane powinny by¢ dokumenty zwiazane z wyborem wykonawcy, np. zapytania
ofertowe, oferty, dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania rynku, umowy).
Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalacznikami spoczywa
na odpowiedzialnym merytorycznie pracowniku.

§11
Do postepowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzgdzenia stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.



§12

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postgpowania:
- w przypadku braku srodkow

- w przypadku braku wystarczajacej liczby ofert

- z innych przyczyn.

§ 13

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem nalezy stosowad przepisy ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

(



Zatgeznik nr2

Zestawienie ofert cenowych

Dotyczy zamOwienia PIL covvviviiveviiiisnirrsrinrnnrn. D UG

Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawey Uwagi
1 -
2.
; 3'
L (ewentualnie: zaproszenie do zlozenia ofert cenowych ogloszono na stronie internetowej

zamawigjgcego dnia ..............0)

Dodnia........................ wplynely nastepujace oferty cenowe:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi
1
2.
3.
Wybrano ofertg najtanszq SpoSTOd WiW Hf. ... ..ot s

/Podpis vraz = pieczatkg osoby odpowviedzialnef
za provadzenie postepowanial

Zatwierdzam:

/ podpis wraz = pieczqtkq Burmistr=g
lub osoby upowazniongf/




Zatgeznik nr 1
WNIOSEK
O DOKONANIE ZAKUPU / DOSTAWY/ USLUGI / WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH*
O WARTOSCI SZACUNKOWE] DO 30 000 EURO

Chaojnice, dnia ........ccceveeeenenns

wnioskodawca

1. Nazwa przedmiotu zamowienia (szczegdlowy opis):

............................................ R
D L T T B Fhbbradrunerrananerine
..... L Y

2. Szacunkowa wartosc zamdwienia:

WATTOSE NEHO oo et st Fesarerrr s ns zt
podatek VAT ..o zt

WALTOSE DIUO oot OO OO OPTU zt
(stownie zlotych: ...cooeeieiviincnenns LY YL 184080404 be L et st e s e e e e e e et e e Rt e e e raeesraeeRseans peeverenene D)
Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: .......cevverecrereesennes

Sredni kurs ztotego do euro, shuzgey do przeliczenia wartosci zaméwienia, przyjety zostat
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow i wynosi ...........c..oevvees zh.
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ......... e T e = reeeseenens okreslonego na
podstawm‘ .................................
Osoba / osoby* dokonujgce ustalenia wartosci ZAMOWIBNIAL ...cvvvvvecreerrireniecensennseereree e sreraeseanees

1. Osoby odpowiedzialne za realizacjg przedmiotu zamowienia:

(imig i nazwisko)

2) ................................................................................................................................. BLLrsaLE b et it rdnbe b rdnay

{imig i nazwisko)

Zamowienie wynika z planu finansowego na rok ...
Dzial: .o Rozdzial ...ccoovecrieeenne. § e Numer zadania: .......co.co....

INAZWA ZADATHA o reevecireiiiieeecerereveereeressesssssseassrssesnssss sessassressssnsnnessesressasrssrsessnesressessssssessssessssansenessesan veeerarens

(podpis i pieczed osoby sporzgdzajacej wniosek)
zatwierdzam:
Dyrektor Wydzialu ...cvveenieanvrannes

Specjalista ds. zamowien publicznych.......courvvennee..



Zalaeznik nr 3
Znak Sprawy .........cceeiniiiiinnn.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 30.000
EURO

Gmina Miejska Chojnice, Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice, zaprasza do zlozenia oferty
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartoéei nie przekraczajacej 30.000
euro.

Do postgpowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo Zamdwieni Publicznych z dnia
29.01.2004r., zgodnie z art. 4 pkt 8).

ROBOTY BUDOWLANE/DOSTAWY/USLUGI — wybraé¢ wlasciwe

ZAMAWIAJACY:

Urzad Miejski , ul. Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice, woj. pomorskie, tel. 052 3971800, faks
052 3972194, )

Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.miastochojnice.pl

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajacego:

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

.......................................................................................

Ewentualnie - warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu oceny ich spelniania
a takze informacja o oS$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dolgezyé do oferty
wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw zamawiajacego

............................................................................................................

Kryterium oceny ofert: najnizsza cena
ewentualnie — sposéb liczenia punktéw..............cveee..n.

Termin skladania ofert: ........................ 20dzZinga ...coovvvniiiiiiiiiin
miejsce: Urzad Miejski w Chojnicach, Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice - Biuro Podawcze -
Informacja pok. 306.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania:
- w przypadku braku $rodkéw

- z innych przyczyn

Zalacznik — wzér umowy

Burmistrz Miasta Chojnice



