ZARZADZENIE NR 42/2016
z dnia 23 /05 /2016 r.
Burmistrza Miasta Chojnice

W  sprawie Regulaminu udzielania zamowien, ktorych warto§é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08.03.1990r . o
samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.), art. 44
ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157
poz.1240), art. 4 pkt 8 ustawy z dn. 29.01.2004r.r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz.U. 2015r. poz. 21 64)

zarzgdzam:
1.

Wprowadza si¢ jako obowigzujacy Regulamin udzielania zaméwien, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wskazane;j
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, stanowiacy zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia

2.
Uchyla si¢ Zarzadzenia Burmistrza Miasta Chojnice Nr 38/2014 z dnia 8 maja
2014r. wraz z Regulaminem udzielania zamoOwien, ktorych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000 EURO
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia, zmienionego.

3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi  Generalnemu Urzedu
Miejskiego w Chojnicach.

4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na
stronach internetowych Urzedu Miasta.

BURMISTRZ

AT

Priysz FNister



Zatqcznik nr 1
do Zarzqdzenia nr Y8 /201 &
Burmistrza Miasta Chojnice

z dnia 23:.95. 20167,

REGULAMIN

udzielania zaméwien, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych

§1

1) Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zaméwieh przez Gmine Miejska
_Chojnice, ktorych wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zaméwiefr Publicznych, zasady
prowadzenia postgpowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbednej do jego
udzielenia.

2) Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w  sposob celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgey terminows realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i $rodkow w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow

3) Zamowienia wspdlfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania
takich zamodwien.

4) Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajgey bezstronno$c i obiektywizm.

SEITCY S

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1y

2)

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawceg, ktorych przedmiotem sa ushugi, dostawy lub roboty
budowlane nie przekraczajgce réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych

zamOwieniu wspoifinansowanym przez Uni¢ Europejskg — nalezy przez to rozumie¢
umowy odplatne, zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem
sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane nie przekraczajace réwnowartoéci kwoty
wskazane] w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych wspétfinansowane ze
srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej

3) wydziatach merytorycznych — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy oraz referaty, o ktérych

mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Chojnicach, odpowiedzialne
za przygotowanie materiatdw do wszczgcia postepowan o udzielenie zamowien.



§3

Udzielajac zamowienia Gmina Miejska Chojnice winna faktycznie posiada¢ lub mieé
zagwarantowane  Srodki  przeznaczone na  sfinansowanie zamoOwienia. Pracownik
merytorycznego wydziatu lub referatu zobowigzany jest jedynie uzyskaé ustne zapewnienie
Dyrektora Wydziatu lub Skarbnika Miasta lub Dyrektora Wydziatu Finansowego
0 posiadaniu niezbednych na ten cel srodkéw finansowych.

§ 4

W przypadku zamowien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 6 000 euro (bez VAT) nie obowigzuje procedura pisemna.

§5

1) Okreslenie przedmiotu zamoOwienia, ustalenie warto$ci zamoéwienia dokonuje
merytoryczny wydzial w pisemnym wniosku wg zalgeznika nr 1, przekazanym do
dyrektora wydziatu i specjalisty ds. zaméwien publicznych w celu zatwierdzenia.
Przed udzieleniem zaméwienia nalezy dokona¢ oszacowania warto$ci zaméwienia.,
Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia Jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyt starannoscig:

a) w przypadku dostaw lub ustug na podstawie:

- analizy cen rynkowych

- analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym

moment szacowania warto$ci zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen

towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu

Statystycznego

- analizy cen ofertowych ztozonych w  postepowaniach prowadzonych przez

zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgeych, obejmujacych

analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i

ustug konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Gloéwnego Urzegdu Statystycznego.

b)w przypadku robét budowlanych podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest

kosztorys.

2) Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§6

1) W przypadku udzielania zamdwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
odpowiedzialny merytorycznie pracownik zobowigzany jest do przekazania
zaproszenia do zlozenia ofert cenowych co najmniej do trzech wykonawcow (drogg
pocztowa, e-mailem, faksem itp.) realizujgcych, w ramach prowadzonej przez siebie
dzialalno$ci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.
Pracownik moze umiesci¢ ogloszenie o zaméwieniu na stronie internetowej (wzor
stanowi zat. Nr 3 do niniejszego regulaminu).

2) W zaproszeniu do ztozenia ofert cenowych powinno znaleZ¢ si¢ co najmnie;:

a) okreslenie zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zamoéwienia,



4
5)

6)

1)

2)

¢) termin wykonania zamdwienia,
d) sposob, miejsce oraz termin sktadania ofert,
€) WZOr umowy

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wplynely co najmniej
2 wazne oferty, po zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 lub w odpowiedzi
na zamieszczone na ogoélnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zaméwieniu
zostanie zfozona co najmniej jedna wazna oferta. Dopuszcza sie skladanie ofert réwniez
e-mailem 1 faksem.

Dopuszcza sig¢ mozliwo$¢ negocjacji oferowanych cen.

W przypadku, gdy zostaly ztozone co najmniej 2 (lub wiecej) oferty, zaméwienie zostanie
udzielone wykonawcy, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego w
zakresie przedmiotu zamdOwienia, zaoferowat najkorzystniejsza oferte tzn. oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sie
doprzedmiotu zaméwienia publicznego lub z najnizszg ceng lub kosziem, gdy jedynym
kryterium oceny jest cena lub koszt.

Czynnosci, o ktérych mowa powyzej, nalezy udokumentowaé sporzadzajac ,,Zestawienie
ofert cenowych” wg zatgcznika nr 2.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szcze golnosci:

a) zaproszenia do ztozenia ofert cenowych skierowane do potencjalnych wykonawcow
(badz potwierdzenie umieszczenia ogloszenia o zamdwieniu na stronie internetowej) wraz
z otrzymanymi ofertami.

b) dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferte lub informacije
handlowg (zawierajace date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez
wykonawcow z wiasnej inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw
telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.

§7

Udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$é
kwoty 6000 euro, wymaga sporzadzenia umowy w formie pisemnej. W innych
przypadkach umowy moga by¢ zawierane w formie pisemnej, z uwzglednieniem
koniecznoéci dokonania rozeznania rynku.

Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy uméw, dia ktorych ogoinie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
zakup biletow). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy,
W szczegolnosci poprzez przedstawienie dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisoéw
o rachunkowosci. Zakres zamowienia nalezy potwierdzié w szczegllnosci poprzez
zachowanie dokumentacji dotyczgcej zlecenia zaméwienia. W przypadku szkolen nalezy
zachowa¢ program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentow w wersjl
elektronicznej).

Umowy:

a) nie mogg wykraczaé poza zakres przedmiotu zaméwienia,

b) moga by¢ zawierane wylgcznie na czas oznaczony,

¢) winny by¢ zaakceptowane przez Radce Prawnego.

§8

Stosowanie postanowieni § 6 wylgcza sie jezeli:



1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ S$wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, v
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,
¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatainosci tworczej lub artystyczne;;
2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzied, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia,
3) przedmiotem zamoéwienia sg:
- dostawy wody za pomocy sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjne;j,
- dostawy gazu z sieci gazowe;j,
- dostawy ciepta z sieci cieplownicze;j,
- ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych.

§9
Przestrzeganie wymogéw, o ktorych mowa powyzej powinno by¢ udokumentowane (m.in.
przechowywane powinny by¢ dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np. zapytania
- ofertowe, oferty, dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania rynku, umowy).
Obowiazek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zatgcznikami przez okres
4 lat spoczywa na odpowiedzialnym merytorycznie pracowniku.

§ 10

1) W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2) Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sig w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu pizez kierownika zamawiajacego.
W notatce shuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznodci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania Regulaminu.

3) Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust, I, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegolnosci dotyczacych finanséw publicziych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposoéb udzielania zaméwien
wspétfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§11
Do postgpowan wszezetych przed wejéciem w zycie ninigjszego zarzadzenia stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

§12
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé uniewaznienia postepowania.

§ 13

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem nalezy stosowac przepisy ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.



Zalacznik nr 1
WNIOSEK
O DOKONANIE ZAKUPU / DOSTAWY/ USLUGI / WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH*
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO 30 000 EURO ’

Chojnice, dnia .......................
wnioskodawca

1. Nazwa przedmiotu zamdéwienia (szczegdtowy opis):
2. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia:
WAITOSC NEELO vttt ettt e e e s e s e s e zt
podatek VAT .......cocoevivvnnee 7t
WATLOSE DIULLO .ottt e oo zt
(STOWNiE ZHOLYCR: ..o e )
Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na €uro Wynosi: ...........ooeveen......

Sredni kurs zlotego do euro, stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia, przyjety zostal

zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw i wynosi ..................... zt.
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ............ S e, S e okreslonego na
POASAWIE. ..ottt et e e e e e ee e eeen
Osoba / osoby* dokonujace ustalenia warto$ci ZAMOWISIIA: «........veveevveeeereoeeoeoeoeoeooeeoooooo

D) et
(imig i nazwisko)

) ettt et ettt e e oo ee e eee e
(imig i nazwisko)

Zamowienie wynika z planu finansowego na rok ................

Dziak: ...ccoooovie Rozdzial ..o § e, Numer zadania: .................

INAZWA ZAAANIA oottt et

(podpis i pieczg¢ osoby sporzadzajacej wniosek)
zatwierdzam:
Dyrektor Wydziatu.........................

Specjalista ds. zaméwieni publicznych.....................



Zalacznik nr2
Znak Sprawy ...............oooeen...

Zestawienie ofert cenowych

Dotyczy zaméwienia pn. .................cccccooeeiiiiiioi

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
1.
2,
3.
(ewentualnie: zaproszenie do zlozenia ofert cenowych ogloszono na stronie internetowej
zamawiajagcego dnia ............... )

Dodnia........................ wplynely nastepujace oferty cenowe:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi
1
2.
3.
Wybrano oferte najtariszq sposréd w/w B et e e

/Podpis wraz z pieczqtkq osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie postgpowania/

Zatwierdzam:

/ podpis wraz z pieczqtkq Burmistrza
lub osoby upowaznionej/



Zalacznik nr3
Znak sprawy .........ocoeuinennnn...

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 30.000
EURO

Gmina Miejska Chojnice, Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice, zaprasza do zlozenia oferty
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 30.000
euro.

Do postgpowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia
29.01.2004r., zgodnie z art. 4 pkt 8).

ROBOTY BUDOWLANE/DOSTAWY/USEUGI — wybraé whasciwe

ZAMAWIAJACY:
Urzad Miejski , ul. Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice, woj. pomorskie, tel. 052 3971800, faks
052 3972194.

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.miastochojnice.pl

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajgcego:

................................................................................................................

................................................................................................................
................................................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

Ewentualnie - warunki udziala w postepowaniu oraz opis sposobu oceny ich speniania
a takze informacja o o$wiadczeniach Iub dokumentach, jakie maja dolaczyé do oferty
wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw zamawiajacego

............................................................................................................

Kryterium oceny ofert: najnizsza cena
ewentualnie — sposdb liczenia punktow........................

Termin skladania ofert: ........................ godzina ...l
miejsce: Urzad Miejski w Chojnicach, Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice - Biuro Podawcze -
Informacja pok. 306.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é uniewaznienia post¢epowania:
- w przypadku braku §rodkéw

- z innych przyczyn

Zalacznik — wzér umowy

Burmistrz Miasta Chojnice



