Zarzadzenie Nr 18/19
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 7 lutego 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia procedury zwigzanej z zasadami rozliczen podatku
od towaréw i uslug za pomoca mechanizmu podzielonej platnosci

Na podstawie art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z 2018, poz. 2174 ze zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018, poz. 994 ze zm.)

BURMISTRZ MIASTA
zarzadza, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen VAT w Gminie Miejskiej Chojnice,
w tym jej jednostkach budzetowych wprowadza sie ,Procedure¢ zwigzang z zasadami

rozliczen podatku od towaréw i ustug za pomocg mechanizmu podzielonej platnosci”
stanowigcg zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie¢ dyrektorow jednostek do Scislego przestrzegania postanowien zarzadzenia
oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi, kierownikom jednostek budzetowych
Gminy Miejskiej Chojnice, Dyrektorom Wydzialéw oraz pracownikom Urzedu Miejskiego
w Chojnicach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

rSeniusz Finster




Zalgcznik

do Zarzgdzenia 18/19
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 7 lutego 2018 r.

GMINA MIEJSKA
CHOJNICE

PROCEDURA ZWIAZANA Z ZASADAMI
ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG
ZA POMOCA MECHANIZMU PODZIELONE]J
PLATNOSCI



1. Wykaz aktéow prawnych i pojeé

Jesli w dalszej czesci procedury rozliczen podatku od towardw i ustug bedzie mowa o:

1. jednostce lub jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé¢ jednostki
budzetowe dziatajace w Gminie Miejskiej Chojnice,

2. ustawie lub ustawie o VAT - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o

podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, ze zm.),

. Urzedzie - nalezy przez to rozumiec Urzad Miejski w Chojnicach,

4, ustawie zmieniajacej - rozumie sie przez to ustawe z dnia 15 grudnia 2017 r. o
zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z
2018 r. poz. 62),

5. Urzedzie Skarbowym — nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Skarbowy w Chojnicach,

6. rachunku VAT - rozumie sie przez to rachunek dla potrzeb VAT, o ktérym mowa w
art. 62a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r.

poz. 2187, ze zm.).
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3. Rachunki VAT w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych Miasta

Rachunek VAT, utworzony zgodnie z ustawg zmieniajgcg dla kazdego posiadacza,
wymusza zmiane polityki w zakresie rachunkéw rozliczeniowych poprzez m.in.
uregulowanie kwestii monitorowania stanu rachunkéw rozliczeniowych oraz rachunkéw
VAT. Kazda jednostka organizacyjna oraz Urzad od 1 lipca 2018 r, dysponuje odrebnym
rachunkiem VAT.

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z informacja o posiadanych rachunkach VAT:

Nazwa jednostki Bank, W kiorym
Lp. A SR prowadzony jest Numer rachunku VAT
organizacyjnej ke
L - Bank Spétdzielczy 83 8146 0003 2001 0000
1 |Urzad Miejski w Chojnicach w Chojnicach 0304 0027
5 Miejski Oérodek Pomocy Bank Spétdzielczy 03 8146 0003 0000 0467
Spotecznej w Chojnicach w Chojnicach 2000 0120
Szkota Podstawowa Nr 1 z
3 Oddziatami Integracyjnymi im. Bank Spétdzielczy 22 8146 0003 0000 0350
J. Rydzkowskiego w w Chojnicach 2000 0040
Chojnicach
ZEsHok Scolin-Przedsakelny Bank Spétdzielczy | 14 8146 0003 0000 0535
4 | N 3 Pamiicer Kole)azy w Chojnicach 2000 0040
Chojnickich w Chojnicach
. Jsik";fefggjtsak"i"e"g";aw'\'r Sl Bank Spétdzielczy | 68 8146 0003 0000 0389
e w Chojnicach 2000 0030
Chojnicach
6 Szkota Podstawowa Nr 7 im. J. Bank Spétdzielczy 24 8146 0003 0000 0522
Karnowskiego w Chojnicach w Chojnicach 2000 0040
2 Szkota Podstawowa Nr 8 im. Bank Spotdzielczy 87 8146 0003 0000 0508
Jana Pawta II w Chajnicach w Chojnicach 2000 0040
8 Osrodek Profilaktyki Rodzinnej Bank Spoétdzielczy 18 8146 0003 0000 0454
w Chojnicach w Chojnicach 2000 0030
. o - Bank Spétdzielczy 38 8146 0003 0000 0428
9 | Ztobek Miejski w Chojnicach w Chojnicach 2000 0030

W przypadku podjecia zamiaru likwidacji rachunku / zmiany banku lub zmian w rachunku
jednostki organizacyjnej / Urzedu, do ktérego przypisany jest rachunek VAT, przed
dokonaniem takiej zmiany nalezy skontaktowac sie telefonicznie z Panig Joanng
Kizewska, a nastepnie wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o jej akceptacje na adres e-mail:
kizewska@miastochojnice.pl.

Przepisy ustawy zmieniajacej dopuszczajg mozliwos¢ tworzenia w dowolnym momencie
dodatkowych rachunkéw VAT przez Urzad / jednostki organizacyjne. Réwniez w
przypadku, gdyby dana jednostka / Urzad podjeta / podjat zamiar utworzenia
dodatkowego rachunku VAT / wprowadzenia zmian odnosnie obecnie funkcjonujgcego
rachunku VAT, przed dokonaniem takiej zmiany nalezy skontaktowac sie telefonicznie z
Panig Joanng Kizewska, a nastepnie wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o jej akceptacje na
adres e-mail: kizewska@miastochojnice.pl.

Dopiero po otrzymaniu akceptacji (w formie pisemnej lub elektronicznej), o ktérej mowa
powyzej, dopuszcza sie dokonywanie jakichkolwiek zmian w zakresie funkcjonowania
rachunkoéw jednostki organizacyjnej / Urzedu, w tym rachunku / rachunkéw VAT,
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Urzad moze wykorzysta¢ srodki znajdujgce sie na jego rachunku / rachunkach VAT
w nastepujgcy sposob:
o dokonac zaptaty ze zgromadzonych $rodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej
fakturze dotyczacej zakupu towardw lub ustug,
e przekazac srodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki organizacyjnej,
lub
o dokonac¢ zaptaty ze zgromadzonych S$rodkéw zobowigzania podatkowego
wykazanego w deklaracji VAT do Urzedu Skarbowego.

Jednostki organizacyjne, w przypadku posiadania srodkdéw na rachunku VAT, dokonujg w
pierwszej kolejnosci zaptaty za otrzymane faktury VAT za pomocg MPP, zgodnie z
regulacjami punktu 5.2. procedury.

W razie watpliwosci w sprawie dokonania danej czynnosci, nalezy skontaktowaé sie z
Panig Joanng Kizewska, adres email: kizewska@miastochojnice.pl, nr tel. 52 397 18 00
wew. 17.

5.1. Zaptata faktur za pomoca Mechanizmu

Urzad oraz jednostki organizacyjne majg wybdr dokonania pfatnosci z zastosowaniem
Mechanizmu za faktury VAT wystawione w polskich ztotych otrzymane od kontrahentow
bedacych czynnymi podatnikami VAT.

Zaptacie za posrednictwem MPP nie podlegaijg jednak:

o dokumenty niestanowigce faktur w rozumieniu ustawy o VAT, np. dokumenty
~pro-forma”, noty obciazeniowe,

e faktury VAT, optacane w formie gotéwkowej lub 2z wykorzystaniem kart
kredytowych / kart debetowych,

¢ rachunki / faktury VAT otrzymane od oséb fizycznych lub innych podmiotow
nieposiadajacych statusu podatnika VAT,

o faktury VAT, na ktérych nie zostata naliczona kwota podatku VAT, np. faktury
VAT dokumentujace czynnosci korzystajace ze zwolnienia z VAT, objete
mechanizmem odwrotnego obcigzenia.

Skarbnik Miasta albo osoba przez niego upowaZzniona moze podja¢ decyzje o
obligatoryjnym stosowaniu MPP dla celéw zaptaty wszystkich / okreslonego rodzaju
otrzymywanych faktur VAT (np. z tytulu konkretnych inwestycji). Po podjeciu takiej
decyzji, informacja w tym =zakresie zostanie przekazana w formie pisemnej Iub
elektronicznej odpowiednim osobom wymienionym w Zataczniku nr 1.

5.2. Forma zaptaty za faktury za pomoca Mechanizmu

Urzad oraz jednostki organizacyjne, w celu zaptaty za transakcje na rzecz swoich
dostawcow (prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg), postugujgc sie Mechanizmem
dokonujg ptatnosci za posrednictwem komunikatu przelewu w systemie internetowym
banku, w ktérym prowadzony jest rachunek.



po miesigcu, za ktéry sktadana jest deklaracja (przyktadowo, w przypadku ewidencji za
grudzien 2018 r. powinna ona zostac przekazana do Miasta do 10 stycznia 2019 r.).

Stosownie do posiadanych procedur centralizacyjnych, w przypadku, w ktérym po stronie
jednostki organizacyjnej wystepuje naleznos¢ z tytutu VAT, jednostka ta jest
zobowigzana do przekazania na konto Miasta $rodkéw odpowiadajgcych wysokosci jej
naleznoéci VAT w terminie do 10. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory
sktadana jest deklaracja VAT.

Poczawszy od 7 lutego 2019 r. w przypadku koniecznosci przekazania srodkéw na
pokrycie zobowigzania z tytutu VAT jednostki, jest ona obowigzana:

e W pierwszej kolejnosci dokonaé przelewu naleznosci VAT z wiasnego rachunku
VAT na rachunek VAT Urzedu (Miasta) w kwocie odpowiadajacej zobowigzaniu,

e w przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku VAT, jednostka jest
zobowigzana do przekazania brakujgcej réznicy naleznosci z rachunku
rozliczeniowego na rachunek rozliczeniowy Urzedu (Miasta) (niedopuszczalne jest
przekazywanie srodkow z rachunku rozliczeniowego jednostki na rachunek VAT
Urzedu (Miasta)).

Po otrzymaniu przez Miasto deklaracji czastkowych jednostek organizacyjnych wraz z
przelanymi $rodkami na jego rachunek / rachunek VAT, Miasto dokonuje uregulowania
zobowigzania podatkowego Miasta w ramach scentralizowanego rozliczenia VAT w
pierwszej kolejnosci z wykorzystaniem srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT Urzedu
(Miasta). W przypadku braku wystarczajacych srodkéw, brakujaca kwota naleznosci
zostanie uregulowana z rachunku rozliczeniowego Urzedu (Miasta).

Jezeli Miasto, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT, jest zobowigzane do
uiszczenia odsetek od zalegtosci podatkowej, w pierwszej kolejnosci zobowigzanie
powinno zostaé rozliczone z rachunku VAT Urzedu (Miasta). W przypadku braku
wystarczajgcych srodkow, pozostata kwota zobowigzania powinna zosta¢ uregulowana z
rachunku rozliczeniowego Urzedu (Miasta).

W celu efektywnego wykorzystania sSrodkéw na rachunkach VAT jednostek
organizacyjnych, niezaleznie od powyzszych zasad, Skarbnik Miasta lub osoba przez
niego upowazniona w kazdym momencie (po uprzedzeniu odpowiedniej osoby wskazanej
w Zatgczniku nr 1), moze podjac decyzje o przekazaniu srodkdw z rachunku VAT danej
jednostki na rachunek VAT Urzedu. Osoba wymieniona w Zataczniku nr 1, po otrzymaniu
informacji od Skarbnika, niezwtocznie dokona przekazania srodkéw z rachunku VAT
jednostki na rachunek VAT Urzedu. Srodki przekazane przez jednostke organizacyjna z
rachunku VAT sg wyréwnywane poprzez przekazanie srodkow przez Urzad na rachunek
rozliczeniowy danej jednostki.

5.4. Wniosek o przekazanie $srodkéow z rachunku VAT

Miasto za posrednictwem Urzedu ma mozliwos¢ ztozenia wniosku do Naczelnika Urzedu
Skarbowego o przeniesienie $rodkow z rachunku VAT na swoj rachunek rozliczeniowy. Na
whniosek jednostki organizacyjnej, Miasto wystgpi w imieniu tej jednostki organizacyjnej z
whnioskiem do Naczelnika Urzedu Skarbowego o przeniesienie $rodkéw z rachunku VAT
jednostki organizacyjnej na jej rachunek rozliczeniowy.



XKk k
W przypadku wystawienia przez jednostke organizacyjng lub Urzad faktury VAT in minus,
jednostka powinna dokonal zaptaty zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 5.1.
niniejszej procedury.

Rozliczenie korekty odbywa sie analogicznie jak wskazano w punkcie 5.2. procedury, z
wyjatkiem koniecznosci wpisania w komunikacie przelewu numeru faktury korygujacej
(zamiast numeru faktury pierwotnej).

6.4. Wplyw na rachunek VAT srodkéw odpowiadajacych kwocie netto

W przypadku nieprawidtowosci w otrzymanych ptatnosciach, w szczegdlnosci w sytuacii,
gdyby jednostka lub Urzad otrzymata na rachunek VAT srodki w wysokosci wyzszej niz
odpowiadajace kwocie podatku VAT wykazanej na danej fakturze, osoby odpowiedzialne
za monitorowanie rachunkéw VAT, sa zobowigzane skontaktowac sie z kierownikiem /
dyrektorem danej jednostki natomiast w przypadku Urzedu ze Skarbnikiem Miasta albo
osobg przez niego upowazniong, w celu otrzymania wytycznych odnosnie dalszego
procedowania w takim wypadku.

EE 2 3

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze sa obligatoryjnie uwzgledniane w polityce
rachunkowosci jednostek.

Pracownicy jednostek sg obowiazani do przestrzegania postanowien niniejszej procedury.
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Zatacznik nr 2 - wzér wniosku podatnika o przekazanie srodkéw
zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku VAT

Chojnice, dnia .....ccceeuvianns r.

Wnioskodawca:

Gmina Miejska Chojnice
ul. Stary Rynek 1

89-600 Chojnice

NIP: 555-19-29-639

Adres elektroniczny ePUAP:
_/2202011/skrytka

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Chojnicach

ul. Miynska 22

89-600 Chojnice

Whniosek o przekazanie srodkéw zgromadzonych na wskazanym przez
podatnika rachunku VAT na wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Gminy Miejskiej Chojnice (dalej: ,Miasto”) wnosze o zgode na przekazanie
srodkow w wysokosci PLN, zgromadzonych przez Miasto na rachunku VAT
numer na rachunek bankowy numer
, dla ktorego jest prowadzony ten rachunek VAT.

Miasto oswiadcza, ze nie posiada istniejgcej zalegtosci podatkowej oraz w jego
przypadku nie wystepujq przestanki okreslone w art. 108b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, ze zm.).

W imieniu Gminy Miejskiej Chojnice
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