Zarzadzenie Nr 149/19

Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 12 grudnia 2019 r.

w sprawie: w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity

Dz. U. 2019 r. poz. 351 z pOzniejszymi zmianami)

BURMISTRZ MIASTA

zarzadza, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastepujacych sktadnikdw majatkowych:

1) zapasow materialow i towardw, gotowki w kasie oraz drukéw scistego zarachowania
na dzien 31.12.2019 r. w drodze spisu z natury,

2) aktywoéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz naleznosci
drogg weryfikacji prawidlowosci wykazanego stanu w ksiegach rachunkowych
Urzedu na podstawie otrzymanych z banku i od kontrahentow dokumentow
»potwierdzenia salda”,

3) skfadnikow aktywoéw powierzonych (np. oddanych w administrowanie), bedacych
wlasnos$cig innych jednostek, wedlug stanu na dzien 31.12.2019 r.,

4) srodkéw trwalych w budowie na dzien 31.12.2019 r. w drodze weryfikacji stanéw
ksiggowych z dokumentami ksiggowymi,

5) skladnikow aktywow powierzonych bedacych wiasnoscia gminy wedlug stanu na

dziefi31.10:2019 1

§2

1. Powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
Pan Robert Wajlonis — Przewodniczacy

Pani Katarzyna Drobinska — Czlonek



§3

Ustalam nastepujace pola spisowe oraz zespoly spisowe:

1.

Zapasy materialow (powierzone materialy, towary i inne skladniki majatku):
(Referatu Kultury, Sporu, Rekreacji i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi)
Przewodniczgcy — Ewa Zagrabska

Czlonek — Anna Michalak
Gotowka w kasie urze¢du oraz druki Scislego zarachowania
Przewodniczgcy — Ewa Szymanowicz
Czlonek — Joanna Kizewska

Inwestycje w toku (Srodki trwale w budowie):
Przewodniczgcy — Beata Topka Kosecka
Czlonek — Magdalena Wlaztowska

Aktywa finansowe:
Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego

Nalezno$ci dlugoterminowe z tytulu dzierzaw, sprzedazy lokali, itp. w drodze
potwierdzen standéw (sald nalezno$ci ) wedlug stanu na dzien 30.11.2019 1.

- Magdalena Gibowska

Zapasy materialéw (powierzone materialy, towary i inne skladniki majatku):
(Straz Miejska)

Przewodniczgcy — Magdalena Reszczynska

Czlonek — Maciej Gierszewski

Zapasy materialow (powierzone materialy, towary i inne skladniki majatku):
1) Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska — Stanowisko ds.
zieleni miejskiej
Przewodniczqgcy — Grzegorz Piekarski
Czlonek — Lukasz Prill
2) Wydzial Programow Rozwojowych i Wspélpracy Zagranicznej - w zakresie
sktadnikow majgtkowych otrzymanych w uzyczenie
Przewodniczgcy — Tomasz Kaminski
Czlonek — Kinga Lipska
3) Wydzial Organizacyjny - w zakresie skladnikéw majgtkowych otrzymanych w
uzyczenie (np. z MF)
Przewodniczqgcy — Kazimierz Karkoszka
Czlonek — Grzegorz Wysocki
4) Wydzial Edukacji Wychowania i Zdrowia - w zakresie sktadnikdéw
majgtkowych przekazanych w uzyczenie osobom fizycznym
Przewodniczgcy — Tomasz Witkowski
Czfonek — Tomasz Augustyn



1.

§4

Spisu z natury dokonuje si¢ na drukach $cistego zarachowania w dwdéch
egzemplarzach (kopia dla osoby materialnie odpowiedzialne;).
Druki nalezy pobraé w kasie urzedu.

Wszystkie arkusze spisu z natury zespoly przekazg Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie najpozniej do dnia 20 stycznia 2020 r.

Komisja inwentaryzacyjna w oparciu o arkusze spisu i ewidencje ksiegowsa ustali

réznice inwentaryzacyjne, przedstawi przyczyny ich powstania oraz sposéb
rozliczenia w terminie: do dnia 31 stycznia 2020 r.

Burmistrz Miasta
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