OGŁOSZENIE O NABORZE NR 1110-1 /2009 NA STANOWISKO REFERENTA DO SPRAW ŚWIADCZEŃ RODZINNYCH W MIEJSKIM OŚRODKU POMOCY SPOŁECZNEJ W CHOJNICACH 
OGŁOSZENIE O NABORZE NR 1110- 1 /2009
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Chojnicach              ( bip.miastochojnice.pl) w dniu 28 KWIETNIA 2009 roku
Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008 r., nr 223 poz.1458)
DYREKTOR MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ                                W CHOJNICACH
ogłasza nabór kandydatów na
wolne stanowisko referenta do spraw świadczeń rodzinnych                                             w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Chojnicach 
I   Zakres wymaganych zadań na stanowisku:
1. Obsługa klienta w sprawach związanych z ustawą o świadczeniach rodzinnych oraz prowadzenie postępowania w sprawach ustalenia uprawnień do świadczeń rodzinnych w szczególności: 
·   wydawanie i przyjmowanie wniosków o przyznanie świadczeń rodzinnych 
· udzielanie wyczerpujących informacji z zakresu świadczeń rodzinnych tj. sposobie wypełniania obowiązujących formularzy, wymaganych dokumentów oraz terminach składania wniosków
2. Obliczanie na podstawie zebranej dokumentacji dochodów rodziny uprawnionej do świadczeń rodzinnych
3. Wnikliwa analiza i weryfikacja dokumentacji oraz prawidłowe i rzetelne przygotowanie decyzji administracyjnych
4. Odpowiedzialność za prawidłowe naliczanie wysokości świadczeń 
5. Sporządzanie list wypłat zasiłków.
6. Współpraca z marszałkiem województwa w związku z koordynacją systemów zabezpieczenia społecznego.
7. Kompletowanie danych niezbędnych do sprawozdawczości z zakresu prowadzonych spraw.
8. Obsługa programu komputerowego w/w zakresie, uzupełnianie na bieżąco danych w programie.
9. Prowadzenie dokumentacji zgodnie z KPA, instrukcją kancelaryjną i przepisami szczegółowymi
II  Wymagania niezbędne:
1. Wykształcenie wyższe.
2. Znajomość i umiejętna interpretacja aktów prawnych z zakresu postępowania administracyjnego, ustawy o świadczeniach rodzinnych, aktów wykonawczych dotyczących w/w ustaw oraz innych regulacji prawnych mających wpływ na ustalenie uprawnień do świadczeń rodzinnych. 
3. Biegła znajomość obsługi komputera oraz sprzętu biurowego.
4. Nieposzlakowana opinia.
5. Niekaralność  prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.
6. Posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych.
III Wymagania dodatkowe:

1. doświadczenia zawodowe w jednostkach samorządu terytorialnego (preferowane doświadczenie w prowadzeniu zadań z zakresu świadczeń rodzinnych)
2. umiejętności pracy w zespole
3. samodzielność myślenia i działania 
4. rzetelność, terminowość, odpowiedzialność, sumienność, zaangażowanie w powierzone zadania
5. komunikatywność i wysoka kultura osobista 
V Oczekujemy na państwa pisemne zgłoszenie zawierające:
1. CV ze zdjęciem,
2. list motywacyjny,
3. kserokopię dyplomu ukończenia studiów wyższych,
4. kserokopie świadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy lub inne dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe,
5. oświadczenie kandydata podpisane własnoręcznie, że wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy.
6. oświadczenie kandydata podpisane własnoręcznie, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.
7. oświadczenie kandydata podpisane własnoręcznie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych.
Wymagane dokumenty można składać w terminie: do 11 maja 2009 roku.
· osobiście w sekretariacie Miejskiego Ośrodka Pomocy społecznej w Chojnicach, ul. Wysoka 1
· lub przesłać na adres:
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej                                                                        ul. Wysoka 1                                                                                                                         89-600 Chojnice
z dopiskiem na kopercie „NABÓR NA STANOWISKO REFERENTA DO SPRAW ŚWIADCZEŃ RODZINNYCH.”
O zachowaniu terminu decyduje data wpływu do Ośrodka lub data stempla pocztowego.                                                                                                                            Aplikacje, które wpłyną do Ośrodka po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informację o wyniku naboru umieszczona będzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Chojnicach (bip.miastochojnice.pl.) oraz na tablicach informacyjnych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Chojnicach i Urzędu Miejskiego w Chojnicach.
Prosimy o dopisanie w CV klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.  z 2002r., nr 101,poz.926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorządowych( Dz. U. z 2008r., nr 223, poz.1458.). 
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