ZARZADZENIE NR Gy /2007
zdnia OG / OT/2007r.
Burmistrza Miasta Chojnice

W sprawie procedury wydatkowania S$rodkéw publicznych o wartodci nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08.03.1990r . o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.), art. 35 ustawy z dnia
30.06.2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), art. 4 pkt 8
ustawy z dn. 29.01.2004r.r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz.U. Nr 19 poz. 177 ze
zm.)

zarzadzam:

1

Whprowadza sie regulamin w sprawie procedury wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci nie przekraczajgce] rownowartosci 14.000 euro.

2'

Nakazuje sie dyrektorom wydziatow i pracownikom Urzedu Miejskiego stosowanie
niniejszego regulaminu od dnia 01.08.2007T.

3.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Generalnemu Urzedu Misjskiego.

4,
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania | podlega publikacji na stronach
internetowych Urzedu Miasta.

-

BURMISTRYZ

dr Arseniusz Finster



Zalgeznik nr 1
do Zarzqdzenia nr . G3./. . 230%
Burmistrza Miasta Chojnice
z dniaQb. %, 2007r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien, ktérych wartoS¢ przekracza wyrazong w zlotych
réwnowartos¢ kwoty 6.000 EURO, a nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 EURO

. § 1
Regulamin niniejszy okrefla zasady udzielania zamowien przez Gming Miejska Chojnice,
ktorych wartodé przekracza wyrazong w ziotych réwnowartosé kwoty 6 000 EURO, a nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14 000 EURO, zasady prowadzenia
postgpowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbednej do jego udzielenia.

§2

Hekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zamoéwieniu ~ nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ushugi, dostawy [ub roboty
budowlane przekraczajace 6 000 EURQ, a nie przekraczajace 14 000 EURO.

3) wydziatach merytorycznych — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, o ktdrych mowa w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Chojnicach, odpowiedzialne za
przygotowanie materialow do wszczecia postgpowan o udzielenie zamdwien.

§3
Udzielajac zamowienia Gmina Miejska Chojnice winna faktycznie posiadaé lub mieé
zagwarantowane srodki przeznaczone na sfinansowanie zaméwienia.

§4
Okreslenie przedmiotu zamowienia, ustalenie wartoéci zaméwienia dokonuje merytoryczny
wydzial w pisemnym wniosku wg zatacznika nr 3, przekazanym do dyrektora wydziatu i
specjalisty ds. zamowien publicznych w celu zatwierdzenia,

§3
Udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia
notatki z negocjacji wg zatacznika nr 1.

§6

1) W przypadku udzielania zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
odpowiedzialny merytorycznie pracownik zobowiazany jest do przekazania zaproszenia
do zlozenia ofert cenowych do co najmniej dwoch wykonawcow realiznjgcych, w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia.

2) Dopuszcza sig¢ mozliwosé udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wplyneta tylko 1
oferta cenowa, po zaistnieniu ckolicznogci, o ktérych mowa w ust. 1.

3) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢é negocjacii oferowanych cen,

4) W przypadku, gdy zostaly ztozone co najmniej 2 (lub wiecej) oferty cenowe, zamowienie
zostanie udzielone wykonawcy, ktory po uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem ust. 3, zaoferowat
najnizsza cene.



6)

5) Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, ust. 2 i ust. 3, nalezy udokumentowa¢ sporzadzajac

Zestawienie ofert cenowych” wg zalacznika nr 2.
Ceny w ramach zamowieh na dostawy lub ustugi powtarzajace si¢ okresowo podlegaja
weryfikacji co najmniej 2 razy w roku zgodnie z ust. 1, ust. 2, ust. 3 iust. 4 regulaminu.

§7

Notatke z negocjacji zatwierdza Burmistrz Miasta Chojnice lub inna upowazniona osoba.

§8

. Udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzadzenia

umowy w formie pisemnej w oparciu o notatke z negocjacji, o ktorej mowa w § 3.
Umowy:

a) nie moga wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia,

b) mogg by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony,

¢) winny by¢ zaakceptowane przez Radce Prawnego.

§9

Stosowanie postanowien § 6 ust. 1, 2, 4, 5 wylacza sie jezeli:

D

2)

3)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé¢ Swiadczone tylko przez jednego

wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia;

udziela sig dotychczasowemu wykonawcy ushlig lub robdt budowlanych zamoéwien

dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, niezbednych do jego

prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspéimiernie wysokich
kosztéw, lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego;

4) udziela sig, w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia podstawowego, dotychczasowemu

wykonawey ushug lub robét budowlanych zamdwien uzupeiniajacych, polegajacych na
powtérzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli zamowienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamowienie
uzupetniajace bylo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia dla
zamoOwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamdwienia w niej okreslonego;

5) udziela sie, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, dotychczasowemu

wykonawcy dostaw, zamowien uzupelniajacych, polegajacych na rozszerzeniu dostawy,
jezeli zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowaloby niekompatybilnos¢ techniczna lub
nieproporcjonalnie duze trudnoéci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamowienie
podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego,
a zamOwienie uzupelniajace bylo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia dla zamdwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamowienia w niej
okreslonego,



6) przedmiotem zamowienia sa;
- dostawy wody za pomocy sieci wodociagowej lub odprowadzanie $ciekow do sieci
kanalizacyjnej,
- dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,
- dostawy gazu z sieci gazowej,
- dostawy ciepla z sieci ciepfowniczej,

- powszechne uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwea 2003 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. nr 130 poz 1188),

- uslugi przesylowe energii elekirycznej, ciepta i paliw gazowych.

§ 10
Obowiazek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zatacznikami spoczywa
na odpowiedzialnym merytorycznie pracowniku.

§11
Do postepowan wszezetych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sig
przepisy dotychczasowe.

BURMIBTRZ

dr Arseniusz Finster



Zalacznik nr 1

ZRak SPrAWY: ..c.covvneeieeeiieieneerenennaens

NOTATEKA Z NEGOCJIACI
ZAMA oo v

na okolicznosé udzielenia przez Gming Miejska Chojnice
zamdwienia o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 EURO

spisana w Wydziale........cccooeveeriiieee e, przez:

Przedstawiciele Zamawiajacego: 0 e

Przedstawiciele Wykonawcy

............................................

1. Opis przedmiotu zamowienia:

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

3. Zamowienie zostanie udzielone w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowied publicznych - wartos¢é zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 14 000 euro - wg
sredniego kursu ziotego w stosunku do euro Wynosi ................ zgodnie z aktualnym
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw.

4. Ustalenia bgdace przedmiotem negocjacji

a. Cena

- Zaproponowana przez wykonawcg - ...t VAT =........

- ustalona po negocjacjach et +o VAT = ...

b. Termin realizacji ZAMOWICIIA: .......eeevierrienirieiiee e caeren s

C. Warunki SWAFANGCHE .........vv..eeeeveeereneereeereseeeeeemsacesresreeeeeenecesssesesssssssesremenene

A INNE VSLAIEIIAL ...ttt caees e a bt s a b e as et ss e ts bbb s e oot en e asrnee

...................................................................................................................................................................

Na tym notatke zakoficzono i podpisano.

Podpisy przedstawicieli Zamawiajgcego:




1. e (Teiig | nazwisko)  evreressener e 172" o 1) RO

2. e {Tiie § nazwisko) T, (POAPIS}) «.coveveirrvcrrrrnernne

3. ......(imiginazwisko)..... = rerreenen (POAPIY) oovirieencsinaans

Podpisy 0séb uprawnionych do wystepowania w imieniu wyvkonawey:

) I (Trmie | nazwisko)...........cccuue.... = rrerererenenen (DOdpPIS) ..o,
2. v fimig P RGZWISKO). .o,  eerenereeaes (POdPIS) ...corverene

K T fintig | 1AZWisko)......oevevereeene - (POAPIS) ..o
Uwagt

...................................................................................................................................................................

Propozycje zawarcia umowy na warunkach
wynikajqcych z niniejszej notarki
zatwierdzam:

/podpis i pieczqtha Burmistrza
Iub osoby upowaznionej/




Znalc SPrawy ......cv i

Zestawienie ofert cenowych

Zalgcznik nr 2

DOotyCzy ZAMOWISIIE PI «o.oveintinnieeiee ieeeesvetian e van s sis ses sessee men s1e ses seesn e n e nen e enens

Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawey Uwagi
1
2.
3
Dodnia ........................ wplyngly nastgpujace oferty cenowe:
Lp. Nazwa 1 adres wykonawcey Cena oferty Uwagi
I
2.
3.
Po przeprowadzeniu negocjacji oferowane ceny ksztaftujq sie nastepujqeo:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi
1
2,
3.
Wybrano oferte najtansza SPOSFOA W/W 1. ... ... oo it o et
[Podpis wras = pieczatia osoby odpowiedsialney
za prowadzenie postepowania/
Zatwierdzam:

/ podpiy wraz z pieczqtkq Burmistrza
lub osoby upowazniong)’




Zalacznik nr 3
WNIOSEK
0 DOKONANIE ZAKUPU / ZLECENIA USLUGI / WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH*
0 WARTOSCI SZACUNKOWE]J OD 6.000 EURO DO 14 000 EURO
Chojnice, dnia .......ocevninne

wnioskodawca

1. Nazwa przedmiotu zamowienia (szczegdlowy opis):

...................................................................................................................................................................

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WATTOSE TIBELD ...ooviniiiiiieceecce e ceet e et e st eb e s s s am s abea e seneresaa st st et s s shebatabesn b asse et ebasbbbasatesnanesenenen zt
podatek VAT ... zt

WATTOSE DITIED <. oo se e bes s bt e e bbb e abesnseses o be b be b ababas et esasasstnsrsssnsbssesssbasesasarees ZL
(STOWIIE ZEOLYCR: ...conieeee ettt ettt e e et se st ea e rsas b nesseabssn s sbs s etesbsesnabacrsarnasesseasens )
Wartoéé zambOwienia netto w przeliczeniu na €110 WynOoSi: .....ococveeeeeeecveecrrens

Sredni kurs zlotego do euro, sluzacy do przeliczenia wartosci zamowienia, przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 maja 2006 r. (Dz. U. z 2006 .
Nr 87, poz. 610) i wynosi 4,3870 zk.

Ustalenia wartoéci zamowienia dokonano w dniu ............ " et " e okreslonego na

Osoba / osoby* dokonujace ustalenia WartoSCl ZAMOWIEIHA ......cccoveveirioriieieeerer e es e cee s cesesaersere e aenns

1. Osoby odpowiedzialne za realizacjg przedmiotn zamowienia:

(imig i nazwiska)

2 it s e sttt et a e bt 4a e aa e SR e e s e e R eAe e reeReR bt eeaReRbetesea et aRe st arsseae s et atebensehesseesa et sbeasearaets
(imie i nazwisko)

Zamowienie wynika z planu finansowego na ok ................

Dazial: .. Rozdzial .......cooovevvecnieans §.oivieeeeeenee.. Numer zadania: ..............

INAZWE ZAGAIA ....cvveereereeeneieeeveereraiaseseeseeseeressansesresaestaesessaresessssasssessessatasssassasess ensseastsessssesessesssasssessesrsses

(podpi:.‘-': -i.pi.ecz:g;': osobyspmzqdza_]qcej \;\;I;i.o.s;k-)
zatwierdzam:
Dyrektor Wydziah...cooevvcevneorenn,

Specjalista ds. zam6wien publicznych......ocorevreerrvens



