Zarzadzenie Nr 96/10
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 30 pazdziernika 2010 r.

W sprawie: W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
/ tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z péz. zm./

BURMISTRZ MIASTA
zarzadza, co nastgpuje:

§1
i Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych sktadnikéw majatkowych:
(. 1} srodkdéw trwatych wg stanu na dzien 31.10.2010 r. w drodze spisu z natury,

2) zapaséw materialdw i towaréw oraz gotowki w kasie oraz drukéw $cistego
zarachowania na dzien 31.12.2010 r. w drodze spisu z natury,: '

3) inwestycje w budowie wg stanu na 31.12.2010 r. w drodze poréwnania stanu
zaawansowania rob6t z danymi ksigg rachunkowych,

4) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz naleznosci —
drogag ofrzymania od banku i od kontrahentdw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych Urzedu stanu tych aktywéw na dzien
31.12.2010 r. lub inny okres przypadajacy w czwartym kwartale 2010 r.

5) mnieruchomogci drogg poréwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej (ksiag
rachunkowych) z ewidencja Wydzialu Gospodarowania Przestrzenia:

— budynkéw i budowli wedtug stanu na 31.10.2010 1.
— gruntéw wedlug stanu na dzien 31.12.2010r.

6) drég gminnych w drodze weryfikacji ewidencji ze stanem faktycznym,

7) skfadniki aktywow powierzone do sprzedazy lub bedace wlasnoscia innych jednostek,
wedlug stanuna 31.12.2010 .

_ 8) wyposazenia, materialéw, srodkdw trwatych itd., w tym oddanych do uzywania lub w
. zarzad innym jednostkom na podstawie spisu z natury sporzadzonego przez te
jednostki wedug stanu na dzien 31.10.2010 1.

§2
1.Powohijg komisjg inwentaryzacyjng w skladzie:
Pan Robert Wajlonis — Przewodniczacy
Pani Maria Synoradzka — Czlonek
Pani Joanna Dobrzarniska — Czlonek

2. Ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i wyceny spisu dokona Bogumita Wirkus.

§3

Ustalam nastepujace pola spisowe oraz zespoly spisowe:

1. Srodki trwale - spisu dokonuje komisja w skiadzie:
a) parteriI pigtro budynku ratusza oraz sutereny, piwnice
Przewodniczqcy - Malgorzata Nica




®

b)

c)

d)

o

ztonek — Magdalena Kruk

11 pietro budynku ratusza
Przewodniczqcy — Damian Pilacki
Czlonek — Kamila Smolen
I pigtro budynku ratusza oraz pomieszczenia dla pracownikéw robot publicznych
Przewodniczqcy — Michat Karpiak
ztonek — Marlena Pawlak
1V pietro budynku ratusza
Przewodniczqcy — Krzysztof Teclaf
zlonek — Marcin Brzezinski
Obiekty sportowe — boiska - odpowiedzialny Zbigniew Bulawa
Przewodniczqcy — Tomasz Czupryniak
zlonek — Katarzyna Markowska
Wydziat Gospodarki Komunalne;j
— (srodki trwale — drogi w drodze weryfikacji ewidencji, a pozostale $rodki w drodze
spisu z natury)
Przewodniczqcy — Grzegorz Piekarski
Czlonek — Justyna Podlewska
Zapasy materialéw (Powierzone materiaty, towary 1 inne skladniki majatku):

(odpowiedzialny Stanowisko ds. kultury i sportu)

Przewodniczqcy — Spichalski Waldemar

C=zlonek ~ Malgorzata Sadowska

Gotowka w kasie urzedu oraz druki écistego zarachowania — odpowiedzialny
kasjerki urzedu.

Przewodniczqcy — Ewa Szymanowicz
zlonek — Joanna Kizewska

Inwestycje w toku:

Przewodniczqcy — Jacek Domozych

Czlonek — Beata Topka Kosecka

Aktywow finansowych:

Wydziat Finansowy UM

Niernchomosci wlasne, oddane w administrowanie i zarzad:
a) odnosnie budynkow i budowli komisja w skladzie;

Przewodniczqcy - Waldemar Gregus

ztonek - Lukasz Prill

b) odnosnie gruntéw

Wydzial Gospodarowania Przestrzenia i Nieruchomosciami.
Naleznosci dlugoterminowych z tytulu sprzedazy lokali, dzierzaw itp. w drodze
potwierdzen standw (sald naleznosci ) wedlug stanu na dzien 31.10.2010 r. dokona
Magdalena Roginska. '

§4

Spisu z natury dokonuje sig¢ na drukach $cislego zarachowania w dwdch
egzemplarzach (kopia dla osoby materialnie odpowiedzialnej).
Druki nalezy pobra¢ w kasie urzedu.

Poszczegolne zespoly spisowe okreslone w § 3 ust. 1 zarzadzenia:

— dokonajg spisu z natury srodkow trwatych wedlug pomieszczen — oddzielny arkusz
spisu na kazde pomieszczenie (jako zestawienie pomocnicze),

— na podstawie arkuszy spisowych sporzadza ,zbiorczy arkusz spisu” wg nazw
srodkéw trwatych.




. Dane. wprowadzane na arkusze spisowe wpisuje si¢ dlugopisem podczas
przeprowadzania spisu.
Zapisy bledne nalezy przekresli¢ jedna pozioma linia. Umozliwi to odczytanie
bigdnego zapisu. Jednoczesnie czionkowie komisji spisowej skladaja podpis przy
dokonanej poprawce.

4. Wszystkie arkusze spisu z natury oraz zbiorczy arkusz spisu zespoly przekaza
Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej w terminie najpdzniej do dnia 25
stycznia 2011 1,

5. Komisja inwentaryzacyjna w oparciu o arkusze spisu i ewidencje ksiggowa ustali
réznice inwentaryzacyjne, przedstawi przyczyny ich powstania oraz sposéb

rozliczenia w terminie: do dnia 31 stycznia 2011 r.

6. Nie nalezy spisywaé drobnego sprzetu, ktdry nie podlega ewidencji bilansowej, tj. np.
kwietniki, firany, wazony wieszaki, kosze.

7. Zespoly spisowe do prac inwentaryzacyjnych przystgpuja niezwlocznie.




