Zarzadzenie Nr 33
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 13.04.2011r.

W Sprawie sposobu i trybu gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego oraz
powolania stafej Komisji do oceny przydatnosci skladnikéw mienia ruchomego oraz Komisji
Likwidacyjnej w Urzedzie Miejskim w Chojnicach

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednality Dz. U, z 2001
roku, Nr 142, poz, 1591 z pozniejszymi zmianami), § 4 ust. 2 oraz § 42 ust. 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 21 maja 2010 roku w Sprawie sposobu | trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego,
w ktory wyposazone s3 jednostki budzetowe (Dz. U. z 2010 roku, Nr 114 poz, 761)

zarzadzam:

§1
1. Powota¢ Komisje do oceny przydatnosci skiadnikow mienia ruchomego w Urzedzie Miejskim w
Chojnicach w nastepujacym sktadzie:

Przewodniczacy: P. Kazimierz Karkoszka
Zastepca Przewodniczacego; P, Bogumita Wirkus
Czlonek: P. Piotr Prondzinski

2. Powolac Komisje Likwidacying w Urzedzie Miejskim w Chojnicach w nastepujacym skiadzie
osobowym:

Przewodniczacy: P. Waldemar Gregus
Zastepca Przewodniczacego; P Magdalena Sawa
Czlonek: P. lwona Zak

§2

Ustalam nastepujacg procedure postepowania:

1. Pracownicy Z poszczegolnych komérek organizacyjnych, w posiadaniy ktorych sg ksiegi
inwentarzowe w przypadku stwierdzenia W toku biezacej dziafalnosci, e skiadniki majatku
ruchomego:

nie 53 wykorzystane do realizacji zadan jednostki

b. nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemoznosc wspolpracy
ze sprzetem typowym

c. posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczerstwu uzytkowaniu albo najblizszego
ofoczenia

d. cafkowicie utracily wartosc uzytkowg

e. s3 technicznie przestarzale

L



sporzgdzajg ,wniosek o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majatkowych” ktorego wzdr stanowi
zatacznik nr 1 do ninigjszego  zarzadzenia. Wniosek po zatwierdzeniu przez Burmistrza wraz z
posiadanymi ekspertyzami przekazuje sie ,Komisji do oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania
skiadnikow majatkowych”.

. Komisja do oceny przydatnoéci do dalszego uzytkowania skladnikow majatkowych” przedstawia
propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych skladnikow do kategorii
majatku zuZytego lub zbednego i sporzadza protokét (zal. nr 2),

. Protokét z aceny przydatnosci skiadnikow majgtku ruchomego i zatwierdzeniu go przez Burmistrza,
komisja przekazuje do pracownika komorki organizacyjnej, ktora wnioskowata o likwidacije
skladnikow majatkowych.

. W przypadku zakwalifikowania skladnikow majatkowych (przez Komisje do oceny przydatnosci do
dalszego uzytkowania skiadnikow majatkowych") do likwidacii pracownik wnioskujagcy przekazuje
zatwigrdzony protokét wraz z wnioskiem o likwidacje rzeczowych skiadnikow majatkowych do
Komisji Likwidacyjnej.

. Komisja Likwidacyjna dokonuje fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych w obecnosci
pracownika komorki organizacyjne], ktora wystgpila z wnioskiem o likwidacje skladnikow
majatkowych.

. Po przeprowadzeniu fizycznej likwidacji, Komisja Likwidacyjna sporzadza protbkc’:i likwidacyijny,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3, w 2 egzemplarzach i przedklada do zatwierdzenia Burmistrzowi
Miasta w Chojnicach.

Komdrka organizacyjna przekazuje do wydzialu finansawego pismo z wnioskiem o wyksiegowanie
z ewidencji sktadnikow majatkowych wraz z kserokopia protokotu Komisji Likwidacyjnej.

§3

. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majgtku ruchomego moga byé przedmiotem sprzedazy,
oddania w najem lub dzierzawe, nisodplatnego przekazania oraz darowizny.

. Skiadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci moga by¢ przedmiotem darowizny,
jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku. '

. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego uwzglednia sie, w
plerwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek. ‘

. Zbedne lub zuzyte skiadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposab opisany
powyzZe| mogg byé zlikwidowane.

§ 4
. Whniosek wystawia sie w 2 egzemplarzach
> Jeden dla wnioskodawcy

A

> Jeden dla Komisji oceniajgce] przydatnosé skiadnikaw mienia ruchomego

. Protokot Komisji oceniajgce] przydatnosci mienia ruchomego wystawia sie:
> Jeden dla Komisji oceniajacej przydatnos¢ mienia ruchomego
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» Jeden dla wnioskodawcy a przypadku zakwalifikowania skiadnika majatkowego do fizycznej

kwidacji w dwoch egzemplarzach z czego jeden egzemplarz na potrzeby Komisji
Likwidacyjnej.

3. Protokot Komisji Likwidacyjne] wystawia sie w 2 egzemplarzach:
> Jeden dla Komisji Likwidacyjnej
> Jeden dla wnioskujacego

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom wydzialéw lub kierownikom komérek rownorzednych
Urzedu Miejskiego w Chajnicach.

§6

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Chojnice.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zatgcznik nr 1

Chaojnice, dnig@ ..cceovccieeiiieccn,

(pieczatka wydzialu wnioskujgcego)

Burmistrz Miasta Chojnice

WNIOSEK ]
O LIKWIDACJE RZECZOWYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

Prosze o likwidac]e

1) Srodkow trwatych *

2) wartosci niematerialnych i prawnych *

3) pozostalych $rodkow trwalych *

4} pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych *
5) przedmiotow niskocennych *

6) materiatow *

{opisad skiadnik rr;a'ja_tkowy, ktérego dolyczyc-gé.c.!z:ie"Iikwidac}a)

Wartos¢ wynosi :

1) wartose poczatkowa ......coveveevvcreveneans
2} UMOIZENIE oo s
3ywartoSé netto........ccccvveeeeieniiic e,

4) nUMer iINWENtarZOWY ......ccoecovvvevieninenens

Miejsce dotychczasowego uzytkowania

(czytelny podpis asoby przygotowujgce] wniosek)

(pudp|5|p|ecza_tka dyrekturawydzlalu,ktoremu kié;c;\:w}.r;i.l;.j’é:‘jlr.lostki powierzyt
gospodarke skiadnikiem majatkowym, bedacym przedmiotem likwidaci)

Zatwierdzam:

{podpis i pieczatka Burmistrza Miasta lub osoby upowazniengj)



Zatgcznik nr 2

Chojnice, dnid ...ccoeveevnrnnneiornveenns

PROTOKOL NR

z oceny przydatnosci skiadnikéw majatku ruchomego

zdnia......cooivieviriiiia
Komisja w skiadzie:
Przewodniczacy: P. Kazimierz Karkoszka
Zastepca Przewodniczacego: P. Bogumifa Wirkus
Czlonek: P. Piotr Prondzinski

Powotana zarzadzeniem Burmistrza Miasta Chojnice z dnia 13 kwietnia 2011r.
dokonata oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania nizej wymienionych
sktadnikow majatku ruchomego:

Lp. Nazwa majatku ruchomego llosé Cena jednostkowa

1.

RAZEM:

WARTOSC SEOWNIE:

Komisja stwierdza ze w/wym. przedmiot(y) majgtku ruchomego jest:
1. W stanie nie wymagajgcym likwidacji i proponuje:

a. Sprzedac

. Oddac¢ w najem lub dzierzawe

b
¢. Nieodpfatnie przekazaé
d

. Przekaza¢ darowizne

UZASADNIENE:

2. W stanie wymagajgcym likwidacii.
3.
Podpis komisji:
1, |
2. ZATWIERDZAM
3.

{podpis Burmistrza Miasta Chajnice)




S Zalgcznik nr 3
PROTOKOE NR
LIKWIDACYJNO-KASACYJINY
skladnikow rzeczowych na skutek zuzycia, uszkodzenia,
zniszezenia sporzadzony w dniu .................. 20...r.
Komisie w skladzie:
Przewodniczacy: P. Waldemar Gregus
Zastgpca Przewodniczacego: P, Magdalena Sawa
Czionek: P. lwona Zak
W ODBCTIOREE: Luvtiiniitt ittt vt e e et e e e e e e et et e e e et e e e eeee et e e e e e e en s
Komisja stwierdzila ze nizej wyszczegdlnione przedmioty staly SIQ niezdatne do uzytku, wskutek
czego postanowiono je wykresli¢ ze stanu inwentarza:
Numer Nazwa nr protokolu 2 Cena . Wartosé
Lp. inwentarzov i opis przedmiotu oceny przyd. sld. jednostkowa Tlosé wg zapisuw ksiegach
vy Pl p majatlku ruch. ! E zapisuw foieg
RAZEM:

Uwagi komisji dotyczace:
a} przyczyn powstania zuzycia — uszkodzenia - zniszczenia przedmiotow

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

........................................................................................................................

b) dalszego przeznaczenia odnosnie spisanych przedmiotdw lub ich czesci skladowych (sposab

likwidacji)

...........................................................................................................................

............................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

.........................................................................................................................

............................................................................................................................

...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

...........................................................................................................................

podpis osoby
materialnie odpowiedzialnef

LZATWIERDZAM




