Zarzadzenie Nr 40/23
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 28 marca 2023 roku.

w sprawie: wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdzialaniu

praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2023,
poz. 40) w zwiagzku z art. 83 ust. 1 1 art. 2 ust. 2 pkt ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu

praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Burmistrz Miasta Chojnice, jako ,,jednostka wspotpracujaca” w rozumieniu przepisow art. 2 ust. 2
pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.), obowigzany jest w ramach ustawowych
kompetencji wspolpracowa¢ z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
sytuacji podejrzenia popelienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, o
ktoérych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego.

2. Zasady wspolpracy 1 sposodb postepowania okresla instrukcja, stanowigca zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

3. Do przestrzegania instrukcji, o ktorej mowa w ust. 2, zobowigzani sg pracownicy, o ktorych

mowa w § 2 ust. 1 Instrukcji, stanowigcej zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ wspotpracy pomigdzy Burmistrzem Miasta Chojnice,
dziatajacym jako ,,jednostka wspotpracujaca”, a Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;j
w zakresie przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, jest Dyrektor
Wydziatu Finansowego.

2. Dyrektor Wydziatu Finansowego w zakresie powierzonych w niniejszym zarzadzeniu zadan

podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Chojnice.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Finansowego.



§ 4
Traci moc: Zarzadzenie Nr 6/12 Burmistrza Miasta Chojnice z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie

wprowadzenia Instrukcji dotyczacej przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu

terroryzmu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

dr Arseniusz Finster



Zatacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Chojnice

Nr 40/23 z dnia 28 marca 2023 roku.

INSTRUKCJA

w sprawie przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

§1

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.),

Kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tj. Dz. U. z
2022, poz. 1138 ze zm.),

GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j,

ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.).

§2
Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Chojnicach, wlasciwi z tytutu
powierzonych im obowigzkow, winni zapozna¢ si¢ z treScig niniejszej instrukcji i
bezwzglednie przestrzega zawartych w niej postanowien.
Fakt zapoznania si¢ z regulacjami zawartymi w niniejszej instrukcji winien by¢ potwierdzony

w formie o$§wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

§3
Pracownicy komorek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Chojnicach, o ktérych mowa w

§ 2 ust. 1 niniejszej instrukcji, w zakresie kompetencji ustawowych, obowigzani sa do

zwracania uwagi w szczegolnosci na:

- nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

-umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w
jednostkach samorzady terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejgcych standardow,

- nietypowe zachowania i1 czynno$ci podejmowane przez uczestnikOw postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego, polegajace mi¢dzy innymi na oferowaniu przez nich



warunkéw wykonywania zaméwienia odbiegajacego od oferowanych przez innych
oferentow,

- przypadkow dokonywania przez podatnikéw nadptat podatkow i1 ewentualnego ich

wycofania,

-udzial nadzorowanych Iub koordynowanych i monitorowanych miejskich jednostek
organizacyjnych w nietypowych przedsigwzigciach, w szczeg6lnosci finansowanych z
udziatem kapitatu zagranicznego,

- dokonywanie wptat znacznych kwot gotéwka, w szczegdlnosci z tytutu zaplaty za
mieszkania komunalne,

- dokonywanie wptaty gotoéwka w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu.

§4
1. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Chojnicach, o ktérych mowa w
§ 2 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, obowigzani s3:
- dokonywac analizy 1 oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy, w
ktorych wystepuja symptomy, wskazujace na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu
finansowego warto$ci majatkowych, pochodzacych z nielegalnych Zrédet lub nieujawnionych
zrodel,

- sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentoéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165 a
lub art. 299 kodeksu karnego,

- zebra¢ dostgpne informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje w rozumieniu art. 2 pkt
2 ustawy,

- dokona¢ opisu transakcji, o ktorych mowa w niniejszym ust¢pie wraz z uzasadnieniem, ze
zachodza okoliczno$ci wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy 1 istnieje uzasadniona potrzeba
powiadomienia o tym fakcie GIIF, przedktadajac projekt powiadomienia.

2.Pracownik Urzgdu Miejskiego w Chojnicach, w tym pracownik kontroli wewngtrznej
analizujagcy dokumenty podmiotow kontrolowanych, obowigzany jest do sporzadzenia
odpowiedniej notatki stuzbowej Ilub projektu powiadomienia GIIF 1 przekazania jej

Dyrektorowi Wydziatu Finansowego, w przypadku stwierdzenia, ze zachodza podstawy do jej

zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popehienia przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub

299 Kodeksu karnego.

3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.



§5

Dyrektorowi Wydzialu Finansowego, uznajac zasadnos$¢ podjecia dziatan wnioskowanych
przez pracownika, o ktérym mowa w § 4 usl 1 2 niniejszego zarzadzenia, przedstawia
Burmistrzowi Miasta Chojnice projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych
okoliczno$ci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga wskazywac¢ na dokonywanie
dziatan majacych na celu wprowadzenia do obrotu finansowego warto$ci majatkowych,
pochodzacych z nielegalnych zrodet.
W przypadku stwierdzenia braku zasadnos$ci powiadomienia GIIF, Dyrektor Wydziatu
Finansowego sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Burmistrzowi
Miasta Chojnice, celem podjecia odpowiedniej decyzji.
Dyrektor Wydzialu Finansowego podpisuje powiadomienie GIIF w ramach udzielonego
przez Burmistrza Miasta Chojnice pelnomocnictwa.
Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien sg
ewidencjonowane w prowadzonym przez Dyrektora Wydzialu Finansowego rejestrze,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej Instrukc;i.
Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF posiadaja:

- Burmistrz Miasta,

- Zastgpca Burmistrza,

- Sekretarz Miasta,

- Skarbnik Miasta,

- Kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta,

- upowaznieni pracownicy komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Chojnicach

wlasciwej do spraw kontroli wewnetrzne;.

§6

. Dyrektor Wydzialu Finansowego odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 1 art.

15a ustawy.

. Do obowiazkow Dyrektora Wydzialu Finansowego nalezy, w szczeg6dlnosci:

-nadzor nad przestrzeganiem zasad, zawartych w niniejszej instrukcji 1 przedstawienie
uzupelnienia lub zmiany jej tresci,

- przygotowywanie korespondencji Urzedu Miejskiego w Chojnicach, jako jednostki

wspotpracujacej z GIIF,



- potroczna analiza rejestru powiadomien GIFF o podejrzeniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzah i1 przedstawienie
potrocznych raportow Burmistrzowi Miasta.

Burmistrz Miasta

dr Arseniusz Finster



Zatacznik Nr 1 do Instrukcji w sprawie
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz

finansowaniu terroryzmu

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem(am) do wiadomosci i $cistego przestrzegania zasady
okreslone w instrukcji w sprawie przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu oraz zobowigzuj¢ si¢ postepowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

czytelny podpis pracownika



Zatacznik Nr 2 do Instrukcji w sprawie
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz

finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzystka 12
00-916 Warszawa

Dotyczy: powiadomienie o podejrzeniach popelnienia prania pieniedzy oraz

finansowania terroryzmu

W zwigzku z art. 15a ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.) powiadamiam.
ze w trakcie kontroli /w wyniku analizy (nalezy wymieni¢ badz zakres, termin
przeprowadzonej kontroli badZz dokumentéw poddanych analizie, bedacych podstawa

powiadomienia GIIF)

(opis ustalen powinien, w miar¢ mozliwos$ci, zawiera¢ dane , wymienione w art. 12 ust. 1

ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ustawy).

Zalacznik:

(Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 nalezy dotaczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw
dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z
popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a lub art. 299 kodeksu karnego oraz

informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje).



Zatacznik Nr 3 do Instrukcji w sprawie

przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz

finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

Lp

Nazwa
dokumentu
lub rodzaj

transakcji

Nazwisko

sporzadzajacego

1 data

Opis tresci
dokumentu

lub transakcji

Data
przekazania
Dyrektorowi

Wydziatu

Finansowego

Decyzja i
data
wystania do

GIIF

Uwagi




