ZARZADZENIE NR F./2012
BURMISTRZA MIASTA CHOJNICE

w sprawie: zalecen i standardéw organizacyjnych szkél na rok szkolny
201272013

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminny (Dz.U.
2001 r. nr 142, poz. 1591 z pdzn. zmian.) w zwiazku z art. 5a ust.2 pkt.1 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn.
zmian.} w zwigzku z § 10 ramowego statutu publicznej szkoly podstawowej
stanowigcego zalacznik nr 2 do rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 roku

W sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot

(Dz.U. 2001r. Nr 61, poz. 624 z p6Z. zm.) oraz § 12 stanowiacego zatacznik nr 3
do tegoz rozporzadzenia

zarzadzam:

§1

Stosowanie zalecen i standarddw organizacyjnych do organizacji szkot w roku
szkolnym 2012/2013, stanowigcych zalacznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Edukacji,
Wychowania i Zdrowia oraz dyrektorom szkot.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




zalaeznik

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Stosowac zasady uzyskiwania najlepszych efektéw przy optymalnym wykorzystaniu
srodkow ( zasoby finansowe, kadrowe, bazowe).

2. Scisle przestrzegaé zasad podziatéw zaje€ na grupy wynikajacych z rozporzadzenia
MEN.

3. Przeprowadzaé biezace kontrole wykorzystania zwolnien lekarskich przez
. pracownikow.

4. Przydziela¢ godziny ponadwymiarowe stosujac zasade jednakowych szans dla
nauczycieli wszystkich stopni awansu zawodowego.

5. Ewentualne umowy zlecenia (nowe i kontynuowane) realizowacé tylko za pisemna
zgoda dyrektora Wydziatu Edukaciji, Wychowania i Zdrowia.

6. Zajecia realizujgce potrzeby i zainteresowania ucznia realizujemy z art.42 ust. 2 pkt.2
KN (Dz.U.2006/97/674 z pézn. zmian.) sa to zajgcia ujete w nastepujacych punktach
zarzadzenia:B.2, B.6, B.7, B.8, B.9, B.11

B. STANDARDY ORGANIZACYJNE

1. LICZBA DZIECI NA ODDZIAL w klasach I szkél podstawowych
i klasach I gimnazjow:

- liczba dzieci na 1 oddzial
w kL I szkol podstawowych w r. szh. 2012/20013

SPNr1- nie mniej niz 26,8 ucznia/oddziat
SPNr3— nie mniej niz 26,8 ucznia/oddziat
SPNr5— nie mniej niz 26,8 ucznia/oddziat
SP Nr7— nie mniej niz 26,8 ucznia/oddziat

- liczha dzieci na 1 oddgial
w ki, I gimnagjow w r. szk. 2012/2013

GNrl-  nie mniejniz 29,4 ucznia/oddziat
GNr2-  niemniej niz 29,4 ucznia/oddziat
GNr3-  nie mniej niz 29,4 ucznia/oddziat

- w pozostalych klasach zachowujemy dotychczasowa liczbe dzieci.

2. ZACHOWAC STANY ZATRUDNIENIA PSYCHOLOGOW, PEDAGOGOW,
LOGOPEDOW, BIBLIOTEKARZY, stosujac wskazniki przeliczeniowe:
- szkoly podstawowe 0,2425 godziny (pedagog + psycholog + logopeda + wycho-
wawca swietlicy szkoly + biblioteka) w przeliczeniu na jednego ucznia.
- gimnazja 0,2809 godziny (pedagog + psycholog + logopeda + wychowawca
swietlicy szkoly + biblioteka) w przeliczeniu na jednego ucznia.

3. REALIZOWAC SCISLE NASTEPUJACE NORMY ZATRUDNIENIA
PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI, w przeliczeniu na kazda szkole:
- 1 etat ksiggowej
- 1 etat sekretarza szkoly
- 0,5 etatu referenta ds. kadrowych
- dla Zespolu Szkot Nr 7 dodatkowo 0,5 etatu referenta.



4. REALIZOWAC SCISLE NASTEPUJACE NORMY ZATRUDNIENIA
PRACOWNIKOW KUCHNITINTENDENTA, w zaleznosci od ilosci wydawanych

obiadow:

a) pracownicy kuchni:
- do 120 obiadow — od I do 1,5 etatu
- od 121 do 160 obiadéw — od 1,5 do 2 etatow
- od 161 do 200 obiadow — od2 do 2,5 etatow
- od 201 do 240 obiadow — od 2,5 do 3 etatow
- od 241 obiadow — od 3 do 3,5 etatow

" b) intendenci:

- do 150 obiadow — 0,5 etatu
- od 151 obiadow — 1 etat.

5. ZACHOWAC DOTYCHCZASOWE WYMIARY ETATOW DLA
POZOSTALYCH PRACOWNIKOW OBSLEUGL.

6. GIMNASTYKA KOREKCYJNA

Gimnastyka korekcyjna dla klas I —IIT szkoly podstawowej w ramach obowiazkowych

zajec pozalekeyjnych dla czesci uczniéw w wymiarze 2 godzin tygodniowo.

Nie przewiduje si¢ zaje¢ z gimnastyki korekcyjnej w oddziatach IV — VI szkoty

podstawowe;.

Liczebnosé grupy:

- dla uczniéw z odchyleniami w prawidtowej budowie i postawie ciala oraz przewlekle
chorych - co najmniej 7 w grupie, max 10 ucznidw,

- dla uczniéw z obniZona sprawnoscia co najmniej 12 w grupie, max 15 uczniéw.

Szczegdlowy organizacje okresla dyrektor w porozumieniu z lekarzem, pielegniarka

(higienistks) i nauczycielem wychowania fizycznego na podstawie profilaktycznych

bada lekarskich 1 wynikéw testéw sprawnosci.

7. ZAJECIA POZALEKCYJNE

a) przez zajgcia pozalekcyjne rozumie sig nastepujace rodzaje zajeé:
- kotka przedmiotowe (np. historyczne, matematyczne itd.),
- kélka artystyczne (np. taneczne, chér szkolny, zespél muzyczny, SKS itd.)

b) zajecia pozalekcyjne realizuje sig z godzin bedacych w dyspozycii dyrektora.

¢) zajgcia pozalekcyjne przydziela si¢ nauczycielom czynnym, gwarantujac réwne
traktowanie nauczycieli wszystkich stopni awansu zawodowego.

d) zajecia pozalekcyjne realizuje sig dla grupy liczacej co najmniej 7 uczniow.

e) jezeli frekwencja na zajgciach pozalekeyjnych przez trzy kolejne zajecia wyniesie
mniej niz 5 ucznidéw zaprzestaje si¢ finansowania zajeé.

f) nauczycielowi wyptaca si¢ wynagrodzenie za zajecia faktycznie zrealizowane.

8. ZAJECIA Z ZAKRESU PPOMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
sa udzielane uczniom w formie:
a) klas terapeutycznych (od 13 do 15 uczniow w grupie)
b) zajec rozwijajacych uzdolnienia ( od 6 do 8 uczniow w grupie)
¢) zajgc dydaktyczno-wyréwnawczych (od 6 do 8 uczniow w grupie)
d) zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych (od 3 do 5 ucgniéw
w grupie), logopedycznych (od 3 do 4 uczniow w grupie),
socjoterapeutycznych (od 7 do 1{} uczniow w grupie) oraz innych zajeé
o charakterze terapeutycznym,



e) zajec zwiazanych z wyborem kierunku, ksztalcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztalcenia i1 kariery zawodowej — w przypadku uezniéw gimnazjum i szkol
ponadgimnnazjalnych

f) porad i konsultacji.

Godzina zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych (w tym dydaktyczno-wyréwnawczych
i nauczania indywidualnego) trwa 45 minut natomiast pozostatych 60 minut.

Szkoly organizuja pomoc psychologiczna-pedagogiczng. Korzystanie z w/w pomocy

jest dobrowolne i udzielane na wniosek:

a) ucznia

b) rodzicow ucznia

¢) nauczyciela, wychowawcy grupy wychowawczej lub specjalisty, prowadzacego
zajecia z uczniem,

d) poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,

e) asystenta edukacji romskiej,

f) pomocy nauczyciela.

9. ZAJECIA REWALIDACYJNE (uposledzenie w stopniu lekkim i umiarkowanym)

Sa to zajecia:

- korekeyjne wad postawy,

- korekcyjne wad wymowy,

- orientacji przestrzennej i poruszania sig,

- nauki jezyka migowego lub innych alternatywnych metod komunikacji,

- inne, wynikajace z programéw rewalidacji np. zajgcia objgte programem szkoty
specjalnej dla danego stopnia uposledzenia, specjalne zajecia dla dzieci
niedowidzacych.

Wymiar: 2 godziny na ucznia — 190 godzin w danym etapie edukacyjnym ( jezeli
uposledzenie podobne, mozna taczy¢ w grupy 2-4 osobowe)

W/w godziny przydziela sie w uzgodnieniu z organem prowadzacym na podstawie
orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

10. NAUCZANIE INDYWIDUALNE

Organizuje si¢ dla dzieci, ktére ze wzgledow zdrowotnych nie mogg uczgszezaé do szkoly
Wymiar: klasa I-III szkoly podstawowej 6 godzin

klasa TV-VI szkoly podstawowej 8 godzin

klasy gimnazjalne 10 godzin
Wymiary godzin przyznaje si¢ w porozumieniu z organem prowadzacym na podstawie
orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

11. ZAJECIA W RAMACH WCZESNEGO WSPOMAGANIA

a) zajecia te maja na celu pobudzanie psychoruchowego i spolecznego rozwoju dziecka
od chwili wykrycia niepelnosprawnosci do podjecia nauki w szkole.

b) organizuje si¢ je w wymiarze od 4 do 8 godzin w miesigcu, w zaleznosci od
mozliwosci psychofizycznych i poirzeb dziecka..

¢) zajecia w ramach wczesnego wspomagania sg prowadzone indywidualnie z dzieckiem
i jego rodzina,



d) w przypadku dzieci, ktdre ukonczyly 3 rok zycia, zajecia w ramach wezesnego
wspomagania moga by¢ prowadzone w grupach liczacych 2 lub 3 dzieci, z udzialem
ich rodzin,

e) zajgcia w ramach wezesnego wspomagania , w szczeg6lnosci z dzieémi, ktore nie
ukonczyly 3 roku Zycia, moga byé prowadzone takze w domu rodzinnym.

12. PRZYGOTOWANIE DO ZYCIA W RODZINIE

a) na realizacje zaje¢ przeznacza si¢ w szkolnym planie nauczania, w kazdym roku
‘szkolnym, dla uezniéw poszczegolnych klas , po 14 godzin, w tym po 5 godzin
z podzialem na grupy dziewczat i chlopcow.

b) zajecia sg organizowane w oddzialach albo liczacych nie wigeej niz 28 ucznidéw grup
miedzyoddziatowych.

13. PODZIALY NA GRUPY

a) informatyka - gdy klasa liczy ponad 24 uczniow dzielimy na grupy.
Moga to by¢ grupy oddziatowe, migdzy oddzialowe. Jedno stanowisko — jeden
komputer obowigzuje od 1 wrzesnia 2013 r.

b) wychowanie fizyczne — prowadzone sa w grupach liczacych do 26 ucznidw.
Mozna lub nie stosowac podzial na grupy chltopcow 1 dziewczat , stosujemy grupy
oddziatowe 1 migdzyoddziatowe. Jezeli w skiad grupy oddziatowej lub miedzy-
oddziatowej wchodza uczniowie niepelnosprawni lub uczeszezajacy do oddzialow
integracyjnych liczba uczniéw w grupie nie moze by¢ wigksza niz liczba uczniow
w oddziale integracyjnym (15 — 20 uczniéw). Natomiast jezeli mamy oddziat
integracyjny (3-5 uczniéw niepelnosprawnych) podzial na grupy jest obowiazkowy
Z tym, Ze grupa nie moze liczy¢ mniej niz 5 ucznidw.

c) jezyki obece — dzielimy na grupy gdy klasa liczy ponad 24 uczniéw. Moga to by¢ grupy
oddzialowe lub miedzy oddziatowe (uwzgledniamy przy podziale znajomosci jezyka).

d) jezeli klasa liczy nie wiecej niz 30 ucznidéw i wystgpuja éwiczenia np.
laboratoryjne dzielimy tylko 50% zajeé. Dotyczy takze fizyki, chemii, biologii.

14. UWAGI

W roku szkolnym 2012/2013 nie przewidujemy dodatkowych 3 godzin tygodniowo
z dyspozycji organu prowadzacego, za wyjgtkiem szczegodlnie uzasadnionych sytuacji.

Zmiany dotycza klas 111V szkoly podstawowe;j oraz klas I gimnazjum.

W pozostatych stosuje si¢ zapisy poprzedniego zarzadzenia, do zakonczenia danego etapu
edukacyjnego.

dr Arseniusz Finster



