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ZARZADZENIE NR A5 pos
BURMISTRZA MIASTA CHOJNICE
z dnia 12 lutego 2013r.

w sprawie  procedowania przy zlecanin zadan publicznych w trybie art. 19 a ustawy
zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnoSci pozytku publicznego i

o wolontariacie — z pominigciem otwartego konkursu ofert.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 1. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r.
Nr 17, poz. 128, Nr 181,. poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173, poz.
1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz.
1241, z 2010 Nr 106, poz. 675, Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 230), oraz art. 19
a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U. z2010 r. Nr 234, poz. 1536 j.t.) zarzadza sie, co nastepuje:

Postanowienia wstepne

§1

1. Ninigjsze zarzadzenie okresla zasady procedowania przy zlecaniu zadan publicznych
organizacjom pozarzatdo!wym oraz podmiotom okre§lonym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na podstawie
art. 19 a ww. ustawy.

2, Wydzialy/referaty merytoryczne na podstawie uchwaly przyjetej przez Rade Miejska w
Chojnicach w sprawie Rocznego Programu Wspétpracy Gminy Miejskiej Chojnice z
Organizacjami Pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na dany



rok, zwanej dalej ,,Rocznym Programem”, przyjmuja wnioski i dokonujg oceny ofert na
realizacj¢ zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym z pominieciem
otwartego konkursu ofert, na podstawie ustawy o dzialalnodci pozytku publicznego
1 o wolontariacie.

3. Wnioski i oferty, o ktérych mowa w ust. 2, musza spelniaé lacznie nastepujace wymogi:
1) wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie moze przekraczaé

kwoty 10 000,00 zt;

2} zadanie publiczne powinno by¢ zrealizowane w okresie nie dhuzszym niz 90 dni.
Przyjecie wniosku

e §2

1. Wydzialy/referaty merytoryczne w imieniu Burmistrza Miasta Chojnice przyjmuja wnioski
i oferty organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy,
dotyczace realizacji zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym,
Z pominigciem otwarfego konkursu ofert.

2. W przypadku zlozenia wniosku, w ktdrym organizacja zglasza wole realizacji zadania,
o ktérym mowa w usf. 1, dyrektor/kierownik wydzialu/referatu merytorycznego informuje

o mozliwosci ztoZzenia oferty wedlug wzoru wskazanego w zataczniku Nr 1.

Ocena formalna ofert

§3

1. Oferta winna zosta¢ ztozona wedtlug wzoru okre§lonego w rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacjii zadania publicznego ~oraz wzorn sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 6, poz. 25).

2. W przypadku powolywania si¢ przez podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje na dokumenty
dolaczane do wezesniej zlozonych ofert, organizacja zobowiazana jest do ztozenia
ofwiadczenia informujacego, gdzie i w jakiej sprawie zalaczyla ww. dokument, na

formularzn stanowiacym zalgcznik Nr 2.



3. Pracownik merytoryczny dokonuje sprawdzenia spelnienia przez oferenta i oferte
Wymogow przepiséw prawa, zwanego dalej oceng formaing zgodnie z zalacznikiem Nr 3,

4. Kazdy btad formalny powoduje odrzucenie ztozonej oferty. O fakcie odrzucenia oferty
z uwagi na jej bledy formalne nalezy poinformowaé oferenta.

Ocena celowosei zadania

§4

1. Po wplynigciu oferty dokonuje si¢ oceny celowosci realizacji zadania.

2. Do oceny celowosci realizacji zadania mozna zastosowaé zalgcznik Nr 4.

3. Z-ca burmistrza wlasciwy do rozpatrywania spraw w ramach swoich kompetencji lub
dyrektor/kierownik wydziatu/referatu merytorycznego dokonuje oceny celowosci zadania
wedtug wzoru wskazanego w zalacznilan Nr 5.

4. W przypadku braku celowosci realizacji zadania, dyrektor/kierownik wydziatu/referat
merytorycznego informuje o tym podmiot skiadajacy oferte.

Publikacja oferty

§5

1. W przypadkn zlozenia przez organizacje pozarzadowa lub podmiot wymieniony w art.
3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, oferty pozbawionej
bledow formalnych, dotyczacej realizacji zadania publicznego o charakterze lokalnym lub
regionalnym, uznanego przez organ za celowe, wydzial,referat merytoryczny w terminie
nie dfuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptywu oferty zamieszcza oferte na okres 7 dni:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) na tablicy ogloszeni w siedzibie Urzedu Miejskiego w Chojnicach;
3) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Chojnicach.

2. Wz6r komunikatu publikacji oferty okredla zatacznik Nr 6.

3. W terminie 7 dni od zamieszczenia oferty kazdy moze zgtosi¢ uwagi dotyczace oferty,
Uwagi skiada si¢ na formularzu stanowiacym zatacznik Nr 7.

4. Dyrektor/kierownik wydziatu/referatu merytorycznego informuje podmiot skladajacy

uwagi o sposobie ich rozpatrzenia.



Wysokoéé dofinansowania

§o

1.Decyzje o wyborze wysokosci dofinansowania na realizacje zadania publicznego
podejmuje Burmistrz Miasta Chojnice w formie Zarzadzenia po zasiggnigciu opinii opini z-cy
burmistrza wladciwego do rozpatrywania spraw w ramach swoich kompetencji

Umowa

§7

1. Niezwlocznie po uptywie terminu, o ktérym mowa w § 5 ust. 3, oraz po rozpatrzeniu uwag
zawierane sa pisemne umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie
realizacji zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym wedlug ramowego
wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego, stanowiacego zalacznik Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 6, poz. 25). Oferta, o kiérej

mowa w § 5 ust. 1, stanowi zalagcznik do umowy.

§8

Do nadzoru i monitoringu realizacji zlecanych zadan odpowiednie zastosowanie majg
regulacje § 6 i 7 zarzadzenia w sprawie procedowania przy zlecanin zadan publicznych
w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnoéci pozytku publicznego

i o0 wolontariacie.

§9

1. W terminie 7 dni od zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 6 ust. 1, wydziat/referat
merytoryczny przekazuje kopie umowy do Referatn Kultury,Sportu,Rekreacji 1
Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.

2. Referat Kultury,Sportu,Rekreacji | Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.

sporzadza tabelaryczne zestawienie podmiotdw, ktére uzyskaly dotacje w trybie art. 19a
ustawy o dziatalnodci pozytku publicznego i wolontariacie wedlug zatacznika Nr. 8.




3. Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 2, umieszczane jest w Biuletynie Informacji Publicznej

oraz na stronie internetowej Urzedu Miejskiego.

Postanowienia koncowe

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektoromv/kierownikowi wydziatlow/referatow
merytorycznych, ktére wykonuja zadania we wiasciwych sobie obszarach dziatalnosci

pozytku publicznego.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik NR 1

Nr sprawy:
Chojnice, dnia......ccoveiniiiininninnn
Nazwa i adres oferenta
W odpowiedzi na pismo/wniosek z dnia..........ooeiiiiiiiiinnns dotyczacy ubiegania sig o realizacje zadania

publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym w trybie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o walontariacie (Dz. U. z 2010 r, Nr 234 poz. 1536 j.t.), zwane] dalej ustawa,
informuje, iz na podstawie ww. regulacji spelnione musza by¢ nastepujace warunki:
a) wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publiczmego nie przekracza kwoty 10 000 zk;-
b) zadanie publiczne ma byé realizowane w okresie nie diuzszym niz 90 dni;
¢) laczna kwota $rodkéw finansowych przekazanych tej samej organizacji pozarzadowej lub temu samemu
podmiotowi wymienionemu w art. 3 ust. 3 w trybie art. 19a ustawy nie moze przekroczy¢ kwoty 20 000
zk w danym roku kalendarzowym.
Na podstawie art. 19a ust. 2 i art. 14, w zwiazku z art. 19 ustawy, warunkiem koniecznym dla rozpatrzenia
celowosci przedstawionej we wnioskn propozycji realizacji zadania publicznego jest zlozenie oferty realizacji
zadania publicznego w rozumieniu rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoleczne] z dnia 15 grudnia 2010
r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 6, poz. 25). Do oferty, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do ww.
rozporzadzenia, nalezy zalaczy¢:

» kopig aktnalnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji
(odpis musi byé¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od
tego kiedy zostal wydany),

» w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skladajacych oferte
wspélna niz wynikajacy z krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego
rejestru — dokument potwierdzajacy upowasmienie do dzialania w imieniu oferenta (-
ow),

» inne.

Oferta rozpatrzona bgdzie pod wzgledem poprawnosci formalnej i merytorycznej oraz stanowié bedzie podstawe
oceny propozycii realizacji zadania publicznego pod katem jej celowosci.
Wizelkie braki formalne spowoduja pozostawienie oferty bez rozpatrzenia.

Z powazaniem

W

“Teeninsz Finster



Zalacznik Nr 2

OSWIADCZENIE
O SKEADANYCH ZAEACZNIKACH

Oferent skladajacy ofertg:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(petna nazwa i adres oferenta)

Informujemy, ze dokument:
1) tevrerererreeres s n et AR bR R A R AR R

B) oo ees s esseere e e85 SRR A0

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................

na realizacjg zadania PUBLICZIEEO: ...ovvveriesuserseiremscnsemie st

W OBEZATZE + v neeeeeereeressessresssesnessaesiatserinabsssssmstssastsereresmsssstatesamsssasararets bt shassamevatassassaghnssssssessacesns .

OS§wiadczam, ze wszystkie kopie dokumentéw zlozone wraz z oferta

sa zgodne z oryginalem.

Chojnice, dnia

Przedstawiciel oferenta / zleceniobiorcy

URMISRRIZ

Arséniusz Finster



Zalgcznik Nr 3

Formularz oceny formalnej wniosku oferenta
o zlecenie realizacji zadania publicznego z pominigciem otwartego konkursu ofert
art. 19 a ustawy o dzialalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie
{Dz. U. z 2010 r. Nr., 234, poz. 1536 j.t.)

Nroferty: ..oooooveveninnne
‘Whniosek
TAK | NIE UWAGI
1. |Oferta zlozona we wilasciwy sposob (przestana faksem lub droga
elektroniczng nie spetnia wymagan)
2. | Oferta zlozona na wlasciwym formularzu
) 3. | Oferta zloZona przez podmiot uprawniony
LVET " —
' 4. | Oferta podpisana przez upowaznione osoby
5. | Oferta wypelniona w sposdb czytelny (umozliwiajacy
przeczytanie)
6. | Oferta zawiera odpowiedzi na wszystkie pytania (kompletnie
wypelniona)
7. | Proponowane zadanie ma charakter lokalny lub regionalny
8. | Wnioskowana kwota dofinansowania lub finansowania nie
przekracza 10 000,00 zt
9. | Zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dluzszym
niz 90 dni
10. | Organizacja w danym roku kalendarzowym nie otrzymata dotacji
z pominigciem otwartego konkursu ofert na kwotg przekraczajaca
20 000,00 zt
Zalaczniki
Ocena formalna wymaganych zalacznikéw
v TAK | NIE UWAGI

Dolaczono kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowegpo, innego rejestru lub ewidencji (odpis musi byé
zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie
od tego kiedy zostal wydany)

Dolaczono w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji
podmiotow skladajgcych oferte wspdina niz wynikajacy z

12. | krajowego Rejestru Sadowego lub innego whasciwego rejestru —
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu
oferenta (-6w)

13. Inne wymagane zataczniki (wypisac):

a)
b}
c)

11.

Choinice, dnia ...................
Sporzadzil: ....ooov e

LURMISTRZ

v Arseninsz Finstey




Zalacznik Nr 4

Formularz oceny celowosci realizacji zadania publicznego przez
oferenta z pominigciem otwartego konkursu ofert
art. 19a ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2010 r. Nr. 234, poz 1536 j.t.)

Nazwa oferenta..........coooiiiiiiiiiiiii e
T OLeITY: - oeeetii i e
TAK | NIE UWAGI
1. | Mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta
£ 2. | Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego
w tym odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
3. |Proponowana jakos$¢ wykonania zadania i
kwalifikacje 0s6b, przy udziale ktérych bedzie
realizowane zadanie
4. | Planowany udzial $rodkéw wlasnych lub srodkdw
pochodzacych z innych Zrddel na realizacje
zadania
5. |Planowany wkiad wlasny rzeczowy, osobowy, w
tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna
czlonkow
6. |Poziom realizacji zadan zleconych w latach
poprzednich w tym: rzetelnosé, terminowo$é oraz
sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow
. 7o Feveenn
8. |.eii
Chojnice, dnia ................... Sporzadzil: ..o
LURMISTRZ

MSTET

ATITERIUST




Zalgeznik Nr 5

Ocena celowosci realizacji zadania publicznego przez
oferenta z pominieciem otwartego konkursu ofert
art. 19a ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2010 r. Nr. 234, poz 1536 j.t.)

Nazwa oferenta:......cccovvniveiiiiiiii i
Nroferty: ..oovvveinennnnn
Chojnice, dnia........ccevveineiiiinnnn,
&
Uznaje celowosé/Nie uznaje celowodci* realizacji zadania...........coovvviveiiniiiiiiiennnens
.......................................................................................................... przez
(*

podpis i pieczatka

e niepoirzebne skreslié

FTTERINST Finster



Zalacznik Nr 6

WZOR KOMUNIKATU

publikacji oferty realizacji zadania publicznego w trybie art. 19a ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Chojnice, dmia.................. (data zamieszezenia)
Na podstawie art. 19a ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznege i o
wolontariacie zamieszczam ponizsza oferte:

Nr oferty:

........................................................................................................................................

Rodzaj zadania publicznego (art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U 22010 Nr 234, poz. 1536 j.t.)

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Arseninsy Finster



Pl e

UWAGI DO OFERTY ZEQZONEJ
POZA OTWARTYM KONKURSEM OFERT

Zalgcznik Nr 7

1. Numer oferty

2. Nazwa oferenta, ktéry zlozyl oferte

3. Tytul zadania publicznego z oferty

4. Uwagi wraz z uzasadnieniem

5. Dane osoby lub podmiotu zglaszajacego uwagi
* imig i nazwisko lub nazwa podmiotu
" adres zamieszkania lub siedziby
* nr telefonu
" adres poczty elektronicznej

6. Data wypelnienia formularza i podpis osoby zglaszajgcej uwagi

BURMIBSTRZ

Ar ArseninsrXinster
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