Zarzadzenie Nr 124/18
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

W sprawie: w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity

Dz. U. 2018 r. poz. 395 z pdZniejszymi zmianami)

BURMISTRZ MIASTA
zarzadza, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastgpujacych skladnikéw majatkowych:

1)
2)

3)

4)

3)

6)
7

8)

9

srodkéw trwalych wg stanu na dzien 31.10.2018 r. w drodze spisu z natury,

zapasow materialow i towaréw, gotowki w kasie oraz drukdw Scislego zarachowania

na dzien 31.12.2018 r. w drodze spisu z natury, }

Inwestycji w budowie wg stanu na 31.12.2018 r. w drodze pordwnania stanu

zaawansowania robdét z danymi ksiag rachunkowych,

aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz naleznosci —

droga otrzymania od banku i od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci

wykazanego w ksiggach rachunkowych Urzedu stanu tych aktywdw na dzien

31.12.2018 r. lub inny okres przypadajacy w czwartym kwartale 2018 r.

nieruchomosci drogg poroéwnania danych wynikajacych z ewidencji Wydziatu

Gospodarki Nieruchomosciami z ewidencjg ksiggowa (ksigg rachunkowych):

— budynkow 1 budowli wedlug stanu na 31.10.2018 1.

— gruntow wedug stanu na dzien 31.10.2018 r. na podstawie ksiag — rejestrow
gruntow, ksigg wieczystych i geodezji.

drog gminnych w drodze weryfikacji ewidencji ze stanem faktycznym,

skladniki aktywow powierzone do sprzedazy lub bedace wlasnoseia innych jednostek,

wediug stanu na 30.11.2018 r.

wyposazenia, materialéw, $rodkdw trwalych itd., w tym oddanych do vzywania lub w

zarzad innym jednostkom na podstawie spisu z natury sporzadzonego przez te

jednostki wedtug stanu na dzien 31.10.2018 r.

udzialow w drodze weryfikacji stanow wynikajacych z ksiag rachunkowych ze stanem

faktycznym wg stanu na 30.11.2018 r.

§2

1. Powoluje komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
Pan Robert Wajlonis — Przewodniczacy
Pani Maria Synoradzka — Czlonek
Pani Iwona Reca — Czlonek
2. Ustalenia roznic inwentaryzacyjnych 1 wyceny spisu dokona Wydzial Organizacyjny.



§3

Ustalam nastepujace pola spisowe oraz zespoly spisowe:

1. Srodki trwale i wyposazenie — na dzien 31.10.2018 r
a) ewidencjonowane przez Wydzial Organizacyjny - na. spisu dokonuje zespo!

w skiadzie:
Przewodniczqgey — Lukasz Cisewski
zlonek — Adam Pecyna

przy zastosowaniu systemu elektronicznego
b} Obiekty sportowe — boiska oraz obiekty kultury — (odpowiedzialny Kierownik
Referatu Kultury, Sporu, Rekreacji i Wspéipracy z Organizacjami

Pozarzadowymi)
Przewodniczqgcy — Tomasz Augustyn
Czlonek — Alicja Szulc

¢} Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
— $rodki trwale: drogi metodg weryfikacji ewidencji, a pozostale $rodki

w drodze

spisu z natury

Przewodniczqcy — Grzegorz Piekarski
Czlonek — Julia Chabowska Reca

d) Wydziat Strazy Miejskiej
— (Srodki trwale w drodze spisu z natury)
Przewodniczgcy — Martyna Gléwezewska
zlonek — Tomasz Kizewski
2. Zapasy materialéw na dzien 31 12.2018 r:

a) Powierzone materiaty, towary 1 inne skladniki majatku (odpowiedzialny Kierownik
Referatu Kultury, Sporu, Rekreacji i Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi)
Przewodniczgcy — Spichalski Waldemar
Czlonek — Matgorzata Sadowska

b) Zapasy paliwa zakupione na potrzeby Strazy Miejskiej oraz Wydzialu Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska (zielen miejska)

Przewodniczgcy — Magdalena Reszezynska
Czlonek — Maciej Gierszewski
3. Gotéwka w kasie urzedu oraz druki scistego zarachowania — odpowiedzialny
kasjerki urzedu.
Przewodniczgcy — Ewa Szymanowicz
'Zlonek — Joanna Kizewska
4. Inwestycje w toku:
Przewodniczgcy — Beata Topka Kosecka
Czlonek — Wojciech Chrusciel
5. Aktywa finansowe:
Wydzial Finansowy UM

6. Nieruchomosci wlasne, oddane w administrowanie i zarzad na dzien 31.10.2018 r.:
a) odnosnie budynkdw i budowli komisja w skiadzie;
Przewodniczgcy — Waldemar Gregus

zlonek — Lukasz Prill
b) odnosnie gruntow
Wydzial Gospodarowania Nieruchomosciami — (odpowiedzialny — Dyrektor

Wydzialu Gospodarowania Nieruchomosciami)



Naleznos$ci dlugoterminowych z tytutu dzierzaw, sprzedazy lokali, itp. w drodze
potwierdzen stanow (sald naleznosci ) wedlug stanu na dzien 31.10.2018 r. dokona
Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami w terminie do 31.12.2018 r.

§4

Spisu z natury dokonuje sie na drukach Scislego zarachowania w dwoch
egzemplarzach (kopia dla osoby materialnie odpowiedzialnej).
Druki nalezy pobra¢ w kasie urzedu.

Poszczegolne zespoly spisowe okreslone w § 3 ust. 1 zarzadzenia dokonaja spisu z
natury na odrebnych arkuszach dia §rodkow trwatych (zgodnie z przepisami ustawy o
podatku dochodowym od osoéb prawnych: o wartosci powyzej 3.500 zi
do 31.12.2017 r., natomiast od 01.01.2018 r. o wartosci powyzej 10.000 z}) i na
odrebnych arkuszach pozostatego wyposazenia.

Dane wprowadzane na arkusze spisowe wpisuje si¢ dlugopisem podczas
przeprowadzania spisu,

Zapisy bledne nalezy przekre$li¢ jedna poziomg linia. Umozliwi to odczytanie
blednego zapisu. Jednoczesnie czlonkowie komisji spisowej skladaja podpis przy
dokonanej poprawce.

Wszystkie arkusze spisu z natury oraz zbiorczy arkusz spisu zespoly przekaza
Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej w  terminie najpoéznie] do dnia
15 styeznia 2019 r.,

Komisja inwentaryzacyjna w oparciu o arkusze spisu 1 ewidencj¢ ksiggowsg ustali
roznice inwentaryzacyjne, przedstawi przyczyny ich powstania oraz sposob

rozliczenia w terminie: do dnia 31 stycznia 2019 .

Nié nalezy spisywac drobnego sprzetu, ktoéry nie podlega ewidencji bilansowej, tj. np.
kwietniki, firany, wazony wieszaki, kosze.

Zespotly spisowe do prac inwentaryzacyjnych przystepujg niezwlocznie.

Burmistrz Miasta

ERIISZ 1ster




