Zarzadzenie Nr 174/18
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 13/2018 Burmistrza Miasta Chojnice z dnia
12 stycznia 2018 r. dotyczacego wprowadzenia polityki rachunkowos$ci oraz
zakladowego planu kont

§ 1. Dzial VI. Zasady ujmowania przychodéw (dochodéw budzetu gminy) w ewidencji
organu i Urzedu zalgcznika do Zarzadzenia nr 13/2018 Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 12 stycznia 2018 r. w sprawie: wprowadzenia polityki rachunkowosci oraz
zakladowego planu kont otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTI

7 inz. Arseniusz




Zalgcznik do Zarzadzenia nr 174/2018

Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 31 grudnia 2018 r.

1. ORGAN

m Otrzymane w ciggu miesigca przelewy $rodkdw pieni¢znych z tytutu dotacji,
subwencji, srodkow z PFRON z tyt. utraconych podatkéw lokalnych:
a) Wn konto ,,133” wg klasyfikacji budzetowej Ma konto ,,224”,
b) Wn konto ,,224” Ma konto ,,222%,
¢) Wn konto ,,222” Ma konto ,,901”
Na koniec kazdego miesiaca sporzadza sie¢ wydruk z konta ,,133”1,,901” i
przekazuje na wyodr¢bnione stanowisko ksiggowe w Urzedzie, ktore po
zaksigegowaniu sporzgdza sprawozdanie Rb-27S

m Zwroty z tytulu niewykorzystanych dotacji w danym roku budzetowym:
a) Wn konto ,,133” wg klasyfikacji budzetowe] Ma konto ,,224”,
b) Wn konto ,,224” Ma konto ,,222”
¢) Wn konto ,,222” Ma konto ,,901”
zapisem czerwonym

m Zwroty z tytulu niewykorzystanych dotacji dokonane w nowym roku dotyczace

roku poprzedniego:

a) Wn konto ,,133” wg klasyfikacji budzetowe;j Ma konto ,,224”,
b) Wn konto ,,224” Ma konto ,,222”
¢) Wn konto ,,222” Ma konto ,,901”
zapisem czerwonym

d) Wn konto ,,133” Ma konto ,,140”
Dodatkowo w miesigcu styczniu nastepnego roku budzetowego wystepuje
ksiggowanie:

a) Wn konto ,,140” Ma konto ,,133”

m otrzymane odsetki od srodkow na rachunku bankowym organu ksigguje sie:
a) Wn konto ,,133” wg klasyfikacji Ma konto ,,222”
Na koniec kazdego miesigca sporzadza si¢ wydruk z konta ,,133” i ,901” i
przekazuje na wyodrgbnione stanowisko ksiggowe urzedu.

b) Wn konto ,,222” Ma konto ,,901”
wg klasyfikacji na podstawie miesigcznego sprawozdania Rb-27S z Urzedu
Miejskiego.

m otrzymane na rachunek bankowy przelewy dochodow z tytulu udziatow w
podatku dochodowym od 0séb fizycznych ksieguje sie:

a) Wn konto ,,133” wg klasyfikacji Ma konto ,,224”
b) Wn konto ,,224” Ma konto ,,222”
¢) Wn konto ,,222” Ma konto ,,901”

Na koniec kazdego miesiaca sporzadza si¢ wydruk z konta ,,133”1,,901” i
przekazuje na wyodrebnione stanowisko ksiggowe urzedu, celem zaksiggowania i
sporzadzenia sprawozdania Rb- 278S.



Wyijatek stanowia miesigce konczace kazdy kwartat. Dochody za miesigce
marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien ksieguje sie¢ memorialowo w ostatnim

dniu kwartatu:
a) Wn konto ,,224” Ma konto ,,222”

b) Wn konto ,,222” Ma konto ,,901” wg
klasyfikacji,

i sporzadza si¢ sprawozdanie Rb -278S.

Udzialy otrzymane w miesigcu nastepnym po zakonczeniu kwartalu, ksigguje si¢:
‘Wn konto ,,133” Ma konto ,,224”

Udzialy otrzymane w styczniu za miesigc grudzien roku sprawozdawczego
ksigguje sie w miesigcu grudniu:

a) Wn konto ,,140” Ma konto ,,224”

b) Wn konto ,,224” Ma konto ,,222”

¢) Wn konto ,,222” Ma konto ,,901”
Dodatkowo w miesigcu styczniu nastepnego roku budzetowego wystgpuje
ksiegowanie:

a) Wn konto ,,133” wg klasyfikacji Ma konto ,,140”

b) Wn konto ,,133” Ma konto ,,133” wg klasyfikacji

m przelewy srodkow z urz¢dow skarbowych

a) Wn konto ,,133” wg klasyfikacji budzetowej Ma konto ,,224” wg Urzedéw
Skarbowych — na podstawie wyciggu bankowego
b) Wn konto ,,224” Ma konto ,,222”

¢) Wn konto ,,222” Ma konto ,,901”
Na koniec miesigca sporzgdza si¢ sprawozdanie Rb-27S z Urzedu Miejskiego

Na podstawie sprawozdan Rb-27 z urzedow skarbowych na koniec kazdego
kwartalu dodatkowo ksigguje si¢:

Wn konto ,,222” Ma konto ,,901” wg klasyfikacji
Udziaty (w PIT) otrzymane w miesigcu nastegpnym po kwartale, ksieguje sie:

Wn konto ,,133” Ma konto ,,224”

Wn konto ,,224” Ma konto ,,222”

Udzialy otrzymane z urzedéw skarbowych w styczniu za miesigc grudzien roku

sprawozdawczego ksigguje si¢ w miesigcu grudniu:

a) Wn konto ,,140” Ma konto ,,224”

b) Wn konto ,,224” Ma konto ,,222”

¢) Wn konto ,,222” Ma konto ,,901”

Dodatkowo w miesigcu styczniu nastepnego roku budzetowego wystgpuje
ksiggowanie:

a) Wn konto ,,133” wg klasyfikacji Ma konto ,,140”

b) Wn konto ,,133” Ma konto ,,133” wg klasyfikacji

Nastepnie sporzgdza si¢ Rb —278S.

subwencje o$wiatowa na miesigc styczen nast¢pnego roku budzetowego
otrzymang w grudniu danego roku budzetowego ksigguje si¢:



Wn konto ,,133” Ma konto ,,909”
W nastepnym roku budzetowym, pod data pierwszego dnia roboczego miesigca
stycznia przeksiegowuje si¢ otrzymang w grudniu poprzedniego roku subwencj¢
na dochody miesigca stycznia:

‘Wn konto ,,909” Ma konto ,,901”

dotacje z tytutu §rodkéw z Unii Europejskiej na projekty, w ktoérych miasto jest
liderem w stosunku do innych partnerdw ksigguje sig:
a) zaliczka srodkdéw z Urzedu Marszatkowskiego lub refundacja wydatkow:

Wn konto ,,139” Ma konto ,,240”
b) przelanie srodkéw do partneréw projektu

Wn konto ,,240” Ma konto ,,139”
c) Przelanie srodkéw na dochody Gminy

Wn konto ,,240” Ma konto ,,133”

d) wplyw z tytulu zwrotu zaliczki przez partnera oraz przez Urzad Miejski
zapisem czerwonym

Wn konto ,,240” Ma konto ,,139”
e) przelew $rodkéw na konto Urzgdu Marszalkowskiego zapisem czerwonym
Wn konto ,,139” Ma konto ,,240”

Zbiorcze rozliczenie podatku VAT naliczonego oraz naleznego (wystgpujgcego w
Urzedzie oraz w pozostatych jednostkach organizacyjnych gminy) z Urzgdem
Skarbowym nastgpuje w organie.

Podatek VAT ewidencjonuje si¢ nastepujaco:

a) wplyw srodkow z poszczegdlnych jednostek organizacyjnych gminy celem
wplaty do Urzedu Skarbowego VAT naleznego
Wnhn konto ,,133 000 00000 1000/00
Ma konto ,,226 000 00000 1000/ wedtug jednostek od 00-09
a 10 dla rozliczenia z tytulu zaokraglen

b) ksiegowanie wedlug deklaracji zbiorczej VAT naleznego i1 naliczonego
Whn konto 226 000 00000 1000/00-09”
Ma konto 227 000 00000 1000/00-00,

c) ksiegowania z tytulu zaokraglen podatku VAT w stosunku do zbiorczej
deklaracji
Wn konto 133 000 00000 1000/00
Ma konto 226 000 00000 1000/10
Wn konto 226 000 00000 1000/10
Ma konto 227 000 00000 1000/00
zapisem czarnym przy wplacie Srodkow z urze¢du a zapisem czerwonym
przy zwrocie srodkoéw na konto urzedu,

d) ksiegowanie przelewu do Urzedu Skarbowego podatku VAT naleznego
Wn konto 227 000 00000 1000/00
Ma konto 133 000 00000 1000/00



e) ksiggowanie VAT w grudniu w przypadku, gdy VAT naliczony jest wigkszy
niz VAT nalezny
Whn konto 226 000 00000 1000/ wedhig jednostek od 00-09
Ma konto ,,909”

f) ksiggowanie zwrotu nadptaty VAT z Urzedu Skarbowego za ubiegly rok
Wn konto 133 000 00000 1000/00 Ma konto 227 000 00000 1000/00
Wn konto ,,909” Ma konto ,,901” z kl. 758 75814 0940

Na koniec roku budzetowego $rodki zgromadzone na rachunku ,,133” prowadzonym
wedlug peinej klasyfikacji budzetowej przeksiggowuje si¢ na konto ,,133” prowadzone
bez klasyfikacji, celem oddzielenia lat budzetowych.

2. URZAD
A. Plan finansowy wymienionych nizej dochodéw budzetu ewidencjonowany jest w
systemie ,,FKB +” dla organu symbol 2.

Ewidencjg¢ analityczng przychodow ( dochodow budzetu w zakresie naleznosci i

wykonania) prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowej na wyodrebnionym

stanowisku ksiegowym w systemie komputerowym FKB + (symbol 2), na podstawie

wydruku z konta organu (symbol 0) nr ,,133”1,,901” .

Na podstawie tej ewidencji sporzadza sie:

— miesi¢czne sprawozdanie Rb-278S i przekazuje do organu,

— sporzadza si¢ dowod ,,PK” celem zaksiggowania wg sum zbiorczych na nizej
wymienionych kontach Urzedu:

a) Wn konto ,,130” wg klasyfikacji budzetowej Ma konto ,,221” wg
klasyfikacji budzetowe;j

b) Wn konto ,,222” Ma konto ,,130” wg
klasyfikacji budzetowej

¢) Wn konto ,,221”wg klasyfikacji Ma konto ,,720” — przypis

d) Wn konto ,,800” Ma konto ,,222”

B. Ksi¢gowanie podatku VAT
Ewidencja dochoddéw z tytulu sprzedazy nastepuje wedtug wptywoéw w wartosci brutto
(facznie z VAT). Na koniec kazdego miesigca na podstawie ,,Miesigcznego
zestawienia dochodow wedlug dzialdw i rozdzialow klasyfikacji budzetowej” warto$é
dochodow oraz ich przypis zmniejsza si¢ czerwonym zapisem o wysokos$¢ naleznego
podatku VAT.

Ksiegowania przyietej zasady przedstawiaja sie nastepujaco:

I. — na podstawie kasowego wykonania dochodéw:

1. wplyw dochoddw na konto w wartosci brutto wg klasyfikacji
Wn konto ,,130” Ma konto ,,221”



zapis uzupehiajacy: przypis dochodow
Whn konto ,,221” Ma konto” 720%, ,,760”

2. wyksiegowanie na koniec miesigca podatku VAT naleznego na podstawie zestawienia
zapisem czerwonym wedtug klasyfikacji:

Wn konto ,,130” Ma konto ,,221”
zapis uzupelniajgcy: zmniejszenie przypisu dochodow
Wn konto ,,221” Ma konto ,,720%, ,,760”

1. ksiegowanie VAT naleznego za miesigc
Whn konto ,,130” - klasyfikacja 758 75814 § 097/01 Ma konto ,,225”

2. przelew naleznego podatku VAT do organu w nastgpnym miesigcu
Wn konto ,,225” Ma konto ,,130” klasyfikacja
758 75814 § 097/01
zapis uzupetniajacy: 758 75814 § 097/01 zapis czerwony
Wn konto ,,130” Ma konto ,,130”

II. — na podstawie wystawionych faktur ale nie zaplaconych:

1s ksiggowanie przypisu dochoddéw na podstawie faktury
Wn konto ,,221” Ma konto ,,7207, ,,760”

2. wyksiggowanie na koniec miesigca podatku VAT naleznego na podstawie zestawienia

zapisem czerwonym wedhug klasyfikacji:
Wn konto ,,221” Ma konto ,,720”, ,,760”

3. ksiegowanie naliczonego VAT naleznego za miesigc
Whn konto ,,4-ki” - klasyfikacja 750 75023 § 4530  Ma konto ,,225”

4. przelew naleznego podatku VAT do organu w nastgpnym miesigcu
Wn konto ,,225” Ma konto ,,130” klasyfikacja
750 75023 § 4530
3. ksiegowanie uzupelniajace podatku VAT zapisem czerwonym
Wn konto ,,4-ki” wg klasyfikacji Ma konto ,,130” klasyfikacja
750 75023 § 4530
4. zmniejszenie dochodow brutto o podatek VAT zapisem czerwonym
Whn konto ,,130” Ma konto ,,221” wg klasyfikacji

III. — ksiegowanie VAT naliczonego w fakturach zakupu:

1R ksiggowanie podatku VAT naliczonego w fakturach zakupu
podlegajacego odliczeniu za dany miesigc wedlug rejestru zakupu, zapisem
czerwonym
Whn konto ,,4-ki” wg klasyfikacji Ma konto ,,225”

2. zapis uzupehiajacy dokonany w chwili przelewu podatku VAT naleznego do organu,
zapisem czerwonym wedlug klasyfikacji:
Whn konto ,,225” Ma konto ,,130”



IV.— Roczna korekta VAT:

1. w przypadku wystapienia koniecznosci dokonania zwrotu podatku VAT na rachunek
urzedu skarbowego (korekta roczna wskaznika i prewskaznika)
Wn konto ,,761/01” 750 75023 §4530 Ma konto ,,225/01”
Wn konto ,,225/01” Ma konto ,,130”
750 75023 § 4530

2. w przypadku wystgpienia nadplaty

‘Wn konto ,,130” Ma konto ,,221”
750 75023 § 0970 750 75023 § 0970
Wn konto ,,221” Ma konto ,,225/01”

750 75023 § 0970

Wn konto ,,225/01” Ma konto ,,760/01”

Wygaszenie naleznosci:
Wn konto ,,800” Ma konto ,,225/01”

a7 inz. Arseniusz Finster



