ZARZADZENIE NR 202017
z dnia M./ Q.. /2017 r.
Burmistrza Miasta Chojnice

W sprawie Regulaminu udzielania zamowieni, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonejw zlotych réwnowartosgci kwoty wskazanej w art, 4
Pkt 8 ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych

Na podstawie art. 30 ust, 2 pkt 3 ustawy z dnia 08.03.1990r . o
samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.), art. 44
ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 nr 157
poz.1240), art. 4 pkt 8 ustawy z dn. 29.01.2004r.r. Prawo Zaméwien
Publicznych (tekst Jednolity Dz.U. 2017r. poz. 1579)
zarzadzam:

1.
Wprowadza sie jako obowigzujacy Regulamin udzielania zamowien, ktdrych
wartosc nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartode; kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, stanowigcy zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia

2,
Uchyla sig Zarzadzenia Burmistrza Miasta Chojnice Nr 42/2016 z dnia 23 maja
2016r. wraz z Regulaminem udzielania zamowierl, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w ziotych rédwnowartodci kwoty 30 000 EURO
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia, Zzmienionegpo.

3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Generalnemu Urzedu
Miejskiego w Chojnicach.

4,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na
stronach internetowych Urzedu Miasta.
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Zalgeznik nr 1
do Zerzgdzenianr ... .. ...
Burmistrza Miasta Chojnice

ZARaA .o

REGULAMIN

udzielania zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty wskazanej w art, 4 pkt 8 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych

1) Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zaméwien przez Gming Miejskg
Chojnice, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty wskazanej w art. 4 pkt § ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, zasady
prowadzenia postepowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbednej do jego
udzielenia.

2) Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegad zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosei,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w  sposob  celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminows realizacje zadasi, a takze zasady optymalnego doboru
metod i $rodkdw w celu uzyskania najlepszych efektdw z danych naktadow

3) Zamdwienia wspéHinansowane ze Srodkdw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sy na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgeych sposéb udzielania
takich zamoéwien.

4) Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane migdzy
zamawigjagcym a wykonawca, ktdrych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty
budowlane nie przekraczajace réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych

2) zamodwieniu wspobifinansowanym przez Unig Europejska ~ nalezy przez to rozumied
umowy odplatne, zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem
sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane nie przekraczajace rdwnowartosci kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych wspétfinansowane ze
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej

3) wydzialach merytorycznych — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy oraz referaty, o ktérych
mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Chojnicach, odpowiedzialne
za przygotowanie materialéw do wszczecia postepowari o udzielenie zamowien.

4) platformie  zakupowej - nalezy przez to rozumieé system  elektroniczny
platformazakupowa.pl za pomocy ktérego moga byé prowadzone postgpowania
zakupowe.



§3

Udzielajac zamoéwienia Gmina Miejska Chojnice winna faktycznie posiadaé lub mieé
zagwarantowane Srodki przeznaczone na sfinansowanie zamoOwienia. Pracownik
merytorycznego wydziatu lub referatu zobowiazany jest jedynie uzyskaé ustne zapewnienie
Dyrektora Wydzialu Iub Skarbnika Miasta lub Dyrektora Wydziah Finansowego
o posiadaniu niezbednych na ten cel $rodkdw finansowych.

§4

W przypadku zaméwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 6 000 euro (bez VAT) nie obowigzuje procedura pisemna.

§5

1) Okreslenie przedmiotu zaméwienia, - ustalenie wartodei zamowienia dokonuje
merytoryczny wydzial w pisemnym wniosku wg zatacznika nr 1, przekazanym do
dyrektora wydzialu i specjalisty ds. zaméwien publicznych w celu zatwierdzenia.
Przed udzieleniem zamdéwienia nalezy dokonaé oszacowania wartosci zaméwienia.
Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig:

a) w przypadku dostaw lub ustug na podstawie:

- analizy cen rynkowych

- analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym

moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen

towardw 1 ushug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléownego Urzedu

Statystycznego

- analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez

zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych

analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i

ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

b)w przypadku robot budowlanych podstaws ustalenia wartodci zamdwienia Jjest

kosztorys.

2) Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 6

1} W przypadku udzielania zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
odpowiedzialny merytorycznie pracownik zobowigzany jest do przekazania
zaproszenia do ztozenia ofert cenowych co najmniej do trzech wykonawcow (droga
pocztowa, e-mailem, faksem itp.) realizujacych, w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci, dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia.
Pracownik moze umiescié¢ ogloszenie o zamdwieniu na stronie internetowej (wzor
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stanowi zat. Nr 3 do niniejszego regulaminu) lub moze przeprowadzi¢ postepowanie
za posrednictwem platformy zakupowej.

2) Postgpowanie za posrednictwem platformy zakupowej przeprowadza sie na stronie
mternetowe;j www.platformazakupowa.pl/chojnice {(www.miastochojnice.pl, link —
Platforma zakupowa)

3) W zaproszeniu do zlozenia ofert cenowych powinno znalezé sig co najmniej:

a) okreslenie zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zaméwienia,

d) sposdb, miejsce oraz termin skladania ofert,
&) W2 Uty

Dopuszcza si¢ mozliwosé udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wplynely co najmniei
2 wazne oferty. po zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 Tub w odpowiedzi
na zamieszczone na ogélnodostepnej stromie internetowej ogloszenie o zaméwieniu
zostanie zlozona co najmnie] jedna wazna oferta. W przypadku _przeprowadzenia
postepowania _za posrednictwem platformy zakupowej dopuszcza sie mozliwosd
udzielenia zamoéwienia pdy zostanie zlozona jedna wazna oferta. Dopuszeza sie sktadanie
ofert réwniez e-mailem i faksem.

Dopuszcza sig mozliwo$é negocjacji oferowanych cen.

W przypadku, gdy zostaty zlozone co najmniej 2 (lub wiecej) oferty, zamowienie zostanie
udzielone wykonawcy, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego w
zakresie przedmiotu zaméwienia, zaoferowat najkorzystniejsza oferte tzn. ofertg, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sie
do przedmiotu zaméwienia publicznego lub z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym
kryterium oceny jest cena [ub koszt.

Czynnosci, o ktorych mowa powyzej, nalezy udokumentowad sporzadzajac ,,Zestawienie
ofert cenowych” wg zatacznika nr 2.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczeg6lnodcei:

a) zaproszenia do zlozenia ofert cenowych skierowane do potencjalnych wykonawcéw
(badz potwierdzenie umieszczenia ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej lub
platformie zakupowej) wraz z otrzymanymi ofertami,

b) dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyja¢ forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej ofertg lub informacje
handlowg (zawierajace date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez

wykonawcow z wilasne] inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw

telefonicznych z potencijalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku.

§7

Udzielenie zamdéwienia, ktérego wartosé przekracza wyrazona w zlotych réwnowartodé
kwoty 6000 euro, wymaga sporzadzenia umowy w formie pisemnej. W innych
przypadkach umowy moga byé zawierane w formie pisemnej, z uwzglednieniem
koniecznosci dokonania rozeznania rynku,

Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktérych ogélnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
zakup biletéw). W takim przypadku nalezy uprawdopodobnié zawarcie umowy,
W szezego6lnosci poprzez przedstawienie dowodu ksiggowego w rozumieniu przepis6w
o rachunkowosci. Zakres zamoéwienia nalezy potwierdzié w szczegOlnodci poprzez
zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zaméwienia. W przypadku szkoler nalezy



zachowaé program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji
elektronicznej).
3) Umowy:
a) nie mogg wykraczaé poza zakres przedmiotu zamdwienia,
b) moga by¢ zawierane wylgcznie na czas oznaczony,
c) winny by¢ zaakceptowane przez Radcg Prawnego.

58

Stosowanie postanowien § 6 wylgcza sie jezeli: -
1) dostawy,” ushigi” lub ™ roboty budowlane mogg byé éwiadezone tylko przez jednego
wykonawee:
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,
¢) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnogc; tworezej lub artystyczne;;
2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ nie wynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktdrej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia;
3) przedmiotem zamoéwienia sa:
- dostawy wody za pomoca sieci wodociaggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej,
- dostawy gazu z sieci gazowej,
- dostawy ciepla z sieci cieptowniczej,
- uslugi przesytowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych.

§9
Przestrzeganie wymogdw, o ktérych mowa powyze] powinno byé udokumentowane (m.in.
przechowywane powinny byé dokumenty zwiazane z wyborem wykonawcy, np. zapytania
ofertowe, oferty, dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania rynku, umowy).
Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zalacznikami przez okres
4 lat spoczywa na odpowiedzialnym merytorycznie pracowniku.

§ 10

1) W szezegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjad
decyzje¢ o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2) Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w
postaci notatki shizbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.
W notatce shizbowej nalezy w szczegdlnodci wskazaé okolicznosci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania Regulaminu.

3) Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegolnosei dotyezacych finanséw publicznych, a takze wytyeznych wynikajgcych z
przepiséw prawnych i dokumentow okredlajacych sposéb udzielania zamowied
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§11

Do postgpowan wszezgtych przed wejsciem w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie
przepisy dotychczasowe.



§12

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosdé uniewaznienia postgpowania.
§ 13

W' sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem nalezy stosowaé przepisy ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.
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Zalgeznik nr 1
WNIOSEK
O DOKONANIE ZAKUPU / DOSTAWY/ USLUGI / WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH®*
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO 30 000 EURO

. Chojnice, dnia ......... verererenianns
wnioskodawea

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia (szczegdlowy opis):
2. Szacunkowa warto$é zamGwienia:
Wartost NEtto .ovvivveevveeeeveresin, rererreer e revrerersenranes Veererrrieesnrans rererreeranann reerrrreciaras rrerrieereeee i v 2
podatek VAT ...cvevrverererirersnnnn,. zh
wartosc brutto ............... ereerananrerannees rrrrrrren s ————. rrrnrerrererstane Fresrrereraarssanes rrrarerseraras S OO/ |
(stownie zfotych: ......o.ooeoveeenn.. tererreresreenes horeereneeeresnetans Crremeerreeeranaes vorveerinnans vbrreenreninans erereerariens )

Wartos¢ zaméwienia netto w przeliczeniu na euro wynosis ............. Ve

Sredni kurs zlotego do euro, sthuzgcy do przeliczenia wartosci zamoOwienia, przyjety zostat

zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw i WYNOSi ......... e zt,
Ustalenia wartosei zaméwienia dokonano w dniu ... = e TR okreslonege na
podstawie:................. e st eenenrens Ceeeresane e e N ORI Verrrereaas
Osoba / osoby* dokonujace ustalenia wartosci zaméwienia: ................. e vt rervenenaens

1. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zaméwienia:

]) --------- derrestasenienans Asssbbbenuraciesnutaasn L P TP Y P TP YT NS Aberevbenarianetnttaaaas tiassertaeratnnnans tieeerraratsnnaa Brtdranssiesnraanias detevneractens

{imig i nnzwisko)

{(imig i nozwisko)

Zamdwienie wynika z planu finansowego na rok ...............

Dzial: ........ sronveremenenne. ROZdzZiAL ... v O Numer zadania: ....... preerearns
Nazwa zadania .......ooevveevverveeennnnn. SOU Hrtrereaee e er v e s i ens e aneas Herterrarr treeerireee s

{podpis i pieczgé osoby sporzgdzajyee) wniosel)
zatwierdzam:

Dyrektor Wydziglu.........eue.......

Specjalisla ds. zaméwien publicznych..... e



Zalgcznik nr 2
Znak sprawy .............. e

~Zestawienie ofert cenowych

Dotyczy zaméwienia pn. .......... N

Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
(il 1.
3.
(ewentualnie: zaproszenie do zlozenia ofert cenowych ogloszono na stronie internetowej
zamawiajgcego dnia ,.............. )
Podnia......... et wplynely nastepujace oferty cenowe:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi
1
2,
3.
Wybrana oferte najtariszq SpoSFOd W/AW . ... ... v e iee oo ee s an rerreerenres
'

/Podpis wraz = pieczqikg asoby odpowiedzialnef
za provadzenie postepowania/

Zatwierdzam:

/ podpis wraz = pieczgthg Burmistrza
Iub osohy upovwaznionej/




Zalgceznik nor 3
Znak sprawy ........coeeeiiiininnn...

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU O WARTOSCI NI PRZEKRACZAJACEJ 30.000
EbrO

Gmina Miejska Chojnice, Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice, =zaprasza do zlozenia oferty
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej 30.000
euro.

Do postepowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo Zamowiefi Publicznych z dnia
29.01.2004r., zgodnie z art. 4 pkt 8).

ROBOTY BUDOWLANE/DOSTAWY/USLUGI — wybraé wlasciwe

ZAMAWIAJACY:

Urzad Miejski , ul. Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice, woj. pomorskie, tel, 052 3971800, faks
052 3972194,

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.miastochojnice.pl

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiajacego:

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................
.......................................................................................

.......................................................................................

Ewentualnie - warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny ich spehiania
a takze informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dolgezy¢ do oferty
wykonawcy w celu potwierdzenia speiniania warunkéw zamawiajacego

............................................................................................................

Kryterium oceny ofert: najnizsza cena
ewentualnie — sposéb liczenia punktéw.........c.covvvenennn...

Termin skladania ofert: ........................ godzina ...........oeevvinennnn.
migjsce: Urzad Miejski w Chojnicach, Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice - Biuro Podawcze -
Informacja pok. 306.

Zamavwiajgey zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postepowania:
- w przypadku braku §rodkow
- z innych przyczyn
Zalgeznik — wzdér umowy
Burmistrz Miasta Chojnice



