Zarzadzenie Nr 160/22
Burmistrza Miasta Chojnice
z dnia 19 pazdziernika 2022 r.

W sprawie: w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;.

Na podstawie art. 26 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity

Dz. U. 2021 r. poz. 217 z p6Zniejszymi zmianami)

BURMISTRZ MIASTA
zarzadza, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ nast¢pujacych sktadnikéw majatkowych:

1) srodkow trwatych wg stanu na dzien 31.10.2022 r. w drodze spisu z natury,

2) zapasOéw materialow i towarow, gotowki w kasie oraz drukow $cistego zarachowania
na dzien 31.12.2022 r. w drodze spisu z natury,

3) inwestycji w budowie wg stanu na 31.12.2022 r. w drodze poréwnania stanu
zaawansowania robot z danymi ksigg rachunkowych,

4) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz nalezno$ci —
drogg otrzymania od banku 1 od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych Urzgdu stanu tych aktywow na dzien
31.12.2022 r. lub inny okres przypadajacy w czwartym kwartale 2022 r.

5) nieruchomos$ci drogg porownania danych wynikajacych z ewidencji Wydziatu
Gospodarki Nieruchomos$ciami z ewidencjg ksiegowa (ksigg rachunkowych):

— budynkéw 1 budowli wedlug stanu na 31.10.2022 r.
— gruntéw wedhug stanu na dzien 31.10.2022 r. na podstawie ksigg — rejestrow
gruntow, ksiag wieczystych i geodez;ji.

6) drog gminnych w drodze weryfikacji ewidencji ze stanem faktycznym,

7) sktadniki aktywow powierzone do sprzedazy lub bedace wlasnos$cig innych jednostek,
wedtug stanu na 30.11.2022 r.

8) wyposazenia, materiatlow, srodkoéw trwatych itd., w tym oddanych do uzywania lub w
zarzad innym jednostkom wedtug stanu na dzien 31.10.2022 r.

9) udziatéw w drodze weryfikacji stanow wynikajacych z ksigg rachunkowych ze stanem
faktycznym wg stanu na 30.11.2022 r.

§2
1. Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
Pan Robert Wajlonis — Przewodniczacy
Pani Agnieszka Antkowiak-Pestka — Cztonek
Pani Anna Kuczkowska — Cztonek

2. Ustalenia réznic inwentaryzacyjnych 1 wyceny spisu dokona Wydziat Organizacyjny.

§3



Ustalam nastg¢pujace pola spisowe oraz zespoty spisowe:

1. Srodki trwale i wyposazenie —na dzien 31.10.2022 r
a) ewidencjonowane przez Wydziat Organizacyjny - na. spisu dokonuje zespot

w skladzie:
Przewodniczqgcy — Lukasz Cisewski
Czlonek — Krzysztof Teclaf

przy zastosowaniu systemu elektronicznego

b) Obiekty sportowe — boiska oraz obiekty kultury — (odpowiedzialny Dyrektor
Wydziatu Sportu 1 Wspodlpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi)
Przewodniczgcy — Alicja Szulc
Czlonek — Maciej Ostrowski

c) Wydziat Gospodarki Komunalnej
— s$rodki trwate drogi metoda weryfikacji ewidencji, a pozostate srodki
w drodze spisu z natury
Przewodniczqgcy — Grzegorz Piekarski
Czlonek — Lucyna Perlicka

d) Wydziat Strazy Miejskiej
— $rodki trwale i wyposazenie w drodze spisu z natury
Przewodniczqgcy — Martyna Glowczewska
Czlonek — Tomasz Kizewski

2. Zapasy materialow na dzien 31.12.2022 r:

a) Powierzone materiaty, towary 1 inne sktadniki majatku (odpowiedzialny Dyrektor
Wydziatu Sportu i Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi)
Przewodniczqcy — Spichalski Waldemar
Czlonek — Karolina Dahlke

b) Zapasy paliwa zakupione na potrzeby Strazy Miejskiej oraz Wydzialu Gospodarki
Komunalnej (zielen miejska)

Przewodniczqcy — Magdalena Reszczynska
Czlonek — Maciej Gierszewski
3. Gotowka w kasie urzedu oraz druki $cistego zarachowania — odpowiedzialny
kasjerki urzedu.

Przewodniczqgcy — Ewa Szymanowicz
Czlonek — Joanna Kizewska
4. Inwestycje w toku:
Przewodniczgcy — Beata Topka Kosecka
Czlonek — Wojciech Chrusciel
5. Aktywa finansowe:
Wydziat Finansowy UM

6. Nieruchomosci wlasne, oddane w administrowanie i zarzad na dzien 31.10.2022 r.:
a) odno$nie budynkow 1 budowli komisja w sktadzie;
Przewodniczgcy — Waldemar Gregus

Czlonek — Lukasz Prill
b) odno$nie gruntéw
Wydzial Gospodarowania Nieruchomosciami — (odpowiedzialny — Dyrektor

Wydziatlu Gospodarowania Nieruchomosciami)
7. Naleznosci dlugoterminowych z tytutu dzierzaw, sprzedazy lokali, itp. w drodze
potwierdzen stanéw (sald nalezno$ci ) wedlug stanu na dzien 31.10.2022 r. dokona
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami w terminie do 31.12.2022 r.



§4

Spisu z natury dokonuje si¢ na drukach S$cistego zarachowania w dwodch
egzemplarzach (kopia dla osoby materialnie odpowiedzialnej).
Druki nalezy pobra¢ w kasie urzedu.

. Poszczegolne zespoty spisowe okreslone w § 3 ust. 1 zarzadzenia dokonajg spisu z
natury na odrebnych arkuszach dla §rodkoéw trwatych (zgodnie z przepisami ustawy o
podatku dochodowym od o0s6b prawnych: o wartosci powyzej 3.500 =zt
do 31.12.2017 r., natomiast od 01.01.2018 r. o warto$ci powyzej 10.000 zt) i na
odrgbnych arkuszach pozostatego wyposazenia.

. Dane wprowadzane na arkusze spisowe wpisuje si¢ dlugopisem podczas
przeprowadzania spisu.

Zapisy btedne nalezy przekresli¢ jednag pozioma linig. Umozliwi to odczytanie
btednego zapisu. Jednoczesnie cztonkowie komisji spisowej skladaja podpis przy
dokonanej poprawce.

. Wszystkie arkusze spisu z natury oraz zbiorczy arkusz spisu zespoly przekaza
Przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej w  terminie najpdézniej do dnia
15 stycznia 2023 r.

. Komisja inwentaryzacyjna w oparciu o arkusze spisu i ewidencj¢ ksiggowa ustali
roznice inwentaryzacyjne, przedstawi przyczyny ich powstania oraz sposob

rozliczenia w terminie: do dnia 31 stycznia 2023 r.

. Nie nalezy spisywac¢ drobnego sprze¢tu, ktory nie podlega ewidencji bilansowej, tj. np.
kwietniki, firany, wazony wieszaki, kosze.

. Zespoty spisowe do prac inwentaryzacyjnych przystepuja niezwtocznie.

Burmistrz Miasta

dr Arseniusz Finster
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